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1. Menu Administracio

A la darrera opcié del menu de la capcalera tenim el menu que
agrupen les funcionalitats necessaries per administrar l'eina, per realitzar
estadistiques de l'activitat de les oficines de registre i accés a altres recursos
externs.

e  LUREGWEB3

ILLES

i e

Il-lustracio 1: Ubicacié del menu Administracié

Les opcions que disposem sén les necessaries per gestionar la informacié de la
base de dades de persones de l'aplicacid, gestionar les plantilles i les funcionalitats
per generar informes sobre l'activitat a les oficines de registre. Tota aquesta
funcionalitat s’explicara als seguents apartats d’aquesta unitat.

[&} Gestid de persones
B Gestio de plantilles

Ll Infarme dindicadors

Ll [rfarme dindicadors per Oficing
I Directori comi (Dir3)

& Informe de registres per organisme ) . ’
# Oficines d'assisténcia

[A Manual Operadar

II'lustracid 2: Opcions disponibles al ment
Administracié

A més tenim accés a certs recursos que sén d'utilitat per a la feina a les oficines de
registre:

I Directori comd (Dir3): Permet accedir a I'aplicacié DIR3CAIB que guarda totes les
dades sobre les unitats administratives i oficines de registres de totes les
administracions publiques espanyoles. Ens permet consultar [estructura
organitzativa de qualsevol entitat publica, sigui estatal, autonomica, local...

# Oficines d'assisténcia ; Permet accedir a la plana web de coordinacié de les OAMRS'
del Govern.

[8 Manual Operador : Permet descarregar el manual de 'aplicacid.

1 OAMRs: Oficines d'Assisténcia en materia de Registres
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1.1. Gestio6 de persones

La aplicacié conté una base de persones per guardar les dades de les persones
fisiques i persones juridiques (empreses, fundacions, ONGs...) que apareixen als
assentaments registrals com interessats o representants. D’aquesta forma, podem
recuperar rapidament aquestes dades en seguents assentaments registrals que es
realitzin dins I'aplicacié.

Amb aquesta opcié de menu es poden gestionar aquestes dades de persones.

QCerca persones
Hom Primer llinatge
Segon llinatge Document
Tipus persona

Restablir

Il'lustracid 3: Formulari cercador de persones

Els camps del cercador sén els seguents:
 Nom: Nom de la persona fisica o Rad social de la persona juridica
» Primer llinatge: Primer llinatge de la persona fisica.
» Segon llinatge: Segon llinatge de la persona fisica.
« Document: Document identificatiu, com pot ser el NIF, NIE, Passaport...

» Tipus persona: En aquest desplegable indicam si volem cercar una persona
fisica o una persona juridica.

Tenim les opcions seguents:
: Ens permet afegir una nova persona a la base de dades.

Restelic: Borra les dades dels camps de tipus text al formulari de cerca.

: Realitza la cerca de les persones que les seves dades compleixen amb els
camps de cerca. El resultat es mostra a una llista.
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Hom Document Tipus persona Acci

=

ns

Federacion Sal - A28400322 AZB400323

Instituto Fastor - C&3508380 CE250638D0

Aguas Azules - G2E279875
Aguas Azules - G28279875

Inmekiliaria 5

AlX Consulting - B57341430 B57341430

Il'lustracid 4: Llista de resultats d'una cerca a la base de dades de persones
Les accions que podem realitzar per a cada persona trobada a la cerca sén ', que

permet editar les dades de la persona, i II qgue permet eliminar la persona de la
base de dades.

Quan anam a editar o introduir una nova Persona, el formulari que veurem sera el
seguent:

[# Introduir persona

* Tipus persona Persona fisica v * Nom

* Primer llinatge Segon llinatge

Tipus document - M Document

E-mail Telefon

Canal notificacié M Pais

Provincia Localitat

Direccio Codi postal
£

Raé social Direccic electronica
£ Y

Cancel-lar

Il'lustracid 5: Formulari de les dades d'una persona

El camp «nom» i «primer llinatge» s'activen quan es selecciona «persona fisica»
camp a tipus persona. Si seleccionam «persona juridica», s'activa el camp «raé
social».

El camp «document» s'activa quan seleccionam quin tipus de document s'utilitza
per a identificar a la persona. Els valors possibles son NIF, CIF, Passaport, NIE o
altres valors.

Al polsar «Desar», es guarden les dades de la persona a la base de dades.
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1.2. Gestio6 de plantilles

Les Plantilles son plantilles d'un registre d'entrada o de sortida amb unes dades
que es volen reaprofitar, per si se repeteixen molts de registres amb dades
similars. Al accedir a aquesta opcié de menu, es mostra la llista de les plantilles
que té l'usuari.

= Llista de plantilles
S'han trobat 7 Plantilles Pagina 1 de 1

Hom Tipus Actiu Accions
Prova SIR
CIM_NO SIR Fesgistrs ds

sortida
Envio SIR FRsgistrs de sortida

SIR cap a Alcudia

II'lustracid 6: Llista de plantilles d'un usuari
Lea accions que podem realitzar per cada plantilla sén:
: Permet canviar el nom de la plantilla.
: Puja la plantilla dins la llista de seleccié de plantilles.

: Baixa la plantilla dins la llista de seleccié de plantilles.

: Permet enviar la plantilla a un altre usuari de
Enviar Plantilla

I'entitat. La funcié d'enviar plantilla ens mostra la T -
segUent pantalla a on s'haura d'indicar 'usuari al ' 3
que es vol enviar la plantilla.

B ciimina I3 plantilla Illustracié 7: Enviament de plantilla

Si polsam dins el valor de la columna «Actiu» que té com valors [EE/EE permet
activar o desactivar la plantilla. Els plantilles desactivades no apareixen disponibles
per ser utilitzades per crear nous assentaments registrals.

Al menu «Entrades» i menu «Sortides» al posar el punter del ratoli damunt la opci6
«Nou registre» apareix un submenu on ens apareix les plantilles actives que tenim
per crear un nou assentament registral.
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& Usant Plantilla

[3] Reserva nimero
o Prova SIR

Q Liista de registres d'entrada

o 3IR cap a Alcudia

= Entrada Persona juridica & Registres pendents de distribuir rebuts via SIR
o Envio DemoOrve CCAA 1 & Registres pendents de distribuir

[ Darreres reserves de nimeros d'entrada

& Registres d'entrada pendents de visar

& Preregistre Caib

Il'lustracio 8: Seleccid plantilla per crear un
assentament nou

1.3. Estadistiques e informes

L'aplicaci6 permet generar de forma automatica informes amb dades
estadistiques dels assentaments registrals que es generen a les OAMRs. Podem
generar tres tipus d'informes.

1.3.1. Informe d’indicadors

Ens permet obtenir un informe d'indicadors dels assentaments registrals realitzats
que compleixen els criteris que vulguem. Aquests criteris es trien al cercador:

Q, Informe d'Indicadors

* Tipus registre Entrada i Sortida * Format Pdf
* Data Inici =] » Data i 08/04/2024 =]

* Mostrar Anys i Mesos

Illustracid 9: Filtres per generar I'informe d'indicadors

Els indicadors soén variables que aporten informacié sobre els
assentaments registrals que s’han realitzat. Per exemple, un indicador s6n
< els assentaments registrals fets a cada oficina de registre.

Els criteris que disposam per seleccionar les dades dels assentaments que
volem que aparegui a I'informe sén:

* Tipus Llibre: s'ha d'indicar si es volen els llibres d'entrada, de sortida o
ambdos.

» Format: s'ha d'indicar el format en el que es vol I'informe. Hi ha disponibles
pdf i excel.

+ Data d'inici, data fi: S'ha d'especificar el periode de dates de l'informe.

* Mostrar: S'ha d'indicar si es vol I'informe per anys i mesos, anys o mesos.
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Una vegada triats els criteris part de lI'informe que es genera és el seguent:

Informe d'Indicadors
Tipus: Entrada i Sortida
Data Inici: 01/03/2021
Data Fi: 31/03/2021
Mostrar: Mesos
REGISTRES ENTRADA
REGISTRES
70623
Mesos
marg/2021 70623
TOTAL 70623
Per Organismes
Gobiemo de las Islas Baleares 22872
Senvicio de Salud de Ias llles Balears (IB-SALUT) 4955
Agencia de Esfrategia Turistica de Ias Islas Baleares 51
(AETIB)
Instituto de Innovacion En'ﬁ)Bel?arial de las Islas Baleares 52
Insfituto Balear de la Naturaleza (IBANAT) 364
Agencia Balear del Agua y la Calidad Ambiental 83
{;QEAQIJA)
Instituto Balear de la Vivienda (IBAVI) 1206

Illustracié 10: Exemple d'Informe d'indicadors

A l'informe apareixen els indicadors sobre el nUmero de registre realitzats per any,
mesos, per organisme, per oficina, per llibre i per idioma.

1.3.2. Informe d’indicadors per oficina

Aquesta opcio fa el mateix que la cerca anterior (Informe d'Indicadors) pero
centrada en una oficina en concret. El formulari per indicar els criteris per elaborar
I'informe és el sequent:

Q. Informe d'Indicadors per Oficina
* Oficina C. Fondos Europeos, Univ. y Cultura -Of..

* Format Pdf

* Data Inici =] ~ Data Fi 08/04/2021 =]

Il'lustracié 11: Cerca d'Informe d'Indicadors per Oficina

En aquest cas sempre mostra els resultat de les entrades i sortides, i la informacié
per Mesos i per Anys (aix0 no se pot configurar).
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L'informe generat és com el seguent:

Informe d'Indicadors per Oficina
OFICINA: C. Fondos Europeos, Univ. y Cultura-Of. Principal
Data Inici- 01/03/2021
Data Fi: 07/03/2021
REGISTRES ENTRADA
REGISTRES
45
Anys
| 2021 | 45 |
| TOTAL [ 45 |
Mesos
| marc/2021 [ prs |
| TOTAL [ 45 |
Per Idioma
[ catala | Castelld | Gallec | Basc | Angles | Altres |
| 41 | 4 | D | 0 | 0 | 0 |

Illustracié 12: Exemple d'informe d'indicadors per oficina
1.3.3. Informe registre per organismes

Aquesta opcié de menu permet crear una llista d'assentaments registrals realitzats
a cada organisme. Ens permet seleccionar quina informacié sobre els
assentaments volem que aparegui.

Q, Informe de registres per organisme

* Tipus Llibre Registre d'entrada * Format Pdf

* Organismes Congejeria de Transicidn Energética, ... 7 * Camps de la llista Llibre de registre % || Oficinax || Any »
Data registre » MOmero registre »
Extracte ¥ || Interessats
Oficina origen Nam. registre origen x
Data origen » Organ destilorigen
Doc. fisicax || Idioma x
Observacions * | Estat» || Expedient

* Data Inici = * Data Fi 01/04/2021 =]

Il'lustracio 13: Criteris de I'informe llibre de registres

Els criteris que es poden especificar a I'informe sén els seguents:

» Tipus de llibre: S'ha d'indicar si volen obtenir una llista d'assentaments
registrals d'entrada o de sortida.

« Format: S'ha d'indicar el format de I'informe. Esta disponible en pdf o excel.
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El format Excel permet treballar amb linforme utilitzant eines de full de
calcul. El format PDF esta destinat a tenir un informe no modificable i facil
de visualitzar o imprimir.

« Camps de llista: Apareixen tots els camps dels registres que poden sortir a
l'informe.

Ens permet eliminar camps que no necessitam que apareguin a l'informe.

- Data inici i data fi: s'ha d'indicar el periode de dates de creaci6 dels
assentaments registrals que volem que aparegui a l'informe.

L'informe que es genera és similar al seguient:

Llibre de Registres
Tipus: Entrada
Data Inici: 02/02/2015
Data Fi: 24/02/2015
LLIBRE |OFICINA| _ANY DATA NUM _(EXTRAC( TIPUS | INTERE |OFICINA| NUM DATA |ORGANI| DOC [IDIOMA | OBSER | ESTAT | EXPEDI
REGIST | REGIST | REGIST| TE ASSUM | SSATS |ORIGEN| REGIST |ORIGEN| SME, | FISICA VACION ENT
RE RE RE PTE RE DESTI s
ORIGEN
Saluti |OFICINA| 2015 |23/02/20 5 0000000 | Ajudes i SACO- (2015-02-| LD10700 | Acempa | Catalan Walid
Consum | SALUT 15 oofici  |Subvenci| E-5/2015 27 nya
extern ons 11:47:56 documen|
247 tacio
fisica
requerid
a
Saluti |OFICINA| 2015 |23/02/20 4 bvxchvex| Ajudes i SACO- |2015-02-|CONSEL | Acompa | Catalan Walid
Consum | SALUT 15 bvxbvex [Subvenci E-4/2015 23 LERIA nya
ons 09:57:17| DE_ |documen
168 | SALUTI| tacid
CONSU | fisica
requerid
a
Educacio| OFICINA| 2015 | 20/02/20 1 subvenci [ Ajudes i SACO- |2015-02-| CONSEL | Acompa | Catalan Walid
i Cultura | EDUCA 15 o pera |Subvenci E-3/2015 20 LERIA nya
ClO liibres 13:01:55| D'EDUC |documen|
escolar 941 ACIO | tacio
primaria CULTUR| fisica
A requerid
a
Saluti |OFICINA| 2015 |20/02/20 3 subvenci | Ajudes i SACO- |2015-02-| CONSEL | Acompa | Catalan Ofici
Consum | SALUT 15 o pera |Subvenci E-3/2015 20 LERIA nya intern
libres ons 13:01:55| D'EDUC |documen|
escolar 941 ACIO| | tacio
primaria CULTUR| fisica
A requerid
a
Saluti |OFICINA| 2015 |20/02/20 2 subvenci | Ajudes i SACO- |2015-02-| CONSEL | Acompa | Cataldn Ofici
Consum | SALUT 15 6 perla [Subvenci E-2/2015 20 LERIA nya intern
trailuitra | ons 12:04:56| D'ESPO |documen|
333 RTS | tacio
JOVENT | fisica
ut requerid
a

Illustracid 14: Informe detall dels registres a un organisme
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2. Control de les accions dels usuaris

L'aplicacié Regweb dur un control exhaustiu de totes les accions que realitzen els
seus usuaris dins l'aplicacié. Es controla qui crea o modifica cada assentament
registral i, fins i tot, qui consulta les dades d’'un assentament registral o descarrega
un document adjunt.

El personal que pot consultar aquesta informacié son els responsables de cada
oficina de registre i el personal del SAIC* que coordina les OAMR®.

Els responsables de registre tenen accés a la informacié de qui ha modificat els
assentaments registrals de les OAMR que depenen d'ell. Per exemple, Apareix la
columna «Usuari» a la pestanya «modificacions» de la pantalla de detalls d'un
assentament registrals.

[l Registre d'entrada L11E661/2018 [ General [# Modificacions

# Oficina:Oficina Presidencia del Govern
@ Data:21/08/2018 12:18:32 Data
& Llibre:VICEPRES. O C. PRESIDENCIA

m ﬁrgﬁn destinatari:Conselleria de
Presidencia y Vicepresidencia - A04015411

3} Extracte:prova d'enviament

Usuari Modificacio Estat Accions

Canvi estat

3 Tipus doc. fisica:

¥! Idioma:Catala

Il'lustracié 15: Pestanya "modificacions" d'un responsable d'oficines

Si observam que la mateixa pestanya d'un usuari normal, no apareix la columna
«Usuari»:

[ Registre d’entrada GOIBEST1/2021 [ General @ Tracabiltat [# Modificacions

# Oficina:0ficina Principal Salut

© Data:09/04/2021 11:51.41 Data Modificacid Estat Accions
- Flihre:ﬁcit Preproduccio Creadié
I Organ destinatari:Consejeria de Salud y

Consumo - AD4032338

3 Extracte:Asunto de Caso de Prusba SIR-RC-

PR-201

3 Tipus doc. fisic

suport PAPER (o alt
vldioma:Castela
# Oficina origen:Registro General del

Il'lustracid 16: Pestanya "modificacions" d'un usuari NO responsable d'oficina

Les consultes més detallada de les accions dels usuaris sobre els assentaments
registrals queda reservada al personal del SAIC. Es mostrara quina informacié es
pot extreure de I'aplicacio.

Els responsables d'oficina del Govern poden demanar els informes
d’'accions sobre les assentaments registrals al SAIC a través del correu
electronic saic@caib.es

2 Servei d'Atenci6 a la Ciutadania
3 Oficina en Matéria de Registres
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2.1. Consulta d'usuaris LOPD*

Per consultar les accions d'un usuari de cara a la LOPD, hi ha un cercador que ens
permet fer cerques detallades per un usuari en concret:

Q Consulta d'usuari LOPD

* Data Inici ] * Data Fi 25/06/2018 i
Llibre - N * Usuari
= Tipus Llibre Entrada M * Accib Creacio

Illustracié 17: Formulari de consulta d'usuari LOPD

Els criteris per filtrar les dades que la cerca son:

« Data inici: Data d'inici dels accions des de la qual es vol fer la cerca.
» Data fi: Data fi des de la qual fer la cerca.

* Llibre: Llibre del qual fer la cerca. Actualment, només tenim un llibre actiu,
pero es pot cercar per als llibres antics.

» Usuari: Usuari del qual es vol consultar les accions que ha realitzat.
» Tipus Llibre: Si es volen consultar registres d'entrada, de sortida .

» Accié: Quins tipus d'accions volen consultar. Les accions disponibles sén
Creacio, Modificacid, Llista, Consulta o Descarrega de justificant. Podem
consultar per totes les accions.

A continuacié es mostra la pantalla de resultats d'una cerca de les accions sobre
els registres d'entrada:

[ Registres d'entrada

Creats

S'han trobat 34 Registres dentrada Pagina 1 de 2
Namero registre Any Llibre Data Oficina

565 2021 Govern de les llles Balears - Goib Preproduccid 30/03/2021 1714 Oficina Principal Salut

563 2021 Govern de les llles Balears - Goib Preproduccio 30/03/2021 11:35 Oficina Presidencia del Govemn
562 2021 Govern de les llles Balears - Goib Preproduccid 20/03/2021 15:35 Oficina Presidencia del Govern
561 2021 Govern de les llles Balears - Goib Preproduccid 29/03/2021 1454 Oficina Presidencia del Govern
560 2021 | Govern de les lles Balears - Goib Preproduccid 29/03/2021 14:46 Oficina Presidencia del Govern
552 2021 Govern de les llles Balears - Goib Preproduccid 24/03/2021 10:56 Oficina Principal Salut

551 2021 | Govern de les lles Balears - Goib Preproduccid 24i03/2021 10:38 Oficina Principal Salut

550 2021 Govern de les llles Balears - Goib Preproduccid 24/03/2021 10:35 Oficina Principal Salut

546 2021 Govern de les llles Balears - Goib Preproduccio 23/03/202112:35 Oficina Principal Salut

545 2021 Govern de les llles Balears - Goib Preproduccid 23/03/2021 12:23 Oficina Principal Salut

Il-lustracié 18: Detall Consulta d'usuari LOPD

Es mostra una llista dels assentaments sobre les que l'usuari ha actuat indicant
data i hora quan va realitzar l'accio.

4 LOPD: Llei Organica de Protecci6 de Dades
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2.2. Consulta d'assentament LOPD

Existeix un segon tipus de consulta, que en lloc de mirar que accions ha fet un
usuari concret, se centra en mostrar la llista d’'usuaris que han accedit a un
assentament registral i quines accions han realizat.

Aquesta consulta per assentament es fa a partir del cercador seguent:

Q Consulta d'assentament LOPD
* Data Inici 01/04/2021 ] * Data Fi 08/04/2021 ]
* Liibre Goib Preproduccid - Govern de les llle... ~ * Tipus registre Registre d'entrada

HNimero registre

Illustracié 19: Consulta d'assentament LOPD
Els criteris de cerca sén:
+ Data inici: Data d'inici dels accions des de la qual es vol fer la cerca.
+ Data fi: Data fi des de la qual fer la cerca.

* Llibre: Llibre del qual fer la cerca. Actualment, només tenim un llibre actiu, pero
es pot cercar per als llibres antics.

* Tipus Registre: Si es volen consultar registres d'entrada, de sortida.
* Namero: es pot indicar el numero d'un assentament registral en concret.

El resultat de la cerca és una pantalla amb la llista de assentaments que
compleixen els filtres de la cerca:

[ Registres d'entrada
Shan trobat 4 Registres d'entrada Pagina 1de 1
Namero registre Any Llibre Data Oficina
569 2021 Govern de les llles Balears - Goib Preproduccid 07/04/2021 Oficina Principal Ibsalut
568 2021 Govern de les llles Balears - Goib Preproduccid 0710412021 Oficina Principal Ibsalut
567 2021 Goverr les llles Balears - Goib Preproduccio 071042021 Oficina Principal Salut
566 2021 Govern de les llles Balears - Goib Preproduccio 06/04/2021 Oficina Principal Salut

Illustracié 20: Resultat de cerca d'assentament LOPD

A la darrera columna de la llista, apareix un boté (el boto pels registres de

sortida, i el boto pels d'entrada) que ens permet veure el detall d'accions sobre
aquest assentament.
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[ Consulta d'assentament LOPD

Namero registre: 567

Any: 2021

Llibre: Goib Preproduccio

Tipus registre: Registre d'entrada

[ Registre d'entrada

Creat
Data {A} Usuari
07/04/2021 12:50 u59708
Modificat
Mo s'ha trobat cap
Consultat
Data (B] Usuari
07/04/2021 12:50 u104848
Llistat
Data Usuari
08/04/2021 14:40 u1048438
08/04/2021 14:40 u104848

Descarrega justificant

No s'ha trobat cap

Il'lustracié 21: Detall d’accions sobre un assentament en particular

En aquesta pantalla es mostra la llista d'accions realitzades sobre I'assentament
registral agrupades per tipus d'accions. Per exemple, podem veure a la il-lustracio
21 les seguents accions:

(A) L'usuari u59708 va crear I'assentament el 7/04/2021

(B) L'usuari u104848 el va consultat el mateix dia 7/04/2021
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3. Consultes avancades

Localitzar una assentament registral quan se sap el numero de registre és molt
facil, el problema esta quan hem de localitat un que no sabem exactament quan i
on s'ha registrat.

Per aquests casos, I'eina Regweb disposa d'un cercador que permet fer recerques
de assentaments registrals. Podem accedir a aquest cercador de assentaments
d’entrada polsant l'opcioé «Llista de registres d’entrada» al menu d'entrades i «Llista
de registres de sortida» del menu de sortides per els altres assentaments.

- e

€ () Mou registre d'entrada
21 Reserva nimero
| Q Llista de registres dentrada

® Registres pendents de distribuir rebuts via SIR
® Registres pendents de distribuir
[2) Darreres reserves de nimeros d'entrada

& Registres d'entrada pendents de visar

& Preregistre Caib

Figura 1: Accés a les
consultes avangades

Als cercadors nomeés es poden trobar els registres dels organismes on
el l'usuari, que realitza la cerca, té permisos de consulta. Si, per
U exemple, només tens permisos de consulta a un organisme, com seria
® I'EBAP, només podras consultar registres fets a les oficines de registre
de 'EBAP.

3.1. Llista de registres d'entrada

Aquesta opcié de menu permet fer cerques dels registres d'entrada mitjancant el
seguent formulari:

Q Cercador de registres d'entrada

Organisme Consejeria de Fondos Europeos, Uni v Estat
Oficina registre - v Organ destinatari

Nimero registre Extracte

* Data Inici 08/04/2021 [ * Data Fi 08/04/2021 =)

Illustracié 22: Formulari de cerca Registres d'Entrada
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Els camps del formulari serveixen per descriure quin registres volem trobar:

« Organisme: Organisme del GOIB on esta l'oficina de registre on s’ha fet el
registre. Al desplegable apareixen tots el organismes on tenim permisos de
consulta. Si ho deixam buit, cerca en tots els organismes que podem
consultar.

« Oficina de registre: Podem indicar exactament l'oficina de registre on es
s'ha realitzat el registre dels assentaments que cercam.

- Organ destinatari: Permet afegir un filtre per indicar I'drgan destinatari
dels registres que volem cercar.

Al desplegable ens apareixen els organs vinculats a l'oficina de registre on
estam. Si volem cercar un altre organ administratiu, podem utilitzar el
cercador d'unitats administratives polsant el bot6

« Estat: En aquest desplegable podem indicar quin estat (Valid, anul-lat,
distribuit...) volem que tinguin els registres cercats.

* Numero de registre: Es pot indicar el nUmero de registre que volem cercar.

Podem indicar només una part del nimero. Si posam «571» ens pot sortir
tant el registre «GOIBE571/2021» com el «GOIBE5710/2021».

« Extracte: Podem indicar una part del contingut de I|'extracte dels registres
que volem cercar.

- Data inici, Data fi: Permet establir un interval de dates per indicar que els
assentaments cercats es van registrar dins aquest interval,

Aquests sOn els camps de cerca que s'utilitzen més habitualment, perd podem
utilitzarmés camps de cerca que se mostren quan pitjam damunt el boté

Nom interessat Primer llinatge

Segon llinatge Document interessat

Observacions Usuari

Tipus doc. fisica . Annexos

Presencial

Il'lustracié 23: Camps de cerca avancada Registres d'Entrada
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Aquests nous camps son:

Nom interessat: Podem indicar el nom o raé social d'un dels interessats del
registre.

Primer llinatge: Primer llinatge de I'interessat associat a I'assentament.
Segon llinatge: Segon llinatge de l'interessat associat a I'assentament.

Document interessat: Aqui podem indicar el numero de document
identificatiu de l'interessat, que pot ser un NIF, un NIE o un Passaport.

Els document de linteressat no és obligatori per fer un assentament
registral, per lo qual, pot ser que no trobeu un registre si només feu la cerca
utilitzant el DNI/NIF.

Observacions: Podem indicar una part del contingut del camp observacions
que tenen els registres que volem cercar.

Usuari: Podem indicar quin usuari de registre ha fet I'assentament. S’ha de
coneixer el seu codi d'usuari intern del Govern.

Tipus doc. Fisica: el tipus de documentaci6 fisica associat al registre. Els
valors sén:

o Documentacié adjunta en suport PAPER (o altres suports) quan és un
registre només amb documents fisics adjunts, com poden ser documents
en paper o un CD amb fotos

o Documentacié adjunta digitalitzada i complementariament en paper
quan, a part de documentacié en format electronic, duu documents fisics
adjunts complementaris.

o Documentacié adjunta digitalitzada quan no hi ha documents adjunts
fisics i solament tenim documents electronics.

Annexos: Podem indicar que cercam assentaments registrals que tinguin
documentacié electronica adjunta.

Presencial: Podem indicar si cercam registres que s’han fet presencialment
0 no.

Els assentaments presencials sén els que realitzen els treballadors de les
oficines de registre manualment, els no presencials, sén altres aplicacions
informatiques que realitzen registres de forma automatica, com per
exemple I'eina NOTIB que fa un registre de sortida per cada notificacio
electronica que envia.
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A continuacié es mostra el resultat d'una cerca on indicat uns pocs camps per
delimitar els assentaments que volem trobar.

Q Cercador de registres d'entrada

Organisme Consejeria de Salud y Consumo v Estat

Oficina registre v drgan destinatari

Nimero registre a7 Extracte

* Data Inici 01/04/2021 2] * Data Fi 13/04/2021 =]

S'han trobat 2 Registres d'entrada Pagina 1de 1

Nimero Data Usuari Oficina  Destinatari Extracte Estat Interessats Doc. Annexos Presencial Accions

Direccidn
_ 5 General de
576/202 2/04/202 37 Q00015974 oV 1
GOIBEST6/2021 12/04/2021 104374 — prova [ istribuit |
Publica

2

Asunto

. de Caso
Consejeria
de

5711202 104/202 5 5974 dy | ¢ .
GOIBE571/2021 09/04/2021 059708 = 000015874  de Salud Prueba 1 B 0 [ o | ﬂ

Consumo SIR-RC-

PR-201

Illustracio 24: Llista resultat d'una cerca de registres

Les accions que es poden fer son:

Detall: permet veure el detall d'un registre d'entrada. La pagina ja s'ha
descrit a la Illustracié 38: Detall d'un Annex d'un Registre d'Entrada

Editar: permet editar les dades del registre d'entrada. Aniriem a la pagina
indicada a la Il-lustracié 19: Formulari de registre d'entrada

Anul-lar: permet anul-lar un registre d'entrada.

ﬂ Activar: permet activar novament un registre si ha estat anullat

préviament. Aquest quedara en estat pendent de visar si han passat els dies de
visat de l'entitat.

3.2. Llista de registres de sortida

El funcionament d'aquesta funcionalitat és similar a la descrita a I'apartat anterior
3.1-Llista de reqistres d'entrada.

El temps que tarda l'aplicacié en mostrar els resultats és directament

proporcional a quants assentaments ha de consultar per trobar els

que compleixin els filtres de cerca. Si volem que les cerques siguin

L)) rapides, convé reduir al maxim els registres que poden apareixer, per
exemple, posant uns intervals de dates no molt amplis.
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