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Taller 1. La Fitxa de Planificacié / Unitat 2

INTRODUCCIO

Segur que la majoria de vosaltres ja estau familiaritzats amb la fitxa de
planificacié perqué és un dels primers elements que I'EBAP posa a la vostra
disposicié quan adquiriu el compromis de fer una acci6é formativa per a I'escola.

No obstant aixd, no esta de més, saber on podeu localitzar aquesta fitxa i altres
documents ben interessants que vos poden ajudar amb la planificacié de la vostra
acci6 formativa.

Aquesta fitxa de planificacié la podeu localitzar facilment a I'Espai del personal
docent, de I’Area de formacié del professorat de I'EBAP, que podeu localitzar a
Ebapenobert de la plataforma <https://ebapenlinia.caib.es>.

Mitjancant aquest video podeu veure de manera senzilla la ruta a la qual acabam
de fer referéncia.

Un cop descarregada la fitxa, podreu observar que es divideix en diferents
apartats que descriurem a continuacid, tot i que al mateix document ja disposau
d’algunes indicacions i exemples per emplenar-la.

En els apartats seguUents descriurem les diferents parts de la fitxa i un avang de la
forma d’emplenar-la que veurem en més detall a cada una de les unitats d’aquest
taller.
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1. Encapgalament

2 2

i Uinatees Teléfon

A més d’haver-hi el logotip institucional, en aquest apartat heu d’introduir les
vostres dades basiques de contacte per tal que els técnics de I'escola puguin
adrecar-se a vosaltres per coordinar les tasques relatives a la vostra accié
formativa. Es tracta d’emplenar aquest apartat amb el vostre nom i llinatges, el
telefon i una adreca de correu electronic. Encara que sembli una obvietat, és
necessari que siguin dades actualitzades i que consulteu habitualment
(especialment, en el cas del correu electronic).

3. Equip docent

Equip r.lol:ertt|
[Un petit resum (2 linies) del vostre perfil professional: nom i llinatges, foto, formacid i experiéncia professional relacionada amb la tematica de

I'accio formativa.
Un petit resum (2-3 linies) del vostre perfil docent: experiéncia com a docent, en quines modalitats, especialitzacid, etc.]

Aixi com es reflecteix a la plantilla de fitxa de qué us estam parlant, en aquest
apartat es sollicita una breu descripcié de les persones que formen I'equip
docent, i ho fa des d’una doble perspectiva:

e D’una banda, un resum (2 linies aproximadament) del vostre perfil
professional que inclogui el vostre nom i llinatges, foto, la formacié i
I’experiencia professional relacionada amb la tematica de I'accié formativa
i qualsevol altra dada que considereu adient en aquest aspecte
professional.

e De l'altra, un resum (2-3 linies aproximadament) del vostre perfil docent
que inclogui la vostra experiéncia com a docent, en quines modalitats,
especialitzacié i qualsevol altra dada que considereu adient en aquest
ambit docent.
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Aquesta informacié s’incloura a la guia de |I'alumnat que encapcala qualsevol
accio formativa i que és una eina primordial per I'alumnat.

3. Nom de lI'activitat i codi

NOM DE UACTIVITAT: CODI:

Aquest apartat esta destinat a identificar clarament |'activitat formativa que heu
d’executar. Hi heu d’inserir el nom exacte de |'activitat i els codis d’activitat i curs
que us hagin facilitat des de l'equip de formacié en linia o la persona que
coordina el vostre curs.

4. Competéncies

Quines competéncies ifo capacitats volem que adguireixin els alumnes?

1. Identificar els diferents tipus...
2. Elaborar una planificacio ...
3. Adquirir estrategies ...

Per emplenar aquest apartat és necessari tenir clar, d’'una banda, quins objectius
ens plantegem a I’'hora de realitzar el curs en relacié a I'aprenentatge dels
participants i, d’altra banda, qué seran capaces de dur a terme les persones
destinataries una vegada finalitzin el curs. Per tant, cal saber en quines parts es
desgranen les competéncies que veurem més detingudament a ['apartat
corresponent. Les competéncies que determinarem sén les accions que I'individu
podra executar quan tingui assolits els coneixements, ara bé, aquestes accions
estaran determinades necessariament pel coneixement que ha de tenir de
manera prévia a l'execucié de l'accié formativa, i pel context en que es
desenvolupa |'acci6 formativa.
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5. Continguts a desenvolupar

Continguts a desenvolupar (durada total: X hores):

El programa s'estructura al voltant de X unitats didactiques. Aquestes unitats s'estructuren de la manera seglient:

Unitat 1. <Titol de la unitat 1> (X hores) Data inici: xx/x00 0 Data final: xo/xx/ %0
Temes Unitat 1:
1.1. <Titel del tema 1.1=
1.2, <Titol del tema 1.2

Aquest apartat és especialment important per diverses raons. Com es pot
observar, aquest item inclou molta informacié d'interés tant per I'alumnat com
per l'equip de formacié en linia que és qui ha de configurar el curs a la
plataforma. De fet, aquest apartat, que treballarem més endavant sera I'esquelet,
I"estructura, que finalment es reflectira a la plataforma convertida en la vostra
accio formativa.

La majoria d’aquestes dades son fonamentals per un correcte sequiment del curs
per part de I'alumnat.

S’ha de reflectir quina sera I'estructura del curs i com s’organitzaran les diferents
unitats i temes (es recomana respectar aquesta nomenclatura), i el calendari
establert per a cada una d’elles, a més de la carrega lectiva en hores. Aquesta
informacié és un dels elements principals de la guia de I'alumnat atés que fa una
“fotografia” d'allo que es trobara I'alumnat en comencar el curs. En aquest punt
es recomana fer una distribucié d’hores homogeénia i ajustada als continguts a
treballar.

Cal recordar que teniu a la vostra disposicié el model d’unitat-modul en format
word i en format Writer a I'Espai del personal docent, de I’Area de formaci6 del
professorat de I'EBAP, que podeu localitzar a Ebap en obert de la plataforma
<https://ebapenlinia.caib.es>.

Igual que amb la fitxa de planificacio, a la unitat 4 podreu veure aquest video per
localitzar el document, de manera sencilla, la ruta a la qual acabam de fer
referéncia.
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6. Tipus d’activitats, metodologia i recursos

Tipus d'activitats, metodologia i recursos:

Resum de com es desenvolupara 'accid formativa i de les activitats, els recursos i la metodologia que s'utilitzaran.

Aquest apartat també té una gran importancia en el desenvolupament de I'accio
formativa que es planifica mitjancant aquesta fitxa.

Tot i que el detall de les activitats, la metodologia i els recursos es desenvolupen
detingudament en les properes unitats, aquest apartat ha de descriure la
dinamica que es seguira al llarg de I'accié formativa, i altres elements com el tipus
d’activitats que es plantejaran, els recursos dels quals es disposara i la
metodologia que es fara servir per aconseguir els objectius del curs.

De la mateixa manera que alguns elements anteriors, I’equip de formacio en linia
incloura tota aquesta informacio a la guia de I'alumnat com a referéncia del que
es tractara en el curs que esta a punt de comencar.

7. Avaluacio

Avaluacdio:o

Explicacio-breu-del-tipus-d'avaluacio-proposada-i-dels-criteris-que-s'aplicaran.o

L’avaluacio és un dels pilars fonamentals de qualsevol acci6é formativa i per tant
s’ha de planificar i descriure de manera acurada. Per aix0, en aquest apartat s'ha
de descriure quina sera la modalitat avaluativa i els criteris que s’aplicaran per
valorar les activitats, que de manera general, estaran vinculats amb els objectius
d’aprenentatge préviament establerts a I'apartat de Competeéencies.
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8. Programacio de les unitats

Programacié Unitat 1 - XXXXXX

Objectius Continguts o temes Activitats Recursos Avaluacis i criteris Temporalitzacid
11 1. Presentacionsi . Questionari 1 Data obertura:
RO OO KON benvinguda. unitat 1: DD/MM/AAAA
JOOOOOONK i Data tancament:
—4 Obligatori. DD/MM," i

— X preguntes
amb diverses opcions de
resposta

= Dos intents.

PDF: nom del document
2. Lectura de material.

= Criteri
Video: nom del video ;i d'avaluacio:  respondre

E'ﬂ”ﬂ;‘ a Youtube correctament un 90 % de

3. Visionament de video. les preguntes.
Participacid

coherent en el forum de

reflexié sobre el video.
1.2 4. Lectura de material. Enliag a la lectura i nom  Obligatori aportar una Data obertura:
XXOCKIKXAK KKK KKXKXHHKHNNKKK del document. opinié coherent en el DD/MM/AAAA
OO forum sobre la lectura  Data tancament:

plantejada. DD/MM/AAAA

Aquesta part de la fitxa és fonamental per al desplegament de la nostra
planificacié a la plataforma. Es I'eina que el personal de I'equip de formacié en
linia de I'EBAP fara servir per configurar el nostre curs a |'espai virtual de I'EBAP;
és el punt de connexié més directe entre el docent i aquest equip.

Per aquest motiu, és necessari que les dades que inserim en aquest apartat siguin
el més precises possibles i ben aclaridores, tant per I'’equip en linia com pel nostre
alumnat.

Abans de continuar, és important fer una ullada les diverses columnes que
configuren aquest quadre de programacio, perque la precisié en la descripcié
sera fonamental en aquest cas.

També, és important incidir que I'emplenament de la graella s’ha de fer per a
totes i cada una de les unitats que existeixin a la nostra accié formativa, formant
la sequéncia formativa del curs:

‘ Objectius Continguts o temes Activitats Recursos Avaluacié i criteris Temporalitzacio

Objectius: es tracta d’emplenar aquesta columna amb I'objectiu o objectius
especifics a treballar a aquesta unitat. En trobareu més informacié a la unitat 3
d'aquest taller.
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Continguts o temes: com ja hem avancat a |'apartat del corresponent d’aquesta

mateixa unitat, es tracta de desgranar la manera d'aconseguir els objectius
d'aprenentatge, normalment en format de temes.

Activitats: es tracta d’inserir a aquesta columna, tota aquella activitat que es
produira en el nostre curs, sigui avaluativa o no avaluativa. Aquesta relacio
d’activitats respon a la pregunta inequivoca Que han de fer els participants? La
resposta a aquesta pregunta en guiara cap a allo que hem d’inserir a aquest
apartat.

Recursos: si en |'apartat anterior hem descrit que volem que facin les persones
participants de l'accié formativa, en aquest espai hem de situar la manera de
desplegar les activitats que acabam d’enunciar a I'apartat anterior, és a dir, el
com.

Per descriure els recursos que necessitam que es posin a la nostra disposicio,
principalment hem de tenir en compte dos aspectes:

e Quina eina o recurs necessitam (un arxiu en PDF, un enllag a un web
extern, un video, un questionari o una tasca, per exemple).

e Quin ha de ser el titol que ha de figurar a la plataforma (Qdestionari final,
Quiestionari de la unitat 2, Forum de reflexié sobre el canvi climatic, Com
accedim a la fitxa de planificacié?, per exemple)

Es per aixd que hem de fixar una idea al respecte: el titol que situem a I'apartat
recursos, sera allo que I'alumnat es trobara a cada una de les unitats o els temes
del curs.

Es imprescindible que designem un nom representatiu, aclaridor i amb certa
concisié com a titol de I'activitat, independentment del nom de I'arxiu digital que
facem arribar a I'EBAP. En cas que el nom de I'arxiu remés no coincidis amb el
titol ni es pogués deduir, evidentment hauriem de detallar també aquesta questid
en la mateixa fitxa o en un document complementari.

Aixi, cal que situem el recurs proposat (anomenat com a activitat) en paral-lel amb
el titol o enunciat que se li vulgui atorgar. Com exemple, a continuacié inserim un
petit tall d’'una fitxa de planificaci6 emplenada i la seva transposicid6 a la
plataforma de I'EBAP.
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Programaci6 Unitat 4 - ‘What has happened?’

Objectius Continguts o temes  Activitats Recursos Avaluacio i Temporalitzacio
criteris
1. Us correcte 4.1, Past simple 1. Lectura material Document PDF “Past =
dels verbs relatiu al Past Simple”, lliurat a =
necessaris en Simple document adjunt. "
les dues .
formes del =
present | el 2. Visionat video "Enllac Video docent _
passat simple Loom docent Past Simple”, a inserir
des daquest link " Data obertura:
2. Formular les hptt:/fxxoooooo b 1/06/2020
preguntes H Data tancament:
tancades i - 8/06/2020
obertes per a 3. Lectura material Document PDF e
I'entrevista i Vocabulary Unit 4 document “Yocabulary
recollida de Verbs Unit 4 Verbs”, lliurat a
dades document adjunt’
persona\s|

Imatge Exemple de la programacié d’una unitat d'un curs d’anglés

Unitat 4. What has happened?

De I'1 de juny al 8 de juny

Continguts

4.1. Past Simple

@ Past simple

& Enllag video docent Past simple

@ vocabulary Unit 4 Verbs

Imatge Exemple de com queda resolt a la plataforma allo que previament s'ha indicat a la Fitxa de
Planificacié

Avaluacio i criteris: en aquest apartat caldra fer-ne la descripcié de I'activitat, i

en el cas que sigui avaluativa haurem d’indicar tota aquella informaci6 de valor
perque I'equip de formacié en linia puguin configurar I'avaluacié amb els seus
criteris a la plataforma.

En cas de tractar-se d'una activitat NO avaluativa, els criteris d’avaluacié no cal
indicar-los pero la resta de dades si que so6n necessaries per al muntatge de

|'activitat.

Temporalitzacié: com a darrera informaci6 d’aquesta graella, s’hauran d‘indicar

les dates en qué les activitats estaran disponibles, amb concrecié de les dates
d'obertura i de tancament, aixi com qualsevol altre detall que sigui rellevant
respecte de la temporalitzacio.
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