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Taller 1. La fitxa de planificacié / Unitat 7

INTRODUCCIO

Com heu vist en totes les unitats que ja hem treballat, la planificacié ens déna un
visié global del Pla formatiu, en canvi, la programacié ens ajuda a posar dates
concretes a les accions formatives que desenvolupem.

En el gruix del Pla de formacid, podem identificar la temporalitzacié de cadascuna
de les accions formatives amb una data d’inici i una de final. Aquestes dates les
decidim en la fase de planificacio de I'accid.
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1. Qué cal preveure a I’hora d’establir una temporalitzacié adequada?

Ara bé, en el moment de la programacié haurem de preveure alguns aspectes
fonamentals respecte de la temporalitzaci6, que haurem de decidir fent una analisi
integral, és a dir, observant i quadrant tots els elements que configuren la nostra
accié formativa.

Val a dir que per a estructurar la temporalitzacié d'una accié formativa no existeix
una férmula matematica, o una previsi6 magica que ens asseguri una
temporalitzacié adequada. Per decidir aquesta temporalitzacié haurem de valorar
diversos aspectes com el perfil de I’'alumnat, els objectius a assolir, la dedicacié als
continguts i les activitats, la sequencia ldgica d’'aprenentatge, la modalitat
formativa, les incidéncies que poden succeir, les competéncies previes dels
participants en relaci6 a la tematica a estudiar o bé a la destresa tecnologica, entre
alguns altres elements.

En el cas de les classes presencials la distribuci6 del temps és més senzilla, sobretot
en el que té a veure amb el repartiment del temps per cadascuna de les sessions
que durem a terme, per a les que tenim un calendari predefinit d’'assistencia i una
hora de comencament i acabament per a cada una de les sessions. De manera
reduidissima es podria representar de la segient manera:

OBJECTIU CONTINGUTS ACTIVITAT TEMPS
Presentar el curs, Doceéncia, Presentacié del docent i explicacié de com 10 minuts
els objectius a objectius, i es desenvolupara el curs i I'avaluacié final
assolirila dinamica
dinamica.
Visionament video promocional de I'edicié 5 minuts

del curs immediatament anterior

Coneixer la resta
de participants del
curs

Presentacié dels
participants del
curs

Dinamica de grup en la que per parelles
s’expliquen a qué es dediquen, les aficions
personals, i altres dades d'interes.
Posteriorment cada un dels membres de
la parella, presenta al grup al company o
companya

15 minuts d’entrevista entre
parelles de companys de

grup

25 minuts d'exposicio i de
presentacié del company o

companya
Tancamentdela | Benvinguda atots els participants i atenci6 5 minuts

sessio. a les questions suscitades
TOTAL 60 minuts
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Aquesta sessio6 figurada que acabam d’inserir, que té un temps concret d’inici i de
final, i que inclUs es pot reajustar a I'instant en funcié de les circumstancies que els
participants presentin mentre interactuen de manera sincronica, no és reproduible
en la formacio en linia, per la qual cosa en aquesta modalitat formativa haurem de
fer una previsié amplia atenent totes les casuistiques possibles.

Com ja hem avancat, hi ha moltes variables a tenir en compte per decidir la
temporalitzacioé de la nostra accié formativa, que necessariament hem d’acotar a
tres grans eixos:

A. Temps de durada del curs en general (previst a la planificacié inicial)
B. Temps de dedicacié de I'alumnat
C. Temps de dedicaci6 del docent

A. Temps de durada general de I'accié formativa

Si partim de la base que un dels puntals de la formacio en linia és la flexibilitat, hem
d'adoptar les mesures adients per fomentar ['esperit d'aquesta modalitat
formativa. En aquest sentit, i principalment fruit de I'experiéncia al llarg dels anys,
I'EBAP ha adoptat el criteri de fer el calcul sobre una dedicacié de 5 hores setmanals
a I'aprenentatge. Aixi, la durada aproximada la podeu calcular sobre una setmana
per cada cinc hores de durada del curs.

Aixi, aquest taller de deu hores té una durada d'unes dues setmanes i una accié
formativa de vint hores tendra un abast de quatre setmanes aproximadament.

Accié formativa de 5 hores -

1 setmana

Accié formativa de 10 hores -

2 setmanes
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Ara bé, podem arribar a determinar les hores concretes que té un curs?

Tot i que en alguns ambits s’empren alguns parametres per definir el temps que
ha de durar un curs en funcié de la carrega lectiva que suposa per I'alumnat, no hi
ha un consens general ni un estandard preestablert. Alguns d'aquests parametres
que s’han utilitzat en algun moment pero que no han estat consolidats o avalats
per tot el cos de docents per raons oObvies han estat el nombre de fulls de la
documentacié de I'activitat (quan la documentacié o els recursos estan en format
“imprimible”), recompte de minuts en relaci6 amb les paraules dels documents
escrits, suma del temps de dedicacio a totes i cadascuna de les activitats del curs,
etc. Podem concloure, doncs, que no hi ha una manera establerta de calcular les
hores d'una accié formativa.

B. Temps de dedicaci6 de I'alumnat

En la formacié que ens ocupa, hi ha una circumstancia que té una relaci6 directa
amb la temporalitzacié de I'activitat formativa que pretenem programar. I és que
en la formaci6é de persones adultes s’ha de tenir en compte la participacié dels
participants per millorar o optimitzar I'acompliment professional amb la conciliacio
personal i familiar. Aixo, que podria semblar anecdotic, té una importancia cabdal
en la dinamica del curs, atés que la formacié d’aquestes persones és quelcom
complementari a la seva vida professional i personal.

Amés a més, hi ha tota una série de circumstancies a tenir en compte, com el ventall
de perfils que poden participar en la formacio, des de nadius digitals fins a persones
amb dificultats en el desenvolupament de competéncies digitals. Aquest és només
un dels factors determinants en el temps de dedicacié que haura d’invertir
I"alumnat, al que hi podem afegir coneixements o destreses previes, capacitat
d’organitzacié i distribucié del temps, accés a dispositius digitals, entre moltes
altres. Tot aix0 ens condueix a una flexibilitzaci6 del temps del curs, que
necessariament s’ha de concretar en uns terminis amb I"amplitud suficient per
atendre aquestes questions.

Tenint en compte tots aquests factors que hem apuntat, la temporalitzacié que
incloem a la programacié de |'accié formativa ha de tenir en compte els aspectes
pedagogics i tecnics vinculats al ritme de cadascu a I'hora de dur a terme una
activitat, de llegir un contingut, de veure un video (i tornar-lo a veure), de captar el
funcionament de I'eina que li estem demanant que faci servir, la possibilitat que
I’alumnat tengui problemes técnics, i que d’existir, els pugui resoldre. En definitiva,
és imprescindible comptar amb uns terminis amplis que possibilitin totes les
realitats que hem plantejat a les linies anteriors.
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C. Temps de dedicaci6 del docent

La dedicacio del docent en el moment que transcorr I'accié formativa és un altre
dels elements a preveure en la temporalitzacié que dissenyem.

La dinamica d'un curs en linia implica que la dedicacio del docent és constant, ja
que ha d’exercir, de manera continua, les tasques propies de tutoritzacio i
dinamitzacié. A aquestes tasques s’"han de sumar altres funcions determinants en
aquesta modalitat formativa, com les de retroaccié de les activitats que I'alumnat
du a terme. Aixi, la dedicacié docent ha de permetre emetre un feedback de retorn
abans de la finalitzacié de I'accié formativa, o en algun cas, abans de I'inici de la
segUent activitat en cas que estiguin encadellades o supeditades entre elles.

Per aquest motiu, és recomanable fer una previsié adient en el calendari de les
activitats, que possibilitin un feedback adequat en qualsevol dels casos que hem
descrit. En qualsevol cas, és molt importat que tenguin tota la informacié de
I’obertura i tancament de recursos i activitats des del primer moment per tal que
es puguin organitzar i distribuir el seu temps.

En el cas que ens ocupa, tota la informacioé respecte de la dinamica del curs s’ha
d’inserir a la nostra fitxa de planificacioé que es traslladara a la guia de I'alumnati a
la propia plataforma per part de I'’equip de formacio en linia.

2. Eines adequades per a la temporalitzacié d'accions formatives

Aixi com hem vist a la unitat 1, hi ha una série d’eines de caracter col-laboratiu que
son adients per treballar més d'una persona a la vegada. Aquestes eines ja
presentades i que tornam a reproduir en aquesta unitat també ens poden servir
per fer la programacio de I'accié formativa.

Totique la possibilitat de treballar col-laborativament és un afegit molt interessant,
les eines que presentam tenen molta poténcia per fer una gestié de projectes
gairebé professional.

També incloem altres eines d'Us comu i habitual per treballar amb calendaris, i
inclus la del propi moodle corporatiu.
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EINES \ DESCRIPCIO

B 7rellr

Trello és un programari d'administracié de projectes amb

interficie web que serveix per organitzar projectes.

) todoist

Todoist és una eina de gestié de tasques per mantenir-te
organitzat, per fer sequiment del progrés dels projectes i
per organitzar el dia a dia de manera productiva. La versio
basica és gratuita i més que suficient per projectes
mitjans.

onient Calendar

Your Productivity
© Help Center and Release
Notes calendar 2039 completed tasks

> @ HeCs Daily

> ® Cyelos 11

- )
o] v

> ® Product marketing

> ® video

2/7 tasks
> @ Marketing your way!

> ® Strategy

§

v ® Accounts
® Reading & Education
Support Completed last 7 days

Travel { s

& Customer success — 5

> old
P—— 7 15
g, 9

p— 12

Fitness

IICQI

+ Add Project

hived projects

@ Podio

Podio és una plataforma basada en web per organitzar la
comunicacié dels equips de treball, els processos
empresarials, dades i continguts de projectes en espais de
treball concrets.
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= Gotoaworkspace... PODIO 4

My Contacts

na LATRSNS

My Calendar My Tasks

31ips to increasing em. Approve new art work

FB contest Review agenda

B invimion 1o ZaxSpeed Live 2013 Assistant Sales Manager See agenda and comment

/' Dominic Cnapman edited this

u Get Ryan to spec this one out
s W Task

/' Dominic Chapman changed the due date of this task

Razor Bikes

Al Locations

360 Chestrut, SF
* Please order me a new batch of business cards. Thanks!
s e 487 Oak Street, SF

/' Dominic Chapman changed the due date of tis task

Nordic Outfitters Logo Concepts

k /

o0
asana

Asana és una aplicacié web i mobil dissenyada per ajudar
els equips a organitzar, fer un seguiment i gestionar el seu
treball.

Home me
[ [ ( © ™

© project 2
Marketing campaign (
Conversation
f Company goals and milestones ( Team
vt
Product launches .
: wwea

Ancusl conference pian an:

e — 2%
a Editorial Campaign 833~

Website launch onn:

Annual confarence plan 329
ﬂ Homeqood desion recuess [: 23 B

A

E Arrnl{a\‘cﬂr\lsmncfp\an ( e»n- - = 9

. :
Foundational s Finaiize event name
-
a iz evart wganda
—

I G e el st sy o

Logisics @ oo g e
il s

- (o T N
Desin

LI ]

<7 wrike

Wrike és una aplicacié web que permet fer la gestio de
projectes o d'accions formatives mostrant diverses vistes
sobre les tasques a emprendre: diagrama de Gannt, llistat
de tasques fetes, en procés de fer o pendents, llistat de
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tasques assignades a cada persona, calendari amb les
tasques indicades, etc.

% @
Jut 2018
o o [
B trcrment Conterm. |
R ot Lainchy B rowsmpoie Lurch R Vertla Laonen.
Baurepae Wt s AR Soret [}
| o b Coggnthan st s |
o dido: 8 (]
M Product Conterence

< Visién general de la cartera de proyectos

@ Grafico circular Proyectos por estado B

Disefio
Categorias Tipo de gréfico circular
Estado del proyecto

- an
D -
Completed
Nuevo u Nuevo . 8 it Dénut
Completado o ;
En curso ] Leyenda «
Revision de propietario [ —
Izquierda
Derecha
Valores
Revisién ® Abajo
Proyectos de propietario
e oo | Etiquetas «
v
« Categorias
€n curso valor
 Porcentaje
Actualizacion de todos « M Nuevo W Completado [ Encurso I Revision de propietario Decimales

los cambios

Produce graphics

New - .ﬁ,.ﬁ +

B3 Ag0l-AugosHdl D 000 - b Addweeak § Amachfes R Jdependences < 3

SuMMARY

EXAMPLE IMAGIRY

R

UN L vy

i AN T s o——a

GanttProject és un programari de codi obert amb llicéncia
GPL, escrit en Java, amb |'objectiu d'administrar projectes
usant el diagrama de Gantt.
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Project Edit View Tasks Besources Help
EEH O B

I Gantt | {f) Resources Chart

& { zoomn | Zoom out Today ~ | ~Past | Future =  Show critical path | Baselines...
—g S 3

T - 4 2014

project i I [Cormtrutic
I— N | ey ok o T oo
e wgus eptember ctober avember ecember

= Architectural design —
e _—
_

* Interior design

n
© Pre-design

© Fumiture selection

= Equipment planning

= Construction phase

© Foundation building €
© Ground Floor bullding

& First Floor bullding [

= Roof

© Connect to communications —
® Construction completed

# Decoration phase —
s walls I:I—IiJ
= Fumiture

= Bring your family here

L'arxiconegut Calendar de Google també és una eina que
pot ajudar-nos en la nostra temporalitzacié perque
disposa de moltes possibilitats d’interaccié entre els
participants i esta perfectament integrat en el paquet
d’eines de Google

moodle

La mateixa plataforma de moodle que empra I'EBAP
disposa de diverses eines que ajuden a calendaritzar i a
donar suport a I'alumnat en aquest aspecte.

Calendari
Vista detallada del mes per a:  (FP20 FFO007 22 2627 ¢

< setembre 2020 OCtUbl’e 2020 novembre 2020 »

di dt dec dj av ds dg
1 2 3
n
m ot for
12 13 1. 16 18
W i
19 20 2 22 24 2
6 27 28 29 30
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™) Esdeveniments propers B

NwmHOO

1l Inici del taller 1. La fitxa de planificacié
dimarts, 13 de octubre, 00:00

Ves al calendari...
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