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Imagenes y objetos de dibujo en LibreOFfice Writer

Imagenes y objetos de dibujo en LibreOffice Writer

Segun las necesidades que tengamos, sera preciso insertar imagenes en los documentos para ilustrar
algin informe o proyecto. También podemos tener necesidad de dibujar formas geométricas para
diagramar algln proceso, o por simple placer creativo. Resolver estas tareas requerira el
conocimiento de las diferentes propiedades que se pueden establecer para obtener los mejores
resultados. A la adquisicién de estas habilidades dedicamos la presente unidad didactica.

Objetivos

Tras el estudio de esta unidad didactica y la realizacién de las practicas sugeridas, los usuarios
habrén adquirido las siguientes habilidades:

B Insertar imagenes en los documentos.

B Establecer el ajuste entre las imagenes y el texto del documento.
B Cambiar el tamafio y la ubicacién de las imagenes.

@ Editar otras propiedades de las imagenes.

Q%} Habilidades previas

Para el correcto seguimiento de esta unidad didactica es preciso tener un dominio razonable de
las tareas relativas a ....:

B Edicion y formateado basico de documentos
B Paginacion e impresion de documentos

B Trabajo con estilos

o

rﬂ' Version imprimible del contenido

Desde estos enlaces se pueden descargar la version imprimible de los contenidos y un archivo
comprimido (.zip) con los materiales para la realizacién de las practicas.

B Version imprimible de los contenidos (Ventana nueva)
B Comprimido (.zip) con los archivos de practicas (Ventana nueva)

6 Sobre videos y capturas de pantalla

Los videos y capturas de pantalla de los contenidos de este curso han sido tomados con la
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version 5.3 de LibreOfFfice sobre un sistema operativo Windows 7. Si tienes instalada

otra version o ejecutas el programa en otra plataforma, puedes observar algunas diferencias.
Ademas las elevadas posibilidades de personalizacién de la interfaz de usuario, pueden hacer
que cambien el tamano o apariencia de los iconos.

Algunas de las capturas de pantalla que ilustran los contenidos estan reducidas; para verlas a
mayor tamano, bastar pulsar sobre ellas para que se muestren en una ventana emergente.
Pulsando Esc|se cerrara la ventana emergente y se volvera al contenido.

La Galeria de imagenes

LibreOFfice viene equipado con un conjunto de imagenes predisefnadas listas para usar en todos
nuestros documentos. A este conjunto de imagenes se le denomina Galeria.
Podemos abrir la Galeria de dos maneras:

B Desde el menu Ver > Galeria.
B Desde el menu Insertar > Multimedia > Galeria .
B Desde el botdon Galeria de la barra de herramientas Lateral.

Cualquiera que sea el método escogido, se mostrara la Galeria en la ficha correspondiente del panel
lateral.
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La ficha Galeria del panel lateral
La Galeria esta organizada en Temas y seleccionando un tema, se mostrara un conjunto de miniaturas
de las imagenes agrupadas en el mismo. Pulsando sobre la miniatura con el botén secundario del
ratén, el menud contextual ofrecera las opciones de Insertar, Insertar como fondo (de Pagina o de
Parrafo) y Previsualizar la imagen.

B Insertar ubicara la imagen en el punto de insercion del documento.

B Insertar como fondo establecera la imagen como fondo de Parrafo o de Pagina.

B Previsualizacion ampliara la miniatura para que ocupe todo el panel de visualizacion de
la Galeria.

En el caso de que hayamos anadido imagenes a la Galeria, como veremos a continuacién, el menu
contextual también nos mostrara la posibilidad de anadir un Titulo (por defecto, el nombre del
archivo de imagen) o Eliminar la imagen de la Galeria.

Por el momento, desaconsejamos utilizar la opcién de Insertar como Fondo porque
adolece de un comportamiento erratico que puede ocasionar problemas. Por ejemplo,
aplicar un fondo de parrafo que luego es de muy dificil eliminacion.

Podremos afadir una imagen de la Galeria al documento de Writer de tres maneras:

B Mediante el menu contextual de la miniatura con la opcion Insertar que la ubicara en el punto de
insercion.

B Arrastrando directamente la miniatura a la posicion deseada. Se insertara una copia de la imagen
incrustada en el documento.
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B Arrastrando directamente la miniatura a la posicion deseada mientras se pulsa Mayus + Ctrl .
Se insertara la imagen en el documento como vinculo a la imagen original de la Galeria. Salvo
por alguna necesidad muy especifica, no es recomendable.

Si arrastramos una imagen sobre otra previamente existente, se reemplazara la imagen
original por la nueva. Siademas lo hacemos pulsando simultaneamente Mayus + Ctrl,
se sustituira la imagen original, pero manteniendo las dimensiones de ésta.
Consecuentemente, si las imagenes no tienen la misma proporcion entre alturay anchura,
la Gltima imagen insertada quedara deformada.

Anadir temas e imagenes a la Galeria

Podemos personalizar la Galeria con nuevos temas e imagenes de nuestra eleccion. Para ello
pulsaremos el botén Tema nuevo en la Galeria, accion que abrira el didlogo Propiedades de Tema
nuevo.

En la ficha General estableceremos el nombre para nuestro tema.
Propiedades de Tema nuevo @

General Izrchivos
m Mis imagenes

Tipo: Tema de la Galeria
Ukicacign:  filey///C:/Users/Curse LibreOffice/AppData/Roaming/LikreCffice/d/user/gallery/tema nuevo.sdg
Contenido: 0 Objetos

Medificado:  16/08/2017, 18:20:23

Aceptar ” Cancelar ||Eﬁtable«:er

Creando un tema nuevo en la Galeria
En la pestaia Archivos, pulsando el boton Encontrar archivos podremos seleccionar un directorio de
nuestro sistema donde estan las imagenes que deseamos afadir al tema.
Una vez seleccionada la carpeta con las imagenes, todos los archivos graficos contenidos en la misma
se mostraran en una lista, cuyo contenido se puede filtrar segin su formato grafico mediante el
desplegable Tipo de archivo. Activando la casilla Previsualizacion se nos mostrara una vista previa
de laimagen seleccionada dentro de la lista. Podemos pulsar el botén Anadir para agregar la imagen
al tema, o Anadir todos para agregar todas las imagenes de la lista.
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Propiedades de Tema nuevo
Archivos
Tipo de archive: | <Tedos los archivos® [%7) IEI | Encontrar archivos... |
ChUsers\Public\Pictures\Samp.. \Chrysanthemum.jpg | Afiadir |
Chlsers\Public\Pictures\Sample Pict.\Desertjpg —
ChUzers\,PublichPictures\Sample ...\Hydrangeas.jpg | Afiadir todo |

ChUsers\Public\PictureshSample P..\Jellyfish.jpg
ChUsers\PublichPictures\Sample . ALighthouse,jpg Previsualizacion
CihUsers\Public\Picturesh\Sample Pi..\Penguins.jpg
ChUsers\Public\Pictures\Sample Pict.\Tulipsjpg

Aceptar H Cancelar ||Eﬁtablecer

Anadiendo archivos al tema nuevo de la Galeria

Ten presente que las imagenes de la Galeria son simples vinculos a las imagenes
contenidas en nuestro sistema, por lo que si deseas anadir imagenes, deberan estar en una
carpeta que no vaya a ser eliminada o reubicada dentro de la estructura de directorios del
ordenador.

Si deseamos eliminar un tema, renombrarlo, actualizar las imagenes o aiadir nuevas imagenes al
mismo, lo podremos hacer desde el menu contextual del tema.
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Modificando el tema de la Galeria donde se han incluido las imdgenes de muestra de Windows 7

Video Galeria de imagenes

Obtener mas imagenes para la Galeria

En la pagina de extensiones de LibreOffice, existen diferentes extensiones que permiten
ampliar la Galeria con nuevas imagenes, las podras encontrar

en https://extensions.libreoffice.org/extensions, seleccionando la categoria Gallery
contents.

Otros recursos disponibles en internet para obtener imagenes de libre uso en diferentes
formatos son OpencClipart y WPClipart, en los siguientes enlaces:

B https://openclipart.org

@ https://www.wpclipart.com/browse.html

Insercion de imagenes

Ya hemos visto como podemos insertar imagenes desde la Galeria, pero muy posiblemente la
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necesidad que tengamos sera la de insertar imagenes de mapa de bits que tenemos en forma de
archivo gréfico. Puede tratarse de Fotos procedentes de una cdmara fotografica o un mévil, o
documentos escaneados, un logotipo que nos ha proporcionado nuestro disefiador grafico o incluso
documentos en formato PDF.

Como siempre, son diferentes las maneras en que podemos afnadir a nuestra hoja de calculo una
imagen desde un archivo:

B Desde el menu Insertar > Imagen.
B Desde el boton Insertar imagen de la barra de herramientas Estandar.
B Desde el boton Insertar Imagen de la barra de herramientas de Dibujo.

Se mostrara el didlogo Insertar una imagen, que por defecto Filtrara los archivos para que sélo se
muestren imagenes. También podemos Filtrar exactamente un determinado formato de imagen
pulsando el desplegable Todos los formatos a la derecha del cuadro del Nombre. En la captura de
pantalla de abajo se muestra la gran variedad de formatos graficos que se pueden importar

en LibreOffice.

Se puede insertar una imagen vinculada al archivo gréfico original en vez de incrustada en el
documento. Salvo que asi lo requiramos por alguna necesidad especifica nos aseguraremos de no
tener activada la casilla Enlazar.

Alinsertar la imagen se puede seleccionar el Estilo (Style) de marco con que queremos mostrarla. Por
defecto es el estilo Imagen, pero podriamos seleccionar otro.

- BMF - Windows Blagnap [".bmp)
% Insertar una imagen DXF - AutoCAD Interchange Format (*.d
——— _ EMF - Enhanced Metafile (*.emf)
A | . = ifanlo (wboxsrv) (B:) » Descargas » - | +5 | EPS - Encapsulated PostScript (*.eps)

GIF - Graphics Interchange Format (*.gif
Organizar » Mueva carpeta JPEG - Joint Photographic Experts Groug
MET - O5/2 Metafile (*.met)
- Mombre ROV - QuickTime File Format (*.mov ™.l
- Bibliotecas o o PEM - F'u:urtal:_:lle Bitrnap l{’_".pl::lm]
3 . tos |=| infiltrado-guardia-civil PCT - Mac F'|c1.: {*.pct;*.pict]
oeHmen & 21741179 10212395584276596 40431783 P CX - Zsoft Paintbrush (*.pcx)
=/ Imagenes — PDF - Portable Document Format (%.pdf
J' e e 21743479_10211625959537385_7949170% pGM - Portable Graymap (*.pgm)
' = 2017-09-11-diada2017 PMG - Portable Metwork Graphic (*.png)
B videos —— PPM - Portable Pixelmap (*.ppm)
(| VINO PSD - Adobe Photoshop (*.psd)
- proyecto-escritorio-libre-2 RAS - Sun Raster Image (*.ras)

"3‘ Grupo en el hogar SGF - StarWriter Graphics Fermat (*.sgf)

SGVY - StarDraw 2.0 (*.5gv)

m

=
"L proyecto-escritorio-libre
q

W Equi - proyecto-escritorio-libre-3 SVG - Scalable Vector Graphics (F.svg;™s
o quipe B perro-rabioso SVM - StarView Metafile (*.svm)
., Disco local (C:) - TGA - Truevision Targa (*.tga)
=
¥4 Unidad de CD (D = TIFF - Tagged Image File Format (*.tif;*.
- fanlo (b | 8 |¥& Pantallazo-2017-08-06 10-54-20 WMF - Windows Metafile (*owmf)
ifanlo (Vwhboxsry _Y R
= J Ra| Pantallazo-2017-08-06 10-53-48 XBM - X Bitmap (* xbm)
— KPM - X PixMap (*xpm)
- h| O | L PCD - Kedak Phote CD (768x512) (*.ped]
[C] Enlazar PCD - Kodak Photo CD (384:256) (*.pcd;
PCD - Kodak Phote CD (192:128) (*.pcd;
Mombre: - [PGM - Portable Graymap (*.pgr v]
Style ’Imagen v] ’ Abrir ] ’ Cancelar ]

Cuadro de didlogo Insertar una imagen mostrando los diferentes formatos grdficos admitidos
Tras seleccionar el archivo de imagen deseado, la imagen se mostrara en nuestro documento, donde
tengamos el punto de insercidn. La disposicion y otras caracteristicas dependeran de como esté
definido el estilo de marco que hayamos seleccionado al insertarla. Por defecto, en esta versidn del
programa, es anclada al parrafo, con alineacién centraday ajuste 6ptimo. No te preocupes si no
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entiendes alguno de estos conceptos. Muy pronto los explicaremos.

s 403 0 Z2 01 1 2 3 < 5 ] 7 ] 9 o0 111 012 113 1 14 1 15

el A LA N T e U Sor b S S U 'lullll.'.!l‘l. l.lln.llll.ll‘l.r. ﬂl‘ﬂpull\‘“h AL W IR e e
Pellentesque sodales mauris eget aiguam lacinia. Aenean eu mauris vitae ex
maximus finibus.

nisi nisl,
commaodo vitae
pelientesque id,
porta ultrices
dolor, Mulla
enim ligula,
vestbulum sed
VArius ac,
venenats eget
lorem. Proin
maximus enim ante. Suspendisse et pulvinar dui. Mullam tincidunt eu sapien
a efficitur. Orci varnus natogue penatibus et magnis dis partunient montes,

nagratur ridicnlne mus Wectihonbim st manrie nnenara lnchis zanien wel
Imagen insertada

Cuando la insertamos, la imagen se muestra seleccionada, lo que identificaremos por el puntero del
ratéon en forma de cruz de flechas y por las agarraderas o manejadores de control de color verde que
se muestran en las esquinas y en medio de los cuatro lados de la imagen.

Para quitar la seleccion a la imagen, basta con hacer clic en cualquier otro lugar del documento.
Pulsando sobre la imagen ésta volvera a quedar seleccionada.

Por grande que sea laimagen, en el momento de insertarla adapta sus dimensiones a la
pagina. Desde sus propiedades, se podria restablecer el tamano original de la misma, lo
que provocara que desborde los margenes de la pagina.

Cuando tenemos una imagen seleccionada, la barra de herramientas Formato se sustituye por la
barra de herramientas de Marco que nos ofrece diferentes posibilidades de formato para cualquier

tipo de marco, no sélo para imagenes.
It IEEESFSE OIS E-F-Q-5-
Barra de herramientas de Marco

También aparece una barra de herramientas de Imagen que permite modificar propiedades exclusivas
de las imagenes de mapa de bits.

\ = PradeterminadE| E;j_; '1% i'ih g % lj _U% : @

Barra de herramientas de Imagen
Asimismo, el botén Propiedades de la barra de herramientas lateral, mostrara un conjunto ampliado
de propiedades de formato organizadas en tres secciones colapsables: Area, Imagen, Ajuste y
Posicion y tamano.
De la misma manera, podemos acceder a manipular la imagen mediante el mend contextual que
emerge al pulsar con el botén secundario del ratén sobre la misma.
Mas adelante veremos las multiples posibilidades para dar formato a las imagenes, pero de momento
veamos las dos tareas fundamentales que necesitamos dominar al trabajar con ellas:
redimensionarlas y moverlas.

Redimensionar una imagen
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Para cambiar con el ratén el tamano de la imagen seleccionada, haremos clic sobre alguno de los
manejadores verdes y arrastraremos hasta que el marco contenedor adopte el tamano deseado.

L s L o2 03 04 0506 07 0 8 9’u!.Lﬂu11u1.2u13|14|15|

AFUATITALTLAGA N 1) L - ina 'll.lll.ll.'.ll‘l. Illn.llll.lul.r. uuﬂphll\‘uh LAL WMLl e Il
Pellentesque sodales mauris eget aiguam lacinia. Aenean eu mauris vitag ex
maximus finibus.

:_ ____ Aigi i,
. commodo vitae
' pellentesque id,
| porta ultrices
\  dolor. Nulla

i enim ligula,
i

i

i

vestibulum sed
Varius ac,
venenafs eget
lorem. Proin
maximus enim ante, Suspendizse et pulvinar dui. Mullam tin r:;iduntau zapien
a efficdtur. Orci varius natoque penatibus et magnis dis parturi'ent maontes,

: nascetur ridiculus mus. Vestibulum et mauris posuere, luctus sapien vel,

I - efficitur ooio: Aliguant vel aocior diam: sed sagittiz est- Sambltur viverra nibh
ac auctor susdpit. Integer pellentesgue molestie metus vel egestas. Sed vel
tumpis fermentum, sollicitudin ibem non, bibendum elit. Sed vel posuere elit,
etvenanatis leo. Donac vel nisi consequat, aliquet sapien non, tristique lacus.

Cambiando el tamano de la imagen con el arrastre del ratén
El comportamiento del arrastre varia en funcién de si hemos seleccionado el manejador de las
esquinas o de los medios lados, y también de si pulsamos la tecla Mayus |:

B Si arrastramos un manejador desde las esquinas la imagen mantiene la relacion de aspecto entre
alto y ancho. Si al mismo tiempo pulsamos la tecla Mayus | podremos cambiar la relacion de
aspecto y deformar la imagen.

B Si arrastramos un manejador desde el medio de los lados la imagen pierde la relacion de aspecto
y se puede deformar. Si al mismo tiempo pulsamos la tecla Mayus | podremos bloquear la
relacion de aspecto y la imagen mantendra las proporciones.

Si necesitamos establecer a una medida precisa el nuevo tamano de la imagen, lo podemos hacer
desde:

B Las opciones de Posicion y tamafio del panel de Propiedades de la barra lateral.
B Desde el menu Formato > Imagen > Propiedades .
B Desde el menu contextual de la imagen.

En los dos ultimos casos, se mostrara el didlogo Imagen, que en su pestaina Tipo permite establecer
tamafio, anclaje y posicién de la imagen.
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=

Imagen @

Tipo |'C)p-:i~:|-n5 |Ajustar |En|a-:e |Imagen |Re<:c|-rtar |Bordﬁ |.|étrea |Trar|sparencia |Macro |

Tamario Ancla
Anchura 5,51 cm = () Ala pagina ——————

j @ Al parraf
[7] Relative a ‘Area de parrafo | = parraro

() Al caracter e

() Como cardcter

4k

Altura 3,67 cm

[7] Relative a ‘.-'-".I'EE de parrafo |

[7] Mantener las proporcicnes

Tamaric griginal

Posicion

Haorizontal ‘Centrcr Izl por |000cm = para |ﬁ".rea de parrafo Izl

[] Reflejar en paginas pares
Wertical ‘Supericrr Izl por [000cm = para |Margen Izl

[] Seguir el flujo del texto

[ Aceptar J[ Cancelar Hﬂatablecer

cuadro de didlogo Imagen
En cualquier caso, activando la casilla Mantener las proporciones, bastara con modificar tan sélo
la Anchura o la Altura para que la otra dimensién se establezca automaticamente.

Siempre podremos restablecer el tamano original de la imagen haciendo clic en el
boton Tamarno original del cuadro de didlogo Imagen, pestafa Tipo.

Mover o copiar una imagen

Mover una imagen con el ratdn es totalmente intuitivo, basta con pulsar sobre la imageny arrastrarla
a la posicion deseada; una vista previa nos mostrara la nueva ubicacion de laimagen mientras
arrastramos.
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massa.

Moviendo una imagen
Pulsando la tecla Mayus mientras arrastramos, nos restringira el desplazamiento en sentido vertical,
horizontal o en dngulo de 45°.
Pulsando latecla ctrl mientas arrastramos, se creara una copia de la imagen en vez de moverla.
También podemos mover o copiar la imagen mediante la técnica habitual de Cortar y Pegar.
Seleccionaremos la imagen, haremos Cortar o Copiar, desplazaremos el punto de insercion a donde
deseamos ubicarla y pulsaremos Pegar.

Con las flechas del teclado — izquierdal - derecha t arriba'y | abajo también
podemos mover una imagen seleccionada.

Otra manera de mover la imagen sera alinedndola a la izquierda, el centro o la derecha del
parrafo donde se encuentra. Podemos acceder desde el menu contextual, pulsando la
opcién Alineacién.

Aligual que para redimensionarla, también podemos establecer una posicién precisa para la

imagen desde:

B Desde el menu Formato > Imagen > Propiedades .
B Desde el menu contextual de la imagen.

En la versién actual del programa, no se puede cambiar la posicién de la imagen desde la barra lateral.

Eliminar una imagen

De forma totalmente intuitiva, para eliminar una imagen basta con seleccionarla y pulsar las teclas
Retroceso 0 Supr|. También con la acciéon Cortar podremos suprimir las imagenes.

Guardar una imagen

En cualquier momento podemos guardar una imagen desde un documento de Writer. Con la imagen
seleccionada, tanto en el menl contextual como en el mend Formato > Imagenencontramos la
opcién Guardar que nos permite guardar la imagen en forma de archivo grafico, permitiéndonos
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selecconar entre diferentes formatos.

Video Insertar imagenes

4k iNO LO OLVIDES! Sugerencias de accesibilidad

Habitualmente las imagenes representan un problema de accesibilidad para personas ciegas,
pues los lectores de pantalla que pueden utilizar no saben interpretar las imagenes. Por eso es
muy importante establecer un texto alternativo descriptivo para que los lectores de pantalla
puedan leer la informacion.

Haciéndolo asi podremos mantener la accesibilidad de nuestros documentos.

Estableceremos un texto alternativo para las imagenes accediendo al ment Formato >
Descripcion que nos abrira el cuadro de didlogo Descripcién donde podremos definir un Titulo
y una Descripcion para la imagen seleccionada.

Las imagenes también disponen de una propiedad Nombre que se puede establecer desde
Formato > Nombre. El nombre se mostrara en el Navegador bajo la categoria Imagenes, pero
no es un dato tan accesible. Tan sé6lo con la Descripcion podremos establecer con la amplitud
deseada la informacién legible para las herramientas de accesibilidad.

Seria una buena idea poner en el Nombre el mismo texto que en el Titulo de la Descripcion. Te
aseguraras un uso mas eficiente del Navegador pues, si tienes muchas imagenes, puede
resultar tedioso ir localizando alguna que necesites entre Imagen1, Imagen2, Imagen3y
sucesivas.

Por curiosidad, puedes intentar usar el documento sin ver las imagenes, desactivandolas desde
el menu Ver > Imdgenes y diagramas. En ese caso comprobaras que aparece un marcador de
posicion en lugar de las imagenes. El marcador mostrara el Titulo de la Descripcién si lo
hemos establecido; de lo contrario mostrara el Nombre.

Anclaje y ajuste de imagenes

Ademas de saber redimensionar y mover laimagen hay dos conceptos que debemos dominar al tratar
con imagenes en LibreOFffice Writer. Se trata del anclaje y el ajuste de las imagenes.

Ser consciente del tipo de ancla y del estilo de ajuste permitira entender el comportamiento
aparentemente aleatorio que parecen tener las imagenes al moverlas en el documento o cuando se
modifica el texto cercano a ellas.

Anclaje

El anclaje simboliza el objeto al cual esta unida la imagen. Otros elementos como controles de
formulario y marcos de texto también tienen anclaje.
Con una imagen seleccionada, se puede establecer su ancla de las siguientes maneras:

B Desde el menu Formato > Ancla.

B Con el botdn Ancla de la barra de herramientas de Marco.
B Desde el menu contextual, la opcion Ancla.

B En la pestaia Tipo del cuadro de didlogo Imagen.
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Los tipos de anclaje disponibles son:

B A la pagina. La imagen se mantiene unida a la pagina actual. Por mucho que se modifique el
texto, la imagen seguira fijada en la misma pagina. Si en una determinada pagina hay una imagen
anclada a ella, no se pueden eliminar las paginas anteriores, por mucho que se borre el contenido.

@ Al parrafo. La imagen se mantiene unida al parrafo actual. Si el parrafo cambia de posicion, la
imagen acompafa al parrafo. Si se borra el parrafo, también se borra la imagen.

B Al caracter. La imagen se mantiene unida a un caracter. Si el caracter se mueve, la imagen
acompanfa al caracter.

B Como caracter. La imagen se comporta como un caracter mas en la linea de texto. La altura de
la linea se adaptara al tamafio de la imagen.

B Al marco. Ancla la imagen al marco circundante. Solo disponible en caso de que la imagen esté
dentro de un marco de texto.

En Funcién del tipo de ancla de la imagen, cambiaran los puntos de referencia para establecer la
Posicion en la pestafia Tipo del cuadro de didlogo Imagen.

El ancla se representa simbélicamente en el documento con un dibujo de un ancla. La siguiente
imagen animada alterna los diferentes tipos de anclaje, y aunque la imagen esté en la misma posicién
su anclaje es diferente.

.1'.;'.3'.4.5;.5'u?'uéu{ul-:-ulluuulaum

Imagen anclada a la pagina

Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vestibul
auctor magna, id temor ipsum fermentum quis. Nunc faucit
ultricies. Sed at iaculis libero. Sed auctor sodales blandit. Phasel
® EI'H_I;IL,IlEl in accumsan ultric
at eleifend neque, id i
Yestibulum ante ipsun
faucibus orci luctus
posuere cubilia Curae; ¢
Huam ut neque ormar
Yestibulum  mattis  ve
finibus. Donec hiben
libero, vitae semper saf
at. Nunc ex ex, maximu:
Ckit amet, commodo sit ¢
Munc luctus iaculis lioula. sit amet conseouat ante euwismod au
Imagen animada alternando diferentes tipos de anclaje

o

Ajuste

El ajuste determina la forma en que se relaciona la imagen con el texto circundante.
Con una imagen seleccionada, se puede establecer su ajuste de las siguientes maneras:

Desde el menu Formato > Ajuste.
Desde el grupo Ajuste del panel de Propiedades en la barra lateral.

=]
a
B Con diferentes botones del la barra de herramientas de Marco, a la derecha del botén Ancla.
B Desde el menu contextual, la opcidén Ajuste.

o

En la pestafa Ajustar del cuadro de dialogo Imagen.
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Imagen @

|Tip-:|- |Dp-:ion5|Aju5tar |En|a-:e |Imagen |Re<:c|-rtar |Bordﬁ |.|étrea |Trar|sparencia |Macro |

Configuracion
Minguno Después
Paralelo Continuo Ideal
Espaciado Opciones
Izquierda: [000cm |5 [T Primer pérrafo
Derecha:  |000cm = En el fondo
[7] Contorne

: =
Superior |000cm < Solo en el exterior

Inferion 000cm =

Aceptar H Cancelar Hﬂatablecer

Pestana Ajustar del cuadro de diglogoImagen

La denominacién de los tipos de ajuste puede ser algo confusa, pues se nombran de forma diferente
en el cuadro de didlogo Imagen a como se nombran en el mend contextual, los botones de la barra
Marco o el menld Formato > Ajuste.

En la siguiente lista especificamos los diferentes tipos de ajuste nombrados por su denominacion en
el cuadro de dialogo y poniendo entre paréntesis su nombre en los menus cuando es diferente:

B Ninguno (Desactivar ajuste). El texto del documento aparece encima y debajo de la imagen,
pero no en los laterales.

B Antes (Ajuste Izquierda). El texto fluye alrededor del costado izquierdo de la imagen. Al lado
derecho no hay texto.

B Despues (Ajuste Derecha). El texto fluye alrededor del costado derecho de la imagen. Al lado
izquierdo no hay texto.

@ Paralelo (Ajuste de pagina). El texto fluye alrededor de los cuatro costados de la imagen.

B Continuo. La imagen queda en delante del texto, que queda tapado por la imagen. Si se activa la
opcion En fondo la imagen queda detras del texto.

B Ideal (Ajuste de pagina dinamico). Como el ajuste Paralelo, Antes o Después, lo que se
decide segun la posicién de la imagen, No se ajusta texto del lado en que haya menos de dos
centimetros hasta el margen.

Mediante las opciones de Espaciado se puede aumentar la distancia entre la imagen y el texto por
cada uno de los cuatro lados.
Otras opciones disponibles en la pestafa Ajustar del cuadro de dialogo Imagen son:
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B Primer parrafo. Silaimagen anclada en un parrafo, se sobrepone sobre el siguiente parrafo,
activando esta opcion se provocara que el segundo parrafo quede debajo de la imagen.

B En fondo. En el caso del ajuste Continuo, esta opcidén determina que el la imagen quede al
fondo, detras del texto.

B Contorno. El ajuste se adapta a la forma de la imagen, si ésta tiene areas transparentes. Sien el
interior de la imagen también hay zonas vacias el texto también las ocupara.

B Solo en el exterior. Si se ha activado la opciéon Contorno, activar esta otra opcién impedira que el
texto se ajuste en las zonas transparentes dentro del objeto.

En el menlG Formato > Ajustey en el menU contextual, se muestra también una opcion Editar
contorno, que abre una ventana desde donde poder forzar el contorno de la imagen.
La siguiente imagen animada muestra el efecto resultante de alternar diferentes tipos de ajuste.

Imagen con ajuste en contorno

Lorem-ipsum-dolor-sit- amet, -consectetur- adipiscing- elit. - Vestibulum- pulvinar
auctor - magna, -id - temar - ipsum - fermentum - quis. - Nunc - faucibus - viversa
ultricies. - Sed-at -iaculis-libero.-Sed-auctor-sodales-blandit. - Phassellus- aliguam
ligula-in-accumsan- ullricies. - Integer, I-eleifend- neque,-id- aliquet
nisi. - Westibulum - ante ipsum-primis-in-faucibus-orc
luctus-et-ultrices-posuz rem Abilia-Curae; - Aenean- non
quam - ut- neque - ornare placerat. - Vestibulum - mattis
vel - risus - et - finibus. Donec - bibendum - ante - libero, - vitae
SEMper-sapien -gravid at -Munc-ex-ex, - maximus - et-porttitor- sit
amet, - commodo - sit amet-lorem. - Munc- luctus-iaculis- ligula, - sit
amet - consequat - ante edismod-guis-Aliguam- sollicitudin - falis- et
lectus - volutpat- tristique. - Suspendisse- at-ornare- leo. - Pellentesque - sodales
mauris-eget-aliquam-lacinia.-Agnean-eu-mauns-vitag -ex-maximus-finibus. 7

Imagen animada alternando diferentes tipos de ajuste

Video anclaje y ajuste de imagenes

Aplicar efectos y recortar

Con las imagenes se pueden hacer muchas mas cosas que redimensionarlas o moverlas. Para

ello, LibreOffice nos provee de un conjunto de herramientas a las que podemos acceder mediante la
barra de herramientas Imagen, la ficha Propiedades de la barra de herramientas lateral, o diferentes
cuadros de didlogo que se abren desde mediante el menud contextual.
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[ Girar 90° a la derecha ]

/ }ransparencia ]

’ Modo de imagen ] Recortar

A

[Fio ]y - 2 A &0k €

| Reflejar verticalmente | | Girar 90° a la izquierda |

[ Reflejar horizontalmente ]

Barra de herramientas Imagen

Filtro

KT

El primer botén de la barra de herramientasImagen es el correspondiente a Filtro. Mediante
los filtros podemos aplicar diferentes efectos a la imagen seleccionada.

Los efectos de Filtro de que disponemos son:

Invertir: Invierte los valores de color de una imagen en color o los valores de brillo de una imagen
en escala de grises

Suavizar: Suaviza el contraste de una imagen aplicando un filtro de baja frecuencia, efecto
conocido también como desenfocar.

Aumentar nitidez: Aumenta la nitidez de una imagen aplicando un filtro de alta frecuencia, efecto
conocido también como enfocar.

Eliminar interferencias: Borra pixels individuales de una imagen, efecto conocido también como
quitar ruido.

Solarizacion: Efecto que imita lo que puede suceder si durante el revelado de una fotografia la luz
es excesiva.

Envejecer: Todos los pixeles se establecen en sus valores grises, entonces los canales de color
verde y azul se reducen en la cantidad especificada. El canal de color rojo no se cambia. Abre un
didlogo para indicar el porcentaje de envejecimiento.

Posterizar: Abre un cuadro de dialogo para determinar el numero de colores del poster. Este
efecto se basa en la reduccion del niumero de colores. Hace que las fotos tengan aspecto de
ilustraciones. Especifica el nUmero de colores a los que se reducira la imagen.

Pop-art: Convierte una imagen en formato pop-art. Mediante la aplicacion de alineacion de
colores, la imagen adquiere un caracter completamente nuevo.

Dibujo al carboncillo: Muestra la imagen como si fuese un dibujo al carboncillo. Los contornos de
la imagen se dibujan en color negro y los colores originales se suprimen.

Relieve: Muestra un cuadro de dialogo para la creacion de relieves. Se puede elegir la posicion de
la fuente de luz imaginaria que determina el tipo de sombra creado y el aspecto de la imagen en
relieve.

Mosaico: Combina grupos pequefios de pixels en areas rectangulares del mismo color. Cuanto
mayores sean los rectangulos individuales, menor es el detalle de la imagen.
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Solarizacion

Dibujo al carboncillo Mosaico

Alguno ejemplos de filtros aplicados a una imagen

Modo de imagen

IF‘redeterminadn j| Podemos cambiar el modo grafico utilizando el selector Modo de imagen de la
barra de herramientas Imagen. Con este selector podemos convertir la imagen a

escala de grises, blanco y negro o marca de agua, también denominada filigrana.

Aqui disponemos de cuatro opciones:

B Predeterminado: La visualizacién del objeto grafico no se modifica. Se utiliza este modo para
restaurar la imagen.

B Escala de grises: Muestra la imagen en escala de grises.

B Blanco y negro: Los valores de brillo inferiores al 50% se mostraran en negro y los superiores al
50%, en blanco.

B Filigrana: Mas conocido como marca de agua, aumenta el brillo y se reduce el contraste del objeto
grafico, a fin de poder usarlo en el fondo.

Predeterminado Escala de grises

Filigrana

En la ficha Propiedades de la barra de herrramientas lateral, encontraremos estas
opciones bajo la denominacion Modo de color en el apartado Imagen.

Color, brillo y contraste
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&l I El botén Color de la barra de herramientas Imagen permite cambiar los atributos de color,
brillo, contraste y gamma de una imagen. Haciendo clic sobre él, se desplegara un cuadro con
diferentes controles.

Color * X

I—ﬂ||:| % 3:

o= =
o= =
0% =

l_,l||:| % =
=

Panel de control de Color

B Podemos definir la proporcion del componente de cada uno de los colores para el
modelo RGB (Rojo, verde y azul), con valores desde -100% (ausencia) hasta el 100% (saturado).

B El nivel de Brillo puede ser variado desde -100% (s6lo negro) hasta el 100% (so6lo blanco)

El nivel de Contraste puede variar desde -100% (sin contraste) hasta el 100% (contraste total)

B El control de Gamma establece el valor para ver el objeto seleccionado, el cual afecta los valores
del brillo del medio tono. Son posibles valores desde 0.10 (Gamma minima) hasta 10 (Gamma
maxima).

Azul +20% Verde +20% Rojo +20%

Ejemplos de ajustes de color
Brillo +20% Brillo -20% Gamma 2

Contraste +20% Contraste -20% Gamma 0,5
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Ejemplos de ajustes de brillo, contraste y gamma

Control de transparencia

=) m Desde el botén Transparencia de la barra de herramientas Imagen podemos aplicar un
porcentaje de transparencia a la imagen. Son posibles valores desde 0%

(completamente opaco) hasta +100% (completamente transparente).

[ Transparencia 0% Transparencia 50% Transparencia 75%

Priexto ae.ef - Un texto de ejemplo

Sl

Ejemplos de imdgenes con diferentes niveles de transparencia

Recortar imagenes

% Mediante el botén Recortar de la barra de herramientas Imagen, podemos modificar la imagen
para que s6lo muestre una parte de la misma. La imagen sigue estando completa, lo que se
recorta es la "ventana" de visualizacién de la misma. Por eso, podemos revertir el efecto en cualquier

momento, siempre y cuando no hayamos seleccionado Comprimir la imagen en el men( contextual,

en cuyo caso si que se eliminan las areas recortadas.

Al pulsar el botén Recortar unos manejadores rojos de recorte vendran a sustituir los manejadores

verdes de control de imagen y pulsando y arrastrando sobre ellos, recortaremos con facilidad a la

distancia deseada.
IEERE

(=1
e

Recortando una imagen

También podemos establecer el recorte desde la pestana Recortar del cuadro de dialogo Imagen,
donde podemos establecer el recorte que deseamos efectuar para cada uno de los cuatro lados. En el
recuadro de la derecha se muestra una vista previa de los nuevos lados de la imagen.
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Imagen @

|Tip-:|- |Dp-:ion5 |Ajustar |En|a-:e |Imagen | Recortar |Bordﬁ |.|étrea |Trar|sparencia |Macro |

() Mantener tamafio de imagen —_—

Lquierda: |000cm 5| Superior  |000cm =

Derecha: 3% em 2| Inferion 283 ecm = . ,—ﬁ?j_._;
Escala
Anchura:  |100% =
Altura: 100 % =
Tamarfio de imagen
Anchura:  |§63em 2 1257 em=10,11 cm (96 PPF)
Altura: 788cm (2 Tamaric ariginal

Aceptar H Cancelar Hﬂatablecer

Pestana Recortar del cuadro de didlogo Imagen
Ademas, podemos cambiar las dimensiones de la imagen modificando su factor de escala. Las nuevas
medidas de la imagen se muestran en los campos Anchura y Altura.
Dos opciones determinan como afectara el recorte al tamaiio de la imagen:

B Mantener escala. Establece que la imagen sera recortada y su tamafo, en consecuencia, sera
reducido.

B Mantener el tamaio de la imagen. Tras el recorte, la imagen sera ampliada para que mantenga
el tamano original.

Tengamos en cuenta que modificar en distinta magnitud la escala en Anchura o Altura producird una
imagen escalada de forma no proporcional, por lo que su aspecto se mostrara distorsionado.

Practica lo aprendido

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes ejercicios.
Los archivos de practicas correspondientes se adjuntan en el propio enunciado.
iDisfruta de la tarea!

E; Ejercicio sugerido

Para la realizacion de este ejercicio, el archivo mitos.odt y las imagenes que se enlazan a
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continuacién. Puedes descargar las imagenes haciendo clic con el botén secundario del ratén
sobre el enlace y seleccionando Guardar destino como, Guardar enlace como o similar (segin
tu navegador).

B mitos.odt
@ adonis.jpg
B afrodita.jpg

Realiza las siguientes tareas:

1. Abre el archivo mitos.odt. y guardalo con el nombre mitos-imagenes.odt.
2. Enla pagina 1, inserta la imagen adonis.jpg.
3. Establece las siguientes caracteristicas para la imagen:

B Ancla: a la pagina

B Posicion Horizontal: centro en relacién a la pagina completa

@ Posicion Vertical: centro en relacion a la pagina completa

B Modo de color: escala de grises

@ Color rojo: +40%
4. Enla Pagina 2, en el parrafo bajo el titulo inserta la imagen afrodita.jpg.
5. Establece las siguientes caracteristicas para la imagen:

B Ancla: al parrafo

B Alineacion: derecha

B Ajuste: continuo

B Refleja la imagen horizontalmente (voltear la imagen)

Pista: Barra de herramientas de imagen o pestafia Imagen del didlogo Imagen.

B Transparencia: 60%

6. Guarda los cambios.

Las dos paginas deberian tener un aspecto parecido al que se muestra en la imagen.

Ciccionario Mitolégico Griego Diccionario Mitolégico Griego
ADONIS AFRODITA
Adckscene & muavilkes belleza ga fu amado par Afrodin, Marso por wjsbol b dioss Doz e e e b beleaw, encamarion del amer carmal v b ms pogiilir de e lis
comnirtic susangre enfkres. Al ver b desolacionde ella, Kpirr conpedss a Adoni el mrivilegio de dvimidudes de bt mibolgh giee. Segin Hamem, ke hij de Zew v c Dipge mienr & gt pra
Emﬂ:ﬂ:(adas’buim!lmhTx:u.}'_]umoa.&ocpr.u:\n v b 2 los crlonde Hesindo b divn necioenel mex, cumndo Cronos msild a 5o pude Umno.

mErE yreacimienso & bs frmas & b atralez Los de e de L viriliclad de 25 siltimo Flotron ligo trmea sobee bs ags predacie e

eprma b b cusl i3 wna virgen: Afrodie Anadiome . De b ey, purs, broad wra datfela
e e gdprimrroa b ks Viees: v boego o Chipoe ocradh de olus: alli sakda term b wereramch y
b Badire ¥ bejo a5 memados pies foorcia b mallc b v

Apariencia final del ejercicio
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Test de evaluacion

Seguidamente, pon a prueba los conceptos que has asimilado sobre esta unidad didactica
respondiendo al cuestionario que se muestra a continuacién. Sélo hay una respuesta correcta para
cada pregunta.

? Cuestionario

¢Verdadero o falso? Entre los formatos disponibles para insertar imagenes, se muestra el
formato PDF.

C Verdadero
C Falso

¢{Como se comporta una imagen a la que se ha aplicado el ajuste Derecha?

C  Eltexto que la envuelve fluird por la derecha, dejando vacio el espacio a la izquierda de la
imagen.

C  Eltexto que la envuelve fluird por la izquierda, dejando vacio el espacio a la derecha de la
imagen.

C  Eltexto fluird a ambos lados de la imagen.

:Como se comporta una imagen a la que se ha aplicado el ajuste de pagina?

C  Eltexto que la envuelve fluird por la derecha, dejando vacio el espacio a la izquierda de la
imagen.

C  Eltexto que la envuelve fluira por la izquierda, dejando vacio el espacio a la derecha de la
imagen.

C  Eltexto fluira a ambos lados de la imagen.

ENVIAR RESPUESTAS H

Obra publicada con Licencia Creative Commons Reconocimiento Compartir igual 4.0
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