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Formulacién y funciones basicas en Calc

Formulacién y funciones basicas

Calc es un programa de hojas de calculo, pero hasta ahora no habiamos calculado nada aun. Ha llegado
el momento de ver como podemos crear formulas que hagan referencia al contenido de otras celdas, el
uso de los operadores aritméticos, conocer qué son las funciones y un uso de las mas habituales. Con
ello y lo que hemos visto en otras unidades didacticas, ya estamos en condiciones de afirmar que
podemos crear hojas de calculo que nos permitan satisfacer un amplio abanico de necesidades.

Objetivos

Después de haber estudiado este modulo y, realizar las practicas sugeridas, habremos adquirido
las siguientes habilidades:

B Conocer los operadores aritméticos que nos permitiran efectuar calculos

B Hacer referencia a las celdas, de forma que los resultados de los calculos se actualicen
dinamicamente al cambiar los datos originales.

B Conocer qué son las funciones, y como utilizarlas.

B Familiarizarnos con las funciones de uso mas habitual.

B Usar el asistente para la escritura de funciones provisto por Calc

45‘%} Habilidades previas

Para el correcto seguimiento de esta unidad didactica es preciso tener un dominio razonable de las
tareas relativas a:

B Edicién basica de documentos
B Formateado de celdas
B Conocimientos aritméticos basicos

[‘ﬁf Versién imprimible del contenido

Desde estos enlaces se pueden descargar la version imprimible de los contenidos y un archivo
comprimido (.zip) con los materiales para la realizacion de las practicas.

B Versién imprimible de los contenidos (Ventana nueva)

B Comprimido (.zip) con los archivos de practicas (Ventana nueva)
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6 Sobre videos y capturas de pantalla

Los videos y capturas de pantalla de los contenidos de este curso han sido tomados con la
version 5.3 o 5.4 de LibreOffice sobre un sistema operativo Windows 7. Si tienes instalada
otra version o ejecutas el programa en otra plataforma, puedes observar algunas diferencias.
Ademas las elevadas posibilidades de personalizacion de la interfaz de usuario, pueden hacer
que cambien el tamano o apariencia de los iconos.

Algunas de las capturas de pantalla que ilustran los contenidos estan reducidas; para verlas a
mayor tamano, bastar pulsar sobre ellas para que se muestren en una ventana emergente.
Pulsando Esc|se cerrara la ventana emergente y se volvera al contenido.

Formulacién y calculos aritméticos

Las férmulas son el principal recurso en una hoja de calculo, y en donde reside toda su potencia.

Una férmula es una expresion escrita en una celda. La expresion indica determinadas operaciones que
se realizaran con valores constantes, celdas o rangos de celdas, y funciones.

El resultado de las operaciones se reflejara en la celda, si bien su contenido real sera la propia formula,
que siempre se mostrara en la Linea de entrada de la barra de formulas.

Definiremos férmula del siguiente modo:

Una férmula es una expresion que relaciona mediante operadores uno o mas valores, que pueden
ser valores constantes, celdas, rangos de celdas, o funciones, y devuelve un resultado que
aparecera directamente en la celda que la contiene

=A5+B5/C2

Ejemplo de férmula
Una férmula esta compuesta por un signo = seguido de la expresién que indica la operacion a realizar.

El signo = es el detonante. Cuando iniciamos una celda con este signo, Calc activa un modo especial de
trabajo: el modo edicion de férmulas.

En realidad, disponemos de distintas formas de activar el modo ediciéon de férmulas. Situandonos en la
celda donde queremos escribir la formula podemos efectuar alguna de las siguientes operaciones:

B Teclear el signo = (igual)
B Haciendo clic en la Linea de entrada de la Barra de formulas y tecleando el signo =
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B Haciendo clic en la Barra de Férmulas sobre el botdon Funcién representado por un simbolo =

(igual)
B Pulsando la tecla de funcién F2 y escribiendo el simbolo = (igual)

Una vez iniciado el modo edicion de formulas deberemos introducir la expresiéon que define el calculo a
efectuar.

Para finalizar la edicion de la féormula tenemos para elegir entre alguna de las siguientes posibilidades::

B Pulsarlatecla Intro o0 Tab|
B Con el botén Aplicar de la barra de férmulas.

Para cancelar la modo ediciéon de formula:

B Pulsa la tecla Esc,
B Haz clic sobre el boton Cancelar de la barra de formulas.

Tipos de formulas en OpenOffice Calc

Aunque ésta no sea una clasificacién académica, podemos decir que Calc puede utilizar tres tipos
distintos de férmulas, dependiendo de los elementos que incluyamos en la expresion que introducimos
tras el signo =.

Clasificaremos por tanto las formulas en los siguientes tipos:

B Formulas simples: Realizan operaciones simples con valores constantes, como si de una
calculadora se tratase.

=(150%3"5)/1300
Ejemplo de férmula simple con un calculo aritmético

B Férmulas con referencias: Realizan operaciones simples con referencias a otras celdas y
opcionalmente con valores constantes, operando con el valor que éstas contienen. La referencia
se indica introduciendo el nombre de la celda.

=(H6*H10"6)/G23
Ejemplo de férmula con referencias

B Foérmulas con funciones: Realizar operaciones simples con referencias a otras celdas y
opcionalmente con valores constantes, y ademas con otro tipo de expresiones llamados
funciones. Veremos en los apartados siguientes que son las funciones y como se incorporan a las
férmulas.

=SUMA(I17:124)/LOG(G20:10)

Ejemplo de férmula con funciones

En la realidad nos vamos a encontrar con formulas que combinen todos los elementos a la vez; por eso
debemos entender esta division como una forma de facilitar el aprendizaje de las férmulas, nada mas.

=(H6*1200"6)/SUMA(H12:H21)

Referencias Funciones

4/27



Formulacién y funciones basicas en Calc

Ejemplo de férmula con referencias y funciones

Resumiendo, las formulas se insertan en una celda empezando por un signo =y a continuaciéon una
expresion formada por valores constantes (fechas, niumeros, textos...), operadores (sumar, multiplicar,
restar...), referencias a otras celdas o rangos (B5, H3:K12) o por otro tipo de expresiones denominadas
funciones.

Operadores aritméticos

En la definicion de formula dijimos "...es una expresion que relaciona mediante operadores uno o mas
valores...".

¢ Y que son los operadores? En matematicas, un operador es un simbolo matematico que indica que
debe ser llevada a cabo una operacion especificada sobre un cierto nimero de operandos.

Para nosotros, los operandos seran los valores (nimeros, celdas, funciones...). Los operadores seran los
simbolos matematicos que indican que operacion realizamos.

Enla formula =100+50*%100-50 los operadores son los simbolos + (mas), * (multiplicacion-
asterisco) y - (menos), que se corresponden con las operaciones suma, multiplicaciéon y resta.

Los operadores aritméticos nos permiten realizar operaciones aritméticas. Los operadores aritméticos
disponibles son:

B Suma: + (simbolo mas)

B Resta: - (simbolo menos)

B Multiplicacion: * (simbolo asterisco)

B Division: / (simbolo barra inclinada)

B Porcentaje: % (simbolo porcentaje)

B Potencia: ~ (simbolo acento circunflejo)

Prioridad de los operadores

Calc sigue una determinada légica para resolver las operaciones indicadas en una expresion.

En una hoja de calculo la formula =100+50*100-30-10 dara un resultado distinto de la férmula =
(100+50) * (100-30) -10

¢Por qué? Por la prioridad de los operadores ., también denominada precedencia.

En el primer caso, nuestra loégica nos lleva a resolver la férmula leyendo de izquierda a derecha; los
resultados parciales serian 100+50=150; 150*100 = 15000; 15000-30 = 14970; 14970-10 =
14960, que seria el resultado final.

Pero Calc no sigue esta légica. Resuelve en primer lugar la multiplicacion y después, la suma y las
restas. Por lo tanto, inicialmente multiplicara 50*100. A su resultado, 5000, le sumara 100 y finalmente,
le restara 30 y le restara 10, dando como resultado 5060.

En el segundo caso, Calc resuelve en primer lugar las expresiones entre paréntesis. Multiplicara el
resultado del primer paréntesis (100450 = 150) por el resultado del segundo paréntesis (100-30 =

5127



Formulacién y funciones basicas en Calc

70), que nos da un parcial de 10500, al que restara 10, dando como resultado 10490.

Concluyendo: si una férmula contiene operadores de multiplicaciéon/divisién y de suma/resta, ' utiliza los
paréntesis si necesitas que las sumas/restas se efectiien antes que las
multiplicaciones/divisiones . En caso de duda, usa los paréntesis en cualquier caso, pues también
son una ayuda para entender la operativa de la formula.

Introducir férmulas simples

Para introducir una férmula simple en una celda iniciaremos el modo edicién de férmula, y a
continuacion, bien en la misma celda, bien en la linea de entrada teclearemos la expresion; una vez
introducida, finalizaremos el modo edicién de férmula.

=(150*3"5)/1300
Ejemplo de férmula simple
Algunos ejemplos:

=50+14-12 (Suma y resta)

=140*12/100 (Producto y division)

=140*12% (Multiplicar por un porcentaje 12%)

=100+50*100-50 (Suma, multiplicacion y resta)

=(100+50)*(100-50) (Suma, multiplicacién y resta pero priorizando operaciones con el uso de

paréntesis)

Podemos introducir espacios en blanco entre los operadores y los operandos, pero al finalizar la
edicion Calc los eliminara automaticamente.

Introducir formulas con referencias

Para introducir una férmula con referencias en una celda iniciaremos el modo ediciéon de formula, y a
continuacion, bien en la misma celda bien en la linea de entrada teclearemos la expresion; una vez
introducida, finalizaremos el modo edicién de férmula.

=(H6*H10*6)/G23

Ejemplo de férmula con referencias

A la hora de introducir la expresion podemos:

B Teclear la referencia a una celda o un rango de celdas. Por ejemplo, para sumar el contenido de
las celdas B4 y B5 en la celda B6:
B Selecciona la celda B6

B Introduce la siguiente férmula (teclea): =B4+B5 .

B También podemos utilizar el raton:
B Selecciona la celda B6

B Escribe el simbolo = (igual)

B Haz clic sobre la celda B4
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B Teclea el operador + (mas)

B Haz clic sobre la celda B5

En ambos casos, tras finalizar la férmula con Intro|la celda B6 mostrara el resultado de sumar los
valores de las celdas B4 y B5.

Podemos operar con celdas y con valores constantes. Por ejemplo: =B4*2 .

También podemos operar con celdas que contengan nimeros, monedas, fechas y horas.

Ademas de sefialar con el ratén también podemos sefialar con las flechas del teclado.

Video Formulacioén calculos aritméticos

Funciones basicas

¢ Qué es una funcioén en Calc?

Podriamos definir una funciéon como:

Una funcién es una expresiéon con nombre a la que se le pasan unos argumentos o
parametros y que permite realizar calculos complejos que, de otra manera, requeririan
féormulas mas complicadas.

Por lo tanto, debe quedarnos claro que:

B Una funcién es una expresion que escribimos dentro de una férmula; mas adelante veremos
que Calc nos ofrece un asistente para que nos ayude a escribirla.

B Esta expresion opera con unos datos que nosotros le indicamos; esos datos pueden ser valores
absolutos, celdas, rangos de celdas u otras funciones.

B Tras operar los datos nos devuelve un resultado; podemos imaginar que una vez la funcién ha
calculado el resultado, desaparece de la férmula y deja en su lugar el valor que calculé.

B Este resultado lo utilizara la formula que la contiene para realizar el resto de célculos y finalmente
representar en la celda un resultado final.

También podemos imaginar la funcion como una caja negra a la que entregamos unos datos,
denominados argumentos o parametros; no conocemos cémo los procesa en su interior, pero si
sabemos que devuelve un resultado y que siempre es correcto.
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DATOS
RESULTADO

Sintaxis basica de una funcién en OpenOffice Calc

La sintaxis basica de una funcion es la siguiente:
NombreFuncién (argumentol ;argumento2;...; argumentoN )
donde sus diferentes componentes serian como siguen:

B NombreFuncién: A una funcién se la llama (invoca) por su nombre. Asi, tenemos la
funcion SUMA, la funcion AHORA, la funcion REDONDEAR...

B Paréntesis: Tras el nombre se abren y cierran unos paréntesis. Los paréntesis pueden albergar (o
no) en su interior unos datos, llamados argumentos o parametros. Algunas funciones no precisan
argumentos como es el caso de la funcion AHORA, pero aunque no los precise, es obligatorio
poner los paréntesis. En caso contrario, Calc no lo reconocera como funcion y presentara un error
del tipo #; NOMBRE?. Se escribiria de la siguiente forma: =AHORA ()

B argumento1; argumento2,.... La mayoria de las funciones si precisan argumentos. Si hay mas de
uno, los escribimos separados por un punto y coma.

Por ejemplo, la funcion REDONDEAR precisa dos argumentos: el nimero que deseamos redondear y el
numero de decimales al que redondear. En una férmula se escribiria de la siguiente forma:

=REDONDEAR (6145,2648;2)

Si el valor a redondear se encontrase en la celda H4 (el primer argumento), se escribiria de la siguiente
forma:

=REDONDEAR (H4 ; 2)

Si el niumero de decimales al que hay que redondear (el segundo argumento) se encontrase en la
celda HS5, se escribiria de la siguiente forma:

=REDONDEAR (H4 ; H5)

La funcion SUMA

La unica funcion que posee un botén propio para ser introducida en una férmula es la funcion SUMA.
Este botdn esta ubicado en la barra de férmulas simbolizado por ) (la letra griega sigma), el simbolo
matematico habitual de sumatorio.

Z|
El boton Suma

Cuando hacemos clic sobre el boton Suma, Calc introduce de forma automatica una férmula en la celda,
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pero no aparece inmediatamente el resultado. ,Por qué?

Al insertar la funcion SUMA utilizando el botén Suma, Calc localiza rapidamente y por proximidad el
rango de celdas que supone queremos sumar, y espera que confirmemos su seleccién, o que en su lugar
seleccionemos manualmente el rango de celdas a sumar.

B Primero buscara todas aquellas celdas contiguas que contengan valores numéricos y que estén

situados justo por encima de la celda donde insertamos la férmula.

|| Totales ||

30

=SUMA(

Suma columna de valores

B Sino localiza celdas por encima, buscara todas aquellas celdas contiguas que contengan valores
numeéricos y que estén situados justo por la izquierda de la celda.

__Enero | Febrero | Marzo | Trimestre |
100 80 4q=SUMA(IEERR)

Suma fila de valores

B Si encontré celdas que sumar, las remarca con un rectangulo azul que muestra un manejador
(pequeio punto) en su extremo inferior derecho. Como argumento en la funcion muestra el
nombre del rango de celdas, y queda a la espera esperando nuestras instrucciones.

B Sino localizé celdas, dejara de buscar; no muestra ninglin rango de celdas como argumento de la
funcion, y queda a la espera esperando nuestras instrucciones.

Enero Febrero | Marzo | Trimestre

=SUMA()

Suma sin encontrar valores

Al quedar esperando nos dice “si no quieres que sume lo que he localizado, dime qué quieres que sume ”;
podremos por tanto hacer alguna de las siguientes cosas:

B Validar el rango de celdas que ha encontrado (por ejemplo, pulsando la tecla Intro)).

B Seleccionar otro rango de celdas a sumar; tan sencillo como hacer clic y arrastrar seleccionando
las celdas del nuevo rango, que sustituira al anterior encontrado, si encontré celdas.

B También podremos hacer clic y arrastrar sobre el manejador azul (pequefio punto del rectangulo)
para cambiar el rango de celdas indicado.

La funcién SUMA admite un maximo de 30 argumentos. Estos pueden ser valores constantes o
referencias a celdas o a rangos de celdas.

Seria perfectamente valida una férmula como la siguiente:
=SUMA (B4:B200,;1500,;H8;J14:1L22)

La férmula podemos escribirla directamente en la celda o en la barra de féormulas, y calcularia la suma de
los valores contenidos en el rango de celdas B4:B200, mas el valor constante 1500, mas el valor de la
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celda H8, mas el valor de todas las celdas del rango J14:L22.

Pero también podemos escribir la formula utilizando el ratén. Salvo el valor constante 1500 que
obligatoriamente deberemos escribirlo, el resto de rangos pueden seleccionarse con el raton. Tras
seleccionar el primer rango de celdas, podemos seleccionar otros rangos manteniendo pulsada la tecla
Ctrl . Los distintos rangos se agregaran dentro de los paréntesis, separados por puntos y comas. El
guién para nuestro ejemplo seria el siguiente:

Seleccionamos el primer rango B4 :B200
Tecleamos ; (punto y coma)
Escribimos 1500

a

o

o

B Tecleamos ; (punto y coma)

B Hacemos clic sobre la celda H8

B Manteniendo pulsada Cctrl  seleccionamos el rango J14:1.22
o

Finalizamos el modo edicion de férmula (por ejemplo, pulsando Intro|)

100 30 80
2 2 4
=5UMA(B4:B5;D4:D5;F4:F5)

Suma de mdltiples rangos

Posteriormente, si editamos la férmula, veremos como Calc nos muestra cada argumento remarcado por
un rectangulo de un color diferente, que coincide con el color utilizado para ese argumento en la férmula.
Cada rectangulo posee un manejador en su extremo inferior derecho para modificar, si asi lo
necesitamos, el rango de celdas.

Otras funciones basicas

Ademas de la SUMA, hay algunas otras funciones, cuyo uso es tan comun que deberias poderlas utilizar
con toda facilidad:

La funciéon PROMEDIO

Devuelve un valor resultante de calcular la media aritmética de los valores indicados en los argumentos.
Al igual que la funcién SUMA, admite hasta 30 argumentos.

Las funciones MAX y MIN

Las funciones MAX y MIN devuelven respectivamente el mayor valor o el menor valor de una lista de
valores formada por los argumentos facilitados. Al igual que la funcién PROMEDIO, permiten hasta 30
argumentos.

La funcion CONTAR

Cuenta cuantos valores de la lista de argumentos son nimeros. Por consiguiente, no se tendran en
cuenta las celdas vacias ni las que contengan texto.

Si deseas que se tengan en cuenta las celdas que contengan cualquier tipo de contenido (se
contaran si no estan vacias) utiliza la funcion CONTARA en vez de CONTAR
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Video Funciones basicas

Asistente de funciones (AutoPiloto)

El Asistente de funciones de Calc nos permite introducir funciones en celdas de modo interactivo.

Podemos activar el asistente de funciones en la celda donde deseamos insertar la funcion por alguna de
estas vias:

B Desde el menu Insertar > Funcion.
B Con la combinacion de teclas Ctrl |+ F2 .

B Con el boton Asistente de funciones, representado por un £x en la barra de férmulas.

El asistente muestra el siguiente aspecto:

.- =

Aczistente de funciones @

Funciocnes [Estructura Besultado de |a funcion

ABS

Buscar

. ABS[ Miamera )
Categoria

Todas Izl .
| Walor abscluto de un nimero.
Euncign

ABS
ACOS

ACOSH

ACOT

ACOTH

ACTUAL
AGREGAR

AHORA
ALEATORIO
ALEATORIO.ENTRE
AMORTIZ.LIN
AMORTIZ.PROGRE
ANO

ANDS Férmula Resultado |#MNULO!
AREAS —
ASC
ASENO

ASENOH 3
ATAN hd

[] Matriz < Anterior Siguiente = | [ Aceptar J | Cancelar |

[m] »

1L
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Inicio del Asistente de funciones
Vemos en la zona izquierda dos pestanas, llamadas Funciones y Estructura.

La primera nos permite seleccionar las funciones que deseamos agregar a las féormulas; la segunda se
utiliza para comprobar la estructura de las funciones anidadas y féormulas complejas.

En la pestafia Funciones disponemos de diferentes elementos:

B El cuadro Buscar. Util cuando no recordamos exactamente el nombre de una funcién.
Escribiendo en él un texto, la lista de funciones filtrara todas las funciones que contienen ese texto
en su nombre.

B El desplegable Categoria. Este permite filtrar |a lista de funciones segun su funcionalidad, ademas
de una categoria para las funciones usadas mas recientemente. Esto facilita localizar la funcién
deseada cuando no conocemos su nombre; asi, mientras exploramos las funciones de
determinada categoria, seleccionando el nombre de cada funcién, a la derecha se mostrara una
breve descripcion de la misma.

B La casilla Matriz especifica que la formula insertada en el rango de celdas seleccionado sera una
férmula de matriz.

B A la derecha del Asistente de funciones se nos presenta un area en donde se muestra el
nombre de la funcion seleccionada, su sintaxis y una escueta descripcion de la misma.

B Justo debajo se muestra el cuadro llamado Férmula; en éste se ira escribiendo la formula tal y
como la vayamos completando con el asistente. También podremos editarla manualmente desde
este cuadro. Comprobaremos que también en la barra de férmulas ira apareciendo el mismo
contenido de la formula.

B A la derecha del didlogo, se muestran dos cuadros de texto llamados Resultado y Resultado de
la funcién que nos muestran la evaluacioén de la funcién a medida que le vamos facilitando
argumentos.

B Finalmente disponemos de una linea de botones en donde destacamos los llamados Anterior y
Siguiente que nos permitiran navegar entre las distintas pantallas del asistente, y si anidamos
funciones, por los distintos niveles de anidamiento.

@ El boton Ayuda abrira la ayuda de LibreOffice, justo en la pagina relativa a la funcién que tengas
seleccionada. En la Ayuda del programa hay una pagina para cada una de las categorias de
funciones.

Si junto a LibreOffice hemos instalado el paquete de ayuda integrada en nuestro idioma, la
ayuda se mostrara desde ese paquete. Si no hemos instalado el paquete de ayuda integrada,
se mostrara la ayuda en linea desde la web de LibreOffice. Lamentablemente, la ayuda en
linea no esta totalmente traducida y nos mostrara los nombres de funcion, argumentos y
descripcion en inglés.

A medida que escribas las funciones, aparecen diferentes cuadros de texto para cada uno de los
argumentos, con informacion adicional sobre su uso dentro de la féormula.
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Acistente de funciones @
Funcicnes |Estructura b Resultado de la funcigén | "BEMEFICIOS"
Buscar Especifica una prueba légica que se desea efectuar.
Categoria ] ] ]
Pruebka_légica (cbligatoric)
Légica Izl
_ Es cualquier valor o expresién que pueda evaluarse como
Funcién VERDADERO o FALSO.
CAMEIAR
FALSO

NO Prueba_légica B1:0
8]

Walor_si_verdadero "BEMEFICIOS"
SLCOMIUNTO

3-;%&% Valor_si_falso SI(B1=0:"NULO";"PERDIDAS

VERDADERO
XOR
Y

Farmula Resultade | "BEMEFICIOS"
=SI(B1>0;"BENEFICIOS":SI(B1=0;"NULO":"PERDIDAS") | I »

-

[] Matriz < Anterior Siguiente = | [ Aceptar J | Cancelar |

Asistente para funciones con una férmula completada

Como comentabamos antes, en caso de funciones anidadas como el del ejemplo mostrado, la pestafa
Estructura nos permitirda comprobar la correcta anidacién de las funciones.
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Asistente de funciones @
sl Resultado de la funcién | "BENEFICIOS”
Estructura Especifica una prueba I6gica que se desea efectuar.
5l = "BEMEFICIOS"
= 3 %
e 51 = 100000 Prueba_légica (cbligatoric)
@
@ "BEMEFICIOS" Es cualquier valor o expresién que pueda evaluarse como
= 5] = "PERDIDAS" VERDADERD o FALSC.
(= =
@ B1 = 100000

@0 Prueba_légica B1=0 ]
@ "NULO" -9 $x -

@ "PERDIDAS" Valor_si_verdadero "BENEFICIOS"

Valor_si_falso SI{B1=0:"NULO";"PERDIDAS

Farmula Resultade | "BEMEFICIOS"
=SI(B1>0;"BENEFICIOS":SI(B1=0;"NULO":"PERDIDAS") |

L3

[T

1

[] Matriz < Anterior Siguiente = | [ Aceptar l | Cancelar |

Estructura de funciones anidadas

Las operaciones aritméticas en la pestafia Estructura se muestran en notacién polaca inversa (los
operadores delante de los operandos), lo cual puede provocar cierta confusién si no estamos
acostumbrados.

Vamos a mostrar un ejemplo de como utilizar el Asistente de funciones para insertar la funcion
PROMEDIO en una férmula de una celda.

B Hacemos clic en la celda donde deseamos que se muestre el promedio calculado y activamos el
Asistente de funciones.

B En el desplegable Categoria seleccionamos la categoria Estadisticas.

B Seleccionamos la funcion PROMEDIO haciendo doble clic sobre su nombre, y observamos la zona
derecha del dialogo.
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Aczistente de funciones @

|

Funcicnes [Estructura PROMEDIC Resultado de la funcién | DIV

Buscar Devuelve el promedio de los argumentos.

Categoria

Estadisticas Izl

Euncion

MODO "
NEGBINOM.DIST
NEGEINOMDIST dmero 1
NORMALIZACION
PEARSON
PENDIENTE
PERCENTIL
PERCENTIL.EXC
PERCENTILING ,
PERMUTACIONES T
PERMUTACIONESA
PHI

POISSON
PROBAEILIDAD e Resultado | #DIV/0!
-

PROMEDIO.SI =PROMEDIO()
PROMEDIO.SLCONJUNTO ‘= ‘

ndmere 1 (ckligatoric)

Mumero 1; Mdmerc2; ...son de 1 a 30 argumentos numéricos de una
muestra cuyo promedic se desea obtener.

o

(m] »

o

numero £

o

numero 3

o

e e ]

[t |

PROMEDIOA
PROMNOSTICO o,

[] Matriz Ayuda | | < Anterior Siguiente > [ Aceptar J| Cancelar |

Ejemplo de uso del Asistente con la funcion PROMEDIO

B El asistente muestra informacién acerca de su sintaxis y de los argumentos; vemos que
PROMEDIO precisa argumentos numéricos, admite hasta un total de 30 como maximo, y requiere
al menos uno.

B Dado que todavia no le hemos especificado de qué datos tiene que calcular el promedio, es normal
que en Resultado se presente un mensaje de error #DIV/0.

B El cuadro Férmula, donde el asistente ya ha escrito la funcién, esta a la espera de que
introduzcamos los argumentos.

B También podemos hacer clic sobre el botén Ayuda. Te mostrara ayuda sobre las funciones de la
categoria Estadistica, entre las que se encontrara la funcion elegida.

B La barra de desplazamiento situado a la derecha de los cuadros para los argumentos nos permite
navegar entre los mismos, cuando no caben en una sola pantalla.

B Si deseamos introducir un valor constante podemos hacerlo en el cuadro de edicién. Podemos
teclear directamente un valor constante, o una referencia a una celda o un rango.

B Sino queremos escribir también podemos hacer clic sobre la celda directamente o seleccionar el
rango de celdas; Calc incorporara su referencia relativa al cuadro de edicion.

B Si el didlogo nos oculta la hoja de calculo, podemos temporalmente reducirlo haciendo clic sobre el
botdn Seleccionar a la derecha del cuadro de texto. El didlogo se reducira a una sola linea
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Asistente de funciones - PROMEDIO( nimero 1: ... ) ==

Asistente encogido a una sola linea

B Seleccionamos la celda o rango y hacemos clic sobre el botén Expandir para restaurar la ventana
del asistente.

B El botdn Insertar funcién situado en la linea de cada argumento nos permite introducir otra
funcion como argumento.

B Una vez indicados los rangos de celdas de los que quieres calcular el promedio, haremos clic
sobre el botén Aceptar y se habra finalizado la férmula.

Video Asistente de funciones

Referencias fijas y relativas

Cuando en una férmula escribimos el nombre de una celda, lo que en realidad ocurre es que hacemos
referencia a esa celda para poder utilizar el valor que almacena.

Hasta ahora hemos conocido tan soélo el primer tipo de referencias a una celda que puede utilizar Calc.
Son las llamadas referencias relativas. Vamos a conocer otros tipos de referencias y cual es su razén de
ser: las referencias absolutas y las referencias mixtas.

Referencias absolutas (o fijas) y mixtas

No siempre resulta interesante que al copiar una formula de una celda en otras se realice el proceso de
copia por referencia relativa.

En el siguiente ejemplo, se pretende calcular los intereses a un tipo dado sobre una tabla de importes.

Para ello, en la celda B3 se calcula el producto del importe en A3 por el tipo de interés en B2.
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practica-referencias-ltglhas-y-absulutas.uds E'

Archive Editar Mer [nsertar Formatc Hgoja Dates Herr.nt3¥

=-8-EH-Me8& e &
Liberation Sans |E| 10 |Z| a d g a A »

AGREGAR (=] £ X & | =era3 |

Ji

& e iy

1] Tipo deinterés [
2 |Importe 2,00 %J
X 100.00[5:52%3 i\
4 150.000 | &
E | 200.000 1 ~
s |  250.000 o
7| 300.000 s
8| 350.000 |
9] 400.000
10 | 450.000

11 500.000
12|
13
0
15
16
E- |

41%? P I

M 4 » W + | Hojal | Hoja3 | Hojad |

Hoja -‘1de-‘l| | F‘redeterminado| | m] | [ | | Prome

Férmula con referencia relativa

Si dejamos la referencia relativa por defecto, al copiar la formula hasta la celda B11, podremos
comprobar los resultados disparatados que aparecen.
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rs

practica-referencias-relativas-y-absolutas.ods ... | = || = &]

Archive Editar Mer [nsertar Formatc Hgoja Dates Herr.nt3¥

B-E-R-dea Xs -
Liberation Sans |E| 10 |Z| a d g a A »

B3:B11 [l & Z = ||=82a3 |
A e R .|

Ji

1] Tipo de interés N
Importe 2,00 %
100.000 2.000 i\
150.000, 300.000.000, | | E3
200.000 #HH |7
250.000 ittt A
300.000 HiH Py
350.000 way |
400.000 #HHH#
450.000 i
500.000 #H#H#

17

41|u_ 1 t I
M 4 » M <+ [ Hojal [ Hojad | Hojad |

Hoja 4 de 4 | Sfilas, 1 celumnas (sel.) | Predeterminado | |

Resultados de copiar la formula con referencias relativas

El motivo es que al ser referencias relativas, al copiar la férmula se desplazan todas las referencias, y, si
bien los términos relativos a la columna A estan correctos, los que se refieren al tipo de interés en la
celda B2, han pasado a ser sucesivamente B3, B4, B5, etcétera.

Podemos comprobarlo activando la visualizacion de formulas, una opcién que se puede activar en el
menu Ver > Mostrar formula .
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practica-referencias-relativas-y-absolutas.cds .. E@
Archive Editar Mer [nsertar Formatc Hgoja Dates Herr.nt3¥
B-E-RMeaI%® -
ELiberatin:rnSans |E| 10 |Z| a a g E" »
B3 [l & Z = ||=82a3 =l =
& e iy

1] Tipo deinterés [
2 |Importe 2,00 %
8 100.000 =B2*A3| X
4| 150.000 =B3*A4 | | B
E | 200.000 =B4*A5 |~ |
s |  250.000 ~B5*A6 o
7] 300.000 =B6*AT Fe
B 350.000 =B7*A8 |

EN 400.000 =B8*A9

10 450.000 =B9*A10

1 | 200.000 =B10*A11

12

1 |

1 |

15 |

16 |

17 |

41%?| P I

M 4 » ¥ + | Hojal | Hoja3 | Hojad |

Hoja -‘1de-‘l| | F‘redeterminado| | -I| E‘| | Prome

Visualizacién de formulas
Asi comprobamos que las formulas mostradas son las siguientes para cada una de las celdas:

B EnB3: =B2*A3
B EnB4: =B3*a4
B En B5: =B4*A5
a
o

(..)
En B11: =B10*Al1l

Esta claro que si no encontramos una manera de fijar la referencia a la celda B2 en la férmula original,
nos veremos obligados a escribir una férmula diferente para cada uno de los importes. Afortunadamente,
Calc nos facilita el fijar referencias, si en la formula original, en vez de B2 escribimos $B$2.

19/27



Formulacién y funciones basicas en Calc

practica-referencias-relativas-y-absolutas.cds .. E@

Archive Editar Mer [nsertar Formatc Hgoja Dates Herr.nt3¥

=-8-EH-Me8& e &
Liberation Sans |E| 10 |Z| a d g a A »

AGREGAR [=] & X & ||=ses2a3 |[v]|| =
& e e .|

1 Tipo deinterés [
2 |Importe 2,00 %J
W 100.000/=$B$2FA3 i |
4| 150.000 Y=
s | 200.000 1l =
6|  250.000 o
7| 300.000 £
8| 350.000 |
9| 400.000
1| 450.000

11 500.000

12 |

[ 13 |

14

K3

16 |

[ 17 |

41%?| P I

M 4 » M <+ [ Hojal [ Hojad | Hojad |

Hoja -‘1de-‘l| | F‘redeterminado| | ] | E; | | Prome

Foérmula con referencia absoluta

Esto es una referencia fija (también denominada absoluta) donde la presencia de los dos simbolos de $
(ddlar) fija la referencia a la celda. También hay referencias mixtas, donde sélo aparece un délar delante
de la letra de columna o delante del nimero de fila.

De esta manera tendriamos cuatro maneras de escribir la referencia a B2 dentro de la férmula:

B B2: referencia relativa:
B al copiar hacia la derecha se desplazara a C2, D2, E2 y sucesivamente.

B al copiar hacia abajo se desplazara a B3, B4, B5 y sucesivamente.

B $B$2: referencia absoluta o fija:
B al copiar hacia la derecha seguira siendo $B$2.
B al copiar hacia abajo seguira siendo $BS$2.
B B$2: referencia mixta de fila (fija solo la referencia al nimero de fila):
B al copiar hacia la derecha se desplazara a C$2, D$2, E$2 y sucesivamente.

B al copiar hacia abajo seguira siendo $BS$2.
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B $B2: referencia mixta de columna (fija sélo la referencia a la letra de columna):
B al copiar hacia la derecha seguira siendo $B$2.

B al copiar hacia abajo se desplazara a $B3, $B4, $B5 y sucesivamente.

Generalmente, la mayoria de casos bastara con fijar la referencia completa. En otros casos deberemos
pensar si necesitamos copiar hacia la derecha o hacia abajo para saber si necesitamos utilizar una
referencia mixta, y si ésta debe ser fijando la fila o la columna.

En el ejemplo que hemos mostrado queda claro que, como debemos copiar hacia abajo la férmula, lo que
debemos asegurar es que no cambie la referencia a la fila 2, que es donde tenemos el tipo de interés, por
lo tanto, las dos opciones que tenemos son:

B $B$2, que fijara la referencia completa.

B B$2, que fijara la fila 2.

Siguiendo con nuestro ejemplo, si copiamos la férmula que hemos escrito con la referencia absoluta
tendremos unos resultados razonables. Podemos comprobar que la ultima férmula sigue haciendo
referencia correctamente al tipo de interés.
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practica-referencias-relativas-y-absolutas.cds .. E@

Archive Editar Mer [nsertar Formatc Hgoja Dates Herr.nt3¥

B-E-R-dea Xs -
Liberation Sans |E| 10 |Z| a d g a A »

AGREGAR [v] £ X & -seszan [+
& e iy
1] Tipo de interés = | || "
2 |Importe I 2,00%]
100.000 2.000
150.000 3.000
200.000 4.000
250.000 5.000
300.000 6.000
350.000 7.000
400.000 8.000
450.000 9.000

3

4 |

|

6 |

T

8 |

9 |

10 |

I 500.000/=$B$2*A11
1z

Ji

1‘-|

B K

z

W ¢

-

1 [ T | b I
M 4 » M <+ [ Hojal [ Hojad | Hojad |
Hoja -‘1de-‘l| | F‘redeterminado| | ] | E; | | Prome

Resultados de copiar la férmula con la referencia fija

No deberia preocuparnos mucho memorizar la posicién de los simbolos de ddlar ni como escribirlos,
pues tenemos una ayuda que lo hara por nosotros: la tecla de funcion F4 |.

Si, cuando estamos creando o editando una férmula, tras sefialar o escribir una refencia deseamos fijarla,
pulsaremos la tecla de funcidon F4 |, automaticamente quedara fijada la referencia; si seguimos pulsando
la misma tecla, ira alternando la referencia, a referencia mixta de fila, mixta de columna, relativa y vuelta a
comenzar. Es decir, la pulsacion de F4 | nos ira mostrando las cuatro combinaciones posibles de
referenciar una celda.

Las referencias mixtas requieren un poco de entreno, y al principio resultan algo confusas. Como practica
para cogerle el truco, puedes intentar crear una tabla de multiplicar como te proponemos, utilizando una
sola férmula con referencias mixtas, y copiandola al resto de las celdas. intenta resolverlo sin mirar la
solucién que se muestra en la imagen.
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E|F|G|H|I]|31|K
4 & 6 TF[ & 9 10

3| 2

4 | 3

s | 4

68 | &

7| B

8 | T

g | &

w | 9

11 | 10

Si aprendes a resolverlo por tus propios medios, te aseguramos que nunca mas volveras a tener
problemas con el uso de referencias mixtas.

Video referencias absolutas y relativas

Practica lo aprendido

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes ejercicios.
Los archivos de practicas correspondientes se adjuntan en el propio enunciado.

iDisfruta de la tarea!

| = ;! Ejercicio de formulas aritméticas simples

Para realizar estos ejercicios deberas previamente descargar los archivos de practicas desde los
siguientes enlaces:

B ventas-semestre.ods

B cuenta-explotacion.ods

Realiza los siguientes pasos:

1. Abre el archivo ventas-semestre.ods. Esta hoja de calculo muestra las ventas de dos
productos de enero a junio.

2. Guardalo con el nombre ventas-semestre-calculado.ods.

3. Calcula para cada mes el TOTAL de ventas (rango D4 :D9), como suma de las ventas del
PRODUCTO 1 mas el PRODUCTO 2.

4. Aplica a todos lo valores formato de Moneda (Euro). La apariencia final sera como en la
imagen:
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A B C D E
1 |VENTAS MENSUALES (EN MILES)
2
3 [MES PRODUCTO 1  PRODUCTO 2| TOTAL
4 [EMERO 100,00 € 40,00 € 140,00 €
5 |FEBRERO 160,00 € 2600 € 175,00 €
6 [MARZO 240,00 € 41,00 € 281,00 €
7 [ABRIL 9500 € 62,00 € 147,00 €
g8 [MAYOD 75,00 € 167,00 € 242 00 €
g [JUNIO 175,00 € 286,00 € 461,00 €
10
11
5. Guarda los cambios y cierra el archivo.
6. Abre el archivo cuenta-explotacion.ods, que contiene una hoja de calculo con un modelo
muy simplificado de cuenta de explotacion.
7. Guardalo con el nombre cuenta-explotacion-calculada.ods.
8. Efectua los siguientes calculos sobre los valores de las columnas By C:
B Para cada producto, las VENTAS NETAS (rango B6:C6) son el resultado de las
Ventas menos las Devoluciones.
B Para cada producto, el MARGEN BRUTO (rango B9:C9) es el resultado de las
VENTAS NETAS menos las Amortizaciones y menos los Costes de produccion.
B Para cada producto el % S/VENTAS NETAS (rango B10:C10) es el resultado de
dividir el MARGEN BRUTO entre las VENTAS NETAS.
9. Aplica formato de porcentaje sin decimales al rango B10:D10.
10. Aplica formato monetario en Euros al rango B4 :D9.

11. Efectia los siguientes calculos sobre los valores de la columna TOTAL (columna D):
B Las celdas sin sombreado (D4, D5, D7 y D8) muestran la suma de los valores
correspondientes de PROD. A (columna B) y de PROD. B (columna C).
B En las celdas sombreadas (D6, D9 y D10) copiaras la formula correspondiente de las
celdas c6, C9 y C10.

La apariencia final sera como en la imagen:

A B C D
1 CUENTA DE EXPLOTACION POR PRODUCTOS
2
3 |RESULTADOS POR PRODUCTOS PROD. A PROD. B TOTAL
4 1. Ventas 50,00 £ 55,00 € 105,00 €
5 |2. Devoluciones 3,50 £ 7.20 £ 12,70 £
6 |3. VENTAS METAS (1 - 2) 44,50 € 47,80€( 92,30€
7 |4, Amortizaciones 10,50 € 3,00 € 15,50 €
& |5. Costes de produccién 9.00 £ 7.30 € 16,30 €
g |6. MARGEN BRUTO (3-4-5) 25,00 € 35,50 €| 60,50€
10 % S/VENTAS METAS (6 / 3) 56% T4% 66%
1

12. Guarda los cambios y cierra la hoja.

g Ejercicio de formulas con referencias absolutas y mixtas

Para la realizacion de los siguientes ejercicios necesitaras descargar los siguientes documentos:

B antigiiedad-saldos-modificado.ods (este archivo lo creaste en una practica del moédulo

anterior).
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B calculo-precios-modificado.ods (este archivo lo creaste en una practica del médulo

anterior).

Realiza las siguientes tareas:

o r 0N =

~N

Abre el archivo antigiiedad-saldos-modificado.ods.

Guardalo con el nombre antigiliedad-saldos-calculado.ods.

Aplica formato Euros a los valores del rango c4:C11 (bajo Importe)

En la celda E1 introduce la fecha 1/7/2007.

Para cada celda del rango E4:E11 (bajo Retraso dias) calcula la diferencia entre la fecha
de la celda E1 y el vencimiento correspondiente a cada factura. Naturalmente, sélo deberas
escribir una férmula y copiarla para el resto de las filas.

El resultado final sera como en la imagen:

A | B | C D E

1 |Relacion de facturas pendientes de cobro afecha:| 01/07/2007
2

3 |Cliente Factura Importe Vencimiento  |Retraso dias
4 |Carnicer Heras 197 9.908,00 € 14J06/2007 17
5 |Alvarez Justo 188 11.779,00 € 16/04/2007 76
6 |Arana Higueras 205 7.719,00 € 23/06/2007 8
7 _|Hidalgo Jimena 197 11.412,00 € 04/04:2007 aa
8 |Lopez Vara 147 639,00 €]  24/02/2007 127
8 [Martin Pefia 204 1.064,00 € 06/056/2007 56
10 |Sierra Garzdn 229 1.436,00 €  23/04/2007 69
11 |Gonzdlez Suevo 205 2972 00€ 24/06/2007 7
12

13

Abre el archivo calculo-precios-modificado.

Guardalo con el nombre calculo-precios-calculado.

Este archivo es un proyecto de plantilla para tener a simple vista el precio unitario resultante
de incrementar un Precio sin descuento (celda C12) con un porcentaje de Recargo (rango
C10:F10) y restarle un porcentaje de Descuento (rango B4 :B8). El objetivo es completar
el rango €4 : F8 con el precio unitario resultante para cada combinacion posible de
Descuento y Recargo, utilizando una sola férmula y copiandola en el resto del rango).
La férmula a utilizar (en lenguaje humano) sera:

= Precio sin descuento + (Precio sin descuento * Recargo) - (Precio sin descuento *
Descuento)

Por supuesto, su implementacion en la hoja de calculo requerira el uso de referencias
absolutas y referencias mixtas.
Una vez resuelto, obtendras una tabla como se muestra en la imagen:

A B C D E F e
1 |Calculo de precio unitario segun Descuento y Recargo
2
3 Cantidad | Descuento | Contado 30 dias 60 dias 90 dias
4 1000 0% 1900 2000 2100 2140
5 5000 2% 1860 1960 2060 2100
b 10000 5% 1800 1900 2000 2040
7 15000 10% 1700 1800 1900 1940
8 30000 16% 1600 1700 1800 1840
g
10 Recargos -5% 0% 5% 7%
11
12 |Precio sin descuento 2000
13
14

25/27



Formulacién y funciones basicas en Calc

9. Guarda los cambios y cierra la hoja.

| i! Ejercicio de formulas con funciones

Para realizar estos ejercicios, necesitaras los documentos que puedes descargar desde los
siguientes enlaces:

B complementos.ods

B perfect-system.ods

Realiza las siguientes tareas:

1.

© © N o

10.
11.
12.

13.

Abre el libro complementos.ods. Se trata de una plantilla de facturacion de diferentes
articulos.
Guardalo con el nombre complementos-calculados.ods.
Teniendo presente la cantidad de unidades para cada articulo (rango C2:C8)y los precios
correspondientes (B12:B18), efectua los calculos de las siguientes columnas:
B Bruto (columna D) = Unidades * Precio.
B Dto.Base (columna E) = Bruto * % descuento (celda F12).
B Neto (columna F)= Bruto — Dto.Base.
@ IVA (columna G) = Neto * % IVA (celda F13).
B Total (columna H) = Neto + IVA.
Totaliza en la fila 9 las sumas de las columnas C a H.
Aplica a los importes de la tabla el formato Euros. La apariencia deberia ser como sigue.

A B C D E F G H
1 |Codigo Descripcion |Unidades  [Bruto Dto.Base  |Neto VA TOTAL
2 |con ASAS 200 10.000 € 200 €] 9.800 € 1.568 € 11.368 €
3 |co02 REFUERZOS 150 3.000 € 60 € 2.940 € 470 € 3.410 €
4 |C003 CORDONES 500 5.000 € 100 € 4.900 £ 784 € 5.684 £
5 |C004 BOLSAS 800 64.000 € 1.280 € 62.720 € 10.035 € 72.755 €
6 |C005 TAPAS 1900] 133.000 € 2,660 € 130.340 € 20854 € 151.194 €
7 |C006 EMBALAJES 200 10.000 € 200 €] 9.800 € 1.568 € 11.368 €
g |cooy FOMDOS 150 6.750 € 135 € 6.615 € 1.058 € 7.673 €
9 |TOTAL 3900 231.750 € 4.635€ 227.115 € J6.338 € 263.453 €
10
44 AT A mmE e 1

Guarda los cambios y cierra la hoja.
Abre el libro perfect-system.ods.
Guardalo con el nombre perfect-system-calculado.ods.
Calcula los valores de las columnas D a G segun el siguiente criterio:
B TOTAL (columna D) = UNIDADES * PRECIO UN.
B DTO. (columna E) = TOTAL * % DTO (celda G19).
B CUOTA IVA (columna F) = (TOTAL — DTO.) * % IVA (celda G20).
B IMPORTE TOTAL (columna G) = TOTAL — DTO. + CUOTA IVA.
En la fila 17 calcula la suma de las columnas B a G.
Como no tiene sentido sumar los precios, elimina el contenido de la celda C17.
En las filas 24, 25 y 26, calcula respectivamente el promedio, el maximo y el minimo de
cada una de las columnas B a G.
Aplica a todos los valores, excepto los correspondientes a los porcentajes, formato de
Cantidad con dos decimales y separador de miles. Los resultados de los calculos deberian
ser como se muestra:
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A B c D E F 6 e
15 |LB486-50 12,00 1.857.13] 2228556 1114,28)  444597] 25 617,25
16 |LB486-66 14,00 1411.78] 19.764.92 988,25 3.94310[ 22.719.78
17 [TOTALES 204,00 15.156,93] 223.027,28] 11.151,36] 44.493,94] 256.369,86
18
19 DTO 5%
20 VA 21%
2
23
24 |PROMEDIO: 15,69 1.165,92] 1715594 857,80 342261 1372076
25 |MAXIMO: 25,00 1.857.13] 22423.70 1.121.19 4.473.53] 25.776.04
26 |MINIMO 11.00 588,99] 1163552 581,78 232129 1337503
27
28
N

Guarda los cambios y cierra la hoja.
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