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Imagenes y objetos de dibujo en LibreOffice Calc

Imagenes y objetos de dibujo en Calc

Segun las necesidades que tengamos, sera preciso insertar imagenes en los libros para ilustrar algun
informe o0 modelo de calculo. También podemos tener necesidad de dibujar formas geométricas para
diagramar algun proceso, o por simple placer creativo. Resolver estas tareas requerira el conocimiento de
las diferentes propiedades que se pueden establecer para obtener los mejores resultados. A la
adquisicién de estas habilidades de objetos graficos dedicamos la presente unidad didactica.

Objetivos

Tras el estudio de esta unidad didactica y la realizacion de las practicas sugeridas, los usuarios
habran adquirido las siguientes habilidades:

Usar la Galeria de imagenes predisefiadas.
Insertar imagenes en los documentos.

Cambiar el tamafo vy la ubicacién de las imagenes.
Editar otras propiedades de las imagenes.

o
a
o
o
B Insertar, editar y agrupar elementos de dibujo.
a

Trabajar con titulos graficos (Fontwork).

4‘%} Habilidades previas

Para el correcto seguimiento de esta unidad didactica es preciso tener un dominio razonable de las
tareas relativas a:

B Edicion y formateado basico de Libros de calculo

[‘ﬁf Versién imprimible del contenido

Desde estos enlaces se pueden descargar la version imprimible de los contenidos y un archivo
comprimido (.zip) con los materiales para la realizacion de las practicas.

B Versién imprimible de los contenidos (Ventana nueva)

B Comprimido (.zip) con los archivos de practicas (Ventana nueva)
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6 Sobre videos y capturas de pantalla

Los videos y capturas de pantalla de los contenidos de este curso han sido tomados con la
version 5.3 de LibreOffice sobre un sistema operativo Windows 7. Si tienes instalada

otra version o ejecutas el programa en otra plataforma, puedes observar algunas diferencias.
Ademas las elevadas posibilidades de personalizacion de la interfaz de usuario, pueden hacer
que cambien el tamano o apariencia de los iconos.

Algunas de las capturas de pantalla que ilustran los contenidos estan reducidas; para verlas a
mayor tamano, bastar pulsar sobre ellas para que se muestren en una ventana emergente.
Pulsando Esc|se cerrara la ventana emergente y se volvera al contenido.

La Galeria de imagenes

LibreOffice viene equipado con un conjunto de imagenes predisefiadas listas para usar en todos
nuestros documentos. A este conjunto de imagenes se le denomina Galeria.

Podemos abrir la Galeria de varias maneras:
B Desde el menu Insertar > Multimedia > Galeria .
B Desde el botén @ Galeria (imagenes predisefiadas y multimedia) de la barra de herramientas

Estandar (es necesario activar su visualizacion previamente desde el menu contextual de la barra
de herramientas).

B Desde el botdn Galeria de la barra de herramientas Lateral.

En todos casos, se mostrara la Galeria en el panel lateral.
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La ficha Galeria del panel lateral

La Galeria esta organizada por Temas y seleccionando un tema, se mostrara un conjunto de miniaturas
de las imagenes agrupadas en el mismo. Pulsando sobre la miniatura con el botén secundario del raton,
el menu contextual ofrecera las opciones Insertar y Previsualizacion.

B Insertar ubicara la imagen en la celda de la hoja que tengamos seleccionada. A partir de ahi se
manipulara como cualquier otra imagen.

B Previsualizacién ampliara la miniatura para que ocupe todo el panel de visualizacién de
la Galeria.
Deberemos deseleccionar la opcién desde su menu contextual para volver a la vista anterior.
También podemos hacer un doble clic sobre la imagen para previsualizarla, y de nuevo un doble
clic nos devolvera a la vista galeria
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Previsualizacion en la Galeria

Insertar una imagen de la galeria en la hoja de calculo

Para afiadir una imagen de la Galeria a nuestra hoja de calculo, lo podemos hacer de dos maneras:

B Mediante el menu contextual de la miniatura con la opcion Insertar que la ubicara en la celda
activa.

B Arrastrando directamente la miniatura a la posicion deseada.

Anadir temas e imagenes a la Galeria

Podemos personalizar la Galeria con nuevos temas e imagenes de nuestra eleccion.

Para crear un nuevo tema pulsaremos el boton Tema nuevo en la Galeria, accion que abrira el
didlogo Propiedades de Tema nuevo.

En la ficha General estableceremos el nombre para nuestro tema.
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r ™
Propiedades de Tema nueve ﬂ

General IJ_S.rchivos
E?.' Mis imagenes

Tipo: Tema de la Galeria

Ukicacién:  fileyfy ] wew AppData/Roaming/LibreOffice/d/user/gallery/tema nueve.sdg
Contenidoe: 0 Objetos

Medificado: u u u

[ Aceptar ” Cancelar || Restablecer

Creando un tema nuevo en la Galeria

Desde la ficha Archivos pulsando el botén Encontrar archivos podremos seleccionar la carpeta de
nuestro sistema donde se encuentran las imagenes que deseamos afadir al tema.

Una vez seleccionada la carpeta, todos los archivos graficos contenidos en la misma se mostraran en una
lista, cuyo contenido se puede filtrar segun su formato grafico mediante el desplegable Tipo de archivo.
Activando la casilla Previsualizaciéon se nos mostrara una vista previa de la imagen seleccionada dentro
de la lista. Podemos pulsar el boton Anadir para agregar la imagen al tema, o Afadir todo para agregar
todas las imagenes de la lista.
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s

Propiedades de Tema nueve

General | Archivos

|25

Tipoc dearchive: | <Todos los archives> [%.%)

[l el

_ursos\Ofimat...\botellas.png
—ursesh\Ofimatic...\camara.jpg
Zurs.AEclipse-De-Pajarc.pg
Zursesh\Ofim..\ogo-pequepng
—ursesh\Ofimatical..\logo.png
—ursgshOfimat..\montafias.jpg
—ursoshOfimaticat..\taza,jpg

| Encantrar archivas... |

| Afadir |

| Afadir todo |

Previsualizacion

[ Aceptar ” Cancelar || Restablecer

Afadiendo archivos nuevos al tema de la Galeria

Ten presente que las imagenes de la Galeria son simples vinculos a las imagenes contenidas
en nuestro sistema, por lo que si deseas afnadir imagenes, deberan estar en una carpeta que
no vaya a ser eliminada o reubicada dentro de la estructura de directorios del ordenador.

8/64




Imagenes y objetos de dibujo en LibreOffice Calc

Galeria @

’ Tema nuevo... l

4N

13
4

B -

|

1

z

W

m

El nuevo tema y la imagen afiadida a la Galeria

Si deseamos eliminar un tema, renombrarlo, actualizar las imagenes o afiadir nuevas imagenes al mismo,
lo podremos hacer desde el menu contextual del tema.

Galeria @

’ Tema nuevao...

S

Actualizar

&

Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades...
i

B
|

W

m

El menu contextual de los temas de la Galeria

9/64



Imagenes y objetos de dibujo en LibreOffice Calc

Obtener mas imagenes para la Galeria

En la pagina de extensiones de LibreOffice, existen diferentes extensiones que permiten ampliar
la Galeria con nuevas imagenes, las podras encontrar

en http://lextensions.libreoffice.org/extension-center, seleccionando la categoria Gallery
contents for all program modules.

Otros recursos disponibles en internet para obtener imagenes de libre uso en diferentes formatos
son OpenClipart y WPClipart, en los siguientes enlaces:

B https://openclipart.org

B http://www.wpclipart.com
B http://blog.open-office.es/extensiones/clipart/

Insercion de imagenes desde un archivo grafico

Si necesitamos afadir a nuestra hoja de calculo una imagen de mapa de bits, lo haremos:

B Desde el menu Insertar > Imagen, o...

B Desde el boton Insertar imagen de la barra de herramientas Estandar

Se mostrara el didlogo Insertar una imagen, que por defecto filtrara los archivos para que soélo se
muestren imagenes en cualquier formato. A no ser que desees que la imagen esté vinculada al archivo
original de la misma, asegurate de no tener activada la casilla Enlazar. También puedes filtrar
exactamente el formato de imagen que deseas encontrar pulsando el botén <Todos los formatos>. En
la imagen puedes ver la gran variedad de formatos graficos que se pueden importar en LibreOffice.
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Dialogo Insertar imagen

Tras seleccionar el archivo de imagen deseado, se mostrara en nuestra hoja, con la esquina superior

izquierda en la celda activa en el momento de insertar la imagen.

Imagen insertada

Cuando la insertamos, la imagen se muestra seleccionada, lo que identificaras por el puntero del ratén en
forma de cruz de flechas y por las agarraderas de control de color verde que se muestran en las esquinas

y en medio de los cuatro lados de la imagen.

Para perder la seleccién de la imagen basta con hacer clic en cualquier otro lugar de la hoja de calculo.

Haciendo clic sobre la imagen volvera a quedar seleccionada.

B Cuando tenemos una imagen seleccionada, la barra de herramientas Formato se sustituye por la

barra de herramientas Imagen. que nos ofrece diferentes posibilidades de formato.

« " | |Predeterminad[=]| = -[-ningund=| [0m0em =] Sp Ningwna[-]  [-] O & S N 842 op=E] @
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Barra de herramientas Imagen

B El boton Propiedades de la barra de herramientas lateral, mostrara un conjunto ampliado de
propiedades de formato organizadas en tres secciones colapsables: Imagen, Linea y Posicién y
tamano.

Propiedades @
=l Imagen =
Brillo: Contraste: -

A
0% = 0% = e
Modo de color: Transparencia: g
|Predetermina|:||:r Izl 0% = -
= 0% = (0% —
= (09 =1 2 [1o0 5 W
El Linea B #x

|—-| ||-ningun|:r- IE”—-I |

Calar
Color:

Transparencia: |0 %

=l Posicién y tamafio &
Posicion X Posicion ¥

000 cm | 10,00cm =
Anchura: Altura:

257 cm = 1210cm =
[] Mantener las proporciones

Giroe

H}ﬂ I/ ‘. 000" IEI
T

’“/” I ,L\Q“‘ Volteo: = /A

Propiedades de imagen en el panel lateral

B También disponemos de diversas opciones para manipular la imagen desde su menu contextual.
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oo Cortar Ctrl+X
% Copiar Ctrl+C
[ﬁ Pegar Ctrl+W
&%  Linea.
é'| Eellenao...

Texto...

[]F Posicién y tamafic...

Tamafic original

Descripoion..

Mombre...

Reflejar 2
L1 Posicitn »
= Alinear 3

d} Ancla 3

Definir macros...
Agrupar 3

Editar hiperenlace

Imagen 3

Menu contextual de imagen

Mas adelante veremos las multiples posibilidades disponibles para dar formato a las imagenes, pero de
momento veamos las dos tareas fundamentales que necesitamos dominar al trabajar con ellas:
redimensionarlas y moverlas.

Redimensionar una imagen
Para cambiar con el ratén el tamafo de la imagen seleccionada, pulsaremos sobre alguno de los

manejadores verdes y arrastraremos hasta que ésta adopte el tamafo deseado, del cual veremos una
vista previa mientras arrastramos.

e

T

3
4 | - r
—= .
+ S
| =
_ 8 o
|
_ 10
11
_2 g = =
13

Redimensionando una imagen

Para que se mantenga la relaciéon de aspecto y no se deforme la imagen, pulsaremos la
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tecla Mayusc | mientras arrastramos.

Si necesitamos establecer a una medida exacta el nuevo tamafio de la imagen, lo haremos en la

seccion Posicion y tamafo de la ficha Propiedades de la barra de herramientas lateral, donde, ademas
de establecer la Anchura y la Altura, también podemos activar la casilla Mantener las

proporciones para mantener la relacion de aspecto.

I Posicidn y tamafio Ed
Posician X Posician ¥:

0,00 cm = 000 cm =
Anchura: Altura:

257 cm = 210 cm =

[] Mantener las proporcicnes

Posicion y tamario en la ficha Propiedades

Lo mismo podemos hacer desde la opcion Posicion y tamaifo del menu contextual, que nos abrira el
cuadro de dialogo Posicion y tamafio.

r e
Posicidon y tamano M
Peosicién y tamafic |F{otaci6n |Ir1c|inaci6r1 ¥ radic de esquina |
Posicion
Posicién ¥ 18062cm = Punte de base:
" 'S 'S
Posicien ¥: |0.00cm = | |
i T i
i |
Tamario
Anchura: 0,53 cm = Punto de base:
o 'S 'S
Altura: 53Icm = | |
[ Mantener proporciones l#_|- L T
' ~ 'l
Proteger Adaptar
[ Posician Ajustar anchura al texto
[] Tamafic Ajustar altura al texto
Ayuda | [ Aceptar l | Cancelar | | Bestablecer
e

Dialogo Posicién y tamafio

Siempre estas a tiempo de restablecer el tamafio original de la imagen mediante la
opcién Tamarno original del menu contextual.

Nota: Esto sera posible siempre y cuando no hayas comprimido la imagen desde la
opcion Imagen > Comprimir del menu contextual.
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Mover una imagen

Mover una imagen con el raton es totalmente intuitivo, basta con hacer clic sobre la imagen y arrastrarla a
la posicidon deseada; una vista previa nos mostrara la nueva ubicacion de la imagen mientras arrastramos.

o)

&
-

Moviendo una imagen

También podemos mover la imagen mediante la técnica habitual de Cortar y Pegar. Seleccionaremos la
imagen, haremos Cortar, nos desplazaremos a la celda donde deseamos ubicarla y pulsaremos Pegar.

Al igual que mostramos en el punto anterior para redimensionarla, también podemos establecer una
posicion precisa mediante la ficha de Propiedades del panel lateral, asi como desde el didlogo Posicion
y tamaiio.

Para desplazar la imagen manteniendo en la linea que trazaria un angulo de 0 °, 45° 0 90°,
pulsaremos la tecla Maytusc | mientras arrastramos.

Eliminar una imagen

Para eliminar una imagen basta con seleccionarla y pulsar la tecla Supr|, o utilizando el comando
Cortar.

Aplicar formato a las imagenes

La barra de herramientas Imagen

Al hacer clic sobre una imagen ésta queda seleccionada, y la barra de herramientas Formato es
sustituida por la barra de herramientas Imagen.

| | Predeteminadle]| = - [ningundr] [owem =] &p rgwme )] []1H O & - @0 S SIS 0b=E @
Barra de herramientas Imagen

Veamos los botones disponibles en esta barra de herramientas y lo que nos permiten hacer con la
imagen.

Filtro
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Mediante los filtros podemos aplicar diferentes efectos a la imagen seleccionada.

Los efectos disponibles en el botén desplegable N\ Filtro son:

a g Invertir: Invierte los valores de color de una imagen en color o los valores de brillo de una
imagen en escala de grises

a .,‘f Suavizar: Suaviza el contraste de una imagen aplicando un filtro de baja frecuencia, efecto
conocido también como desenfocar.

a {Tf Aumentar nitidez: Aumenta la nitidez de una imagen aplicando un filtro de alta frecuencia,
efecto conocido también como enfocar.

@ @ Eliminar interferencias: Borra pixels individuales de una imagen, efecto conocido también
como quitar ruido.

a F Solarizaciéon: Efecto que imita lo que puede suceder si durante el revelado de una fotografia
la luz es excesiva.

a [II Envejecer: Todos los pixels se establecen en sus valores grises, entonces los canales de

color verde y azul se reducen en la cantidad especificada. El canal de color rojo no se
cambia. Abre un didlogo para indicar el porcentaje de envejecimiento.

o Posterizar: Abre un cuadro de dialogo para determinar el numero de colores del poster.

Este efecto se basa en la reduccion del numero de colores. Hace que las fotos tengan aspecto de
ilustraciones. Especifica el nUmero de colores a los que se reducira la imagen.

a & Pop-art: Convierte una imagen en formato pop-art. Mediante la aplicacion de alineacion de
colores, la imagen adquiere un caracter completamente nuevo.

a ( Dibujo al carboncillo: Muestra la imagen como si fuese un dibujo al carboncillo. Los
contornos de la imagen se dibujan en color negro y los colores originales se suprimen.

o Relieve: Muestra un cuadro de didlogo para la creacion de relieves. Se puede elegir la

posicion de la fuente de luz imaginaria que determina el tipo de sombra creado y el aspecto de la
imagen en relieve.

o n Mosaico: Combina grupos pequefios de pixels en areas rectangulares del mismo color.

Cuanto mayores sean los rectangulos individuales, menor es el detalle de la imagen.

Invertir Solarizacion Envejecer

Dibujo al carboncillo
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Algunos ejemplos de filtros aplicados a una imagen

Modo grafico (o Modo de color)

Podemos cambiar el modo grafico utilizando el selector pre.jetermina.jml Modo grafico de la barra de

herramientas Imagen.
Con este selector podemos convertir la imagen a escala de grises, blanco y negro o filigrana.
Aqui disponemos de cuatro opciones:

B Predeterminado: La visualizacién del objeto grafico no se modifica. Utiliza este modo para
restaurar la imagen.

B Escala de grises: Muestra la imagen en escala de grises. Puedes utilizar los deslizadores de
color para aplicar un color uniforme a la imagen.

B Blanco y negro: Los valores de brillo inferiores al 50% se mostraran en negro y los superiores al
50%, en blanco.

B Filigrana: Mas conocido como marca de agua, aumenta el brillo y se reduce el contraste del objeto
grafico, a fin de poder usarlo en el fondo.

Predeterminado Escala de grises

Filigrana

Los diferentes modos graficos

En la ficha Propiedades de la barra de herrramientas lateral, encontraras estas opciones bajo
la denominacion Modo de color

Color, brillo y contraste

El botén @ Color de la barra de herramientas Imagen permite cambiar los atributos de color, brillo,

contraste y gamma de una imagen. Haciendo clic sobre él, se desplegara el didlogo Color mostrado a
continuacion:
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Color = =

Elo% (=
[Elo% [=
[Elo% =
130% (=
Wo% =
/]| 1,00 5

Panel de control de color

Podemos definir la proporcion del componente de cada uno de los colores para el
modelo RGB (Rojo, verde y azul), con valores desde -100% (ausencia) hasta el 100% (saturado).

El nivel de Brillo puede ser variado desde -100% (s6lo negro) hasta el 100% (s6lo blanco)

El nivel de Contraste puede variar desde -100% (sin contraste) hasta el 100% (contraste total)

El control de Gamma establece el valor para ver el objeto seleccionado, el cual afecta los valores
del brillo del medio tono. Son posibles valores desde 0.10 (Gamma minima) hasta 10 (Gamma

maxima).

Azul +20% Verde +20%

Rojo +20%

Ejemplos de ajustes de color
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Brillo +20% Brillo -20% Gamma 2

Contraste -20% Gamma 0,5

Ejemplos de ajustes de brillo, contraste y gamma

Control de transparencia

Desde el boton || 0% |=| Transparencia de la barra de herramientas Imagen podemos aplicar un

porcentaje de transparencia a la imagen. Son admitidos valores desde 0% (completamente opaco) hasta
+100% (completamente transparente).

Transparencia % Transparencia 50% Transparencia 5%

Prriexto ae.efemp Un texto de ejemplo

o

Ejemplos de imagenes con diferentes niveles de transparencia

Linea

= - 0,00 cm |+ Las propiedades de la linea de contorno de la imagen se pueden

modificar utilizando esta triada de controles, que permiten definir:

B El color de la linea, seleccionando uno de los disponibles en el dialogo mostrado al desplegar el
botén Color de linea.
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Color de linea

|sta ndard
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Becientes

@ Color personalizado...

Botoén Color de linea

B Podemos seleccionar el estilo de la linea desde el desplegable del mismo nombre.

sooen ]| &

- ninguno -

Continuo
e Trazos ultrafinos
---------------- Trazos finos
————————————— 2 puntos 3 trazos

Punteado fino
— e Linea con puntos finos
[ ———— I trazos 2 puntos
e Pnteadeo ultrafine
-------------------- Estilo de linea @
- ----=--=- = 2 puntos 1 trazo
-------------------- Traceado

Desplegable Estilo de linea

B La anchura de linea, expresada en cm, puede definirse desde el cuadro incremental situado al
lado.

El dialogo Linea se puede abrir también desde el menu contextual de la imagen seleccionada; algunas
opciones no son aplicables a las imagenes, aunque aparezcan activas, como por ejemplo, los estilos de
flecha.
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Linea

==

sl

Linea [Estilos de linea |Estilos de flecha)
Propiedades de linea Estilos de flecha

Estilo: Estilo inicial: Estilo final:

_____________________ e | |- ninguno- 7| |- ninguno- -]
Color: Anchura: Anchura:
’- 2346544 - ] 020cm[Z
Anchura: L] Centrar [ ] Centrar
[7] Sincrenizar extremes
Estilos de esquina y extremo

Transparencia:
Estilo de esguina:  Estilo de extremo:
|Redondeado El |F‘Ia ne Izl

A

I Aceptar Il Cancelar Hﬂqstablecer]

ﬁ

Entre

Dialogo Linea
los diferentes atributos que podemos determinar se cuentan:

Estilo: nos permite seleccionar entre lineas continuas, punteadas, con trazos, etc.

Color: establecemos el color para la linea.

Anchura: determinaremos el grosor de la linea.

Transparencia: un porcentaje de transparencia para la linea.

Estilos de flecha: para determinar las puntas de las flechas inicial y final (s6lo aplicable a objetos
de dibujo de tipo linea).

Estilos de esquina: establece si las esquinas del contorno seran rectas, redondeadas o en bisel
(perceptible sélo con un zoom muy elevado o en el caso de una anchura de linea muy gruesa.

Estilos de extremo: permite determinar si el extremo de una linea sera plano, cuadrado o
cuadrado (solo aplicable a objetos de dibujo de tipo linea).

Una vista previa en la parte inferior del didlogo permitira ver la apariencia que adoptara la linea con los
atributos escogidos.

Las fichas del didlogo Estilos de linea y Estilos de flecha permiten crear nuevos estilos personales de
linea y de flecha para ampliar las opciones predeterminadas.

L inea continua rojo Linea punteado ultrafina azul

SR EEEE

e e T Ty v

f'l"l"'l"l""l'. ERFE TN TR

TR RN A

Ejemplos de linea
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Relleno

Cuando se trata de imagenes solo tendra sentido dar formato de Relleno si hay areas transparentes en
las mismas por cuyo motivo, esta propiedad resultara generalmente mucho mas util en objetos de dibujo.

Algunos formatos de imagen, como PNG y GIF, admiten transparencias. Las imagenes JPG no tienen
este atributo de transparencia. Podemos practicar con imagenes de la Galeria, que en su gran mayoria,
disponen de transparencia.

Pulsando el boton &m |Ninguna EI Relleno de la barra de

herramientas Imagen se abrira el didlogo Area que nos permitira aplicar diferentes propiedades de
relleno predeterminadas, asi como crear estilos de relleno personalizados.

También podremos aplicar rellenos predefinidos o definidos previamente desde los dos desplegables
situados a la derecha del botdn relleno, llamados Estilo de arealrelleno.

El didlogo Area se puede abrir también desde el menu contextual del objeto seleccionado

Ficha Area

El didlogo Area en su ficha Area nos permitira seleccionar entre diferentes tipos de relleno.

Al seleccionar alguno de los tipos de relleno, la propia ficha cambiara su aspecto.
r B
Area Iﬂ

Area |Sombra |Tra nsparencia |

[ Ninguna ] ’ Color ] ’ Degradado ] ’Mapadebitsl ’ Patran l ’ Trama l

Aceptar ][ Cancelar ]lﬂﬁtablecer
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Imagen animada alternando diferentes tipos de relleno de area

B Relleno de color
B El didlogo mostrara una lista con la paleta de colores desde donde seleccionaremos el color
de fondo deseado para el objeto grafico.
B En la ficha Colores del dialogo podremos personalizar la paleta de colores, guardar o abrir
paletas personalizadas utilizando el desplegable Paleta.
B También podremos capturar un color existente en la pantalla utilizando el boton Elegir.
B Relleno degradado
B Muestra una lista de degradados o gradientes disponibles para que seleccionemos el
deseado.
B Desactivando la casilla Automatico se permite establecer el nimero de saltos de color que
se mostraran entre los dos colores que componen el degradado.
B Podemos crear nuevos modelos de degradado en la ficha Degradado del dialogo.
B Aligual que con los colores, se podran guardar o modificar los gradientes existentes y los
personalizados.

B Relleno de mapa de bits
B Con este tipo de relleno se mostraran diferentes texturas predeterminadas.

B Diferentes opciones nos permiten personalizar el Tamaio, Posicién y otros atributos.

B En la pestafa Mapas de bits, se pueden crear nuevos estilos personalizados, mediante un
simple editor de iconos o importando archivos de imagen.

B Podemos afiadir o importar diferentes mapas de bits personalizados.

B Relleno de patrén

B Nos permite escoger diferentes estilos de patron de puntos para aplicar como fondo del
objeto.

B Permite definir un patron personalizado o modificar los existentes:

B Seleccionamos el Color de primer plano y un Color de fondo a utilizar en el disefio desde
los desplegables correspondientes.

@ Dibujamos el patron en el Editor de patrones, activando o desactivando cuadrados.

B Se muestra una previsualizacion del patron a la derecha del dialogo.

@ Aligual que con los colores, se podran guardar o modificar los patrones existentes y los
personalizados.

B Relleno de trama
B Nos permite escoger diferentes estilos de trama para aplicar como fondo del objeto.

B Permite combinar la trama y definir un Color de linea asi como un Color de fondo,
activando la casilla correspondiente y seleccionando el color deseado.

Permite definir el espaciado de las lineas de la trama.
Permite definir el angulo de las lineas de la trama.
Se muestra una previsualizacién de la trama a la derecha del didlogo.

Podemos crear nuevos disefios de tramas, y al igual que con los colores, se podran guardar
o modificar tanto los existentes como los personalizados.

Si usas LibreOffice en un entorno de trabajo, posiblemente habra un manual de estilo
4 que defina los colores que se usan para la comunicacién empresarial. Puedes crear una
paleta de colores personalizada que incluya los colores corporativos, guardarla en un archivo y
distribuirlo entre los companeros para que ellos la importen a su configuracion del programa.
Todo esto lo puedes hacer faciimente desde la pestana Colores de este cuadro de
dialogo Area.
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Ficha Sombra

Elbotén [_] Sombrade la barra de herramientas Imagen establecera una sombra a los contornos de

la imagen o dibujo. La sombra predeterminada es de una profundidad de 0,30 cm, color negro, orientada
hacia la esquina inferior derecha y sin transparencia.

Podemos personalizar estas caracteristicas mediante la ficha Sombra del didlogo Area.

-

Area
Area|Sombra Transparencia
Propiedades
Utilizar sombra
L i~ ~
&
I
Distancia: |ﬂ,5‘ﬂcm E|
Color: G4 v
Transparencia: |4CI %| E”

Aceptar Cancelar l l Bestablecer

Pestafia Sombra del didlogo Area

Ficha Transparencia

Desde la ficha Transparencia del didlogo Area establecer un porcentaje de transparencia al relleno,
incluso aplicando un efecto degradado.
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ik, O =a
m Transparencia

Modo de transparencia del area

() Sin transparencia

() Transparencia:

@ Degradado

Tipo:

Centro X:

Centro ¥:
ﬁmgulo:
Borde:
Valor inicial:

Yalor final:

I Aceptar I[ Cancelar Hﬂﬁtablecer

Pestafia Transparencia del didlogo Area

Debemos tener presente que esto se aplica exclusivamente al relleno y no a la imagen. Si deseamos
aplicar transparencia a la imagen, lo haremos desde el boton Transparencia de la barra de herramientas
Imagen, ya visto anteriormente, o desde la ficha Propiedades del panel lateral.

Ejemplos de diferentes rellenos

En la siguiente imagen puedes comprobar diferentes opciones de relleno aplicadas a un objeto grafico de
la Galeria.
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Relleno color Relleno degradado Reﬂerm entramado
Relleno mapa de bits Sombra predefinida Sombra personalizada

Ejemplos de diferentes opciones de relleno

Todas estas propiedades son aplicables a cualquier objeto grafico, asi que también nos permitiran
personalizar las columnas, lineas o area de trazado de los graficos de datos, asi como cualquier otro
objeto de dibujo.

Recortar imagenes

Mediante el botén ﬁ Recortar imagen de la barra de herramientas Imagen, podemos modificar la

imagen para que s6lo muestre una parte de la misma. La imagen sigue estando completa, lo que se
recorta es la "ventana" de visualizacion de la misma. Por eso, podemos revertir el efecto en cualquier
momento, siempre y cuando no hayamos seleccionado la opciéon Imagen > Comprimir en el menu
contextual, en cuyo caso si que se eliminan las areas recortadas.

Al pulsar el boton Recortar imagen la imagen muestra unas agarraderas de recorte de color rojo.Al situar
el cursor sobre ellos, toma la forma de una cizalla, la misma que muestra el icono del botén. Haciendo clic
y arrastrar podemos definir el recorte de la imagen:

Recortando una imagen

Mientras recortamos, la imagen se muestra tal cual, si bien, tras soltar el boton del raton, el area
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recortada se muestra atenuada:

(]

Imagen con la parte recortada atenuada

Tras perder la seleccion haciendo clic fuera de la imagen, se mostrara recortada, ocultandose el area
atenuada:

Imagen recortada

Anclaje de imagenes

Cuando insertamos una imagen, ésta queda anclada a la pagina, lo que quiere decir que la imagen no
cambiara de posicién ni de tamafio aunque insertemos/eliminemos filas situadas por encima de la
imagen, o modifiguemos su altura; tampoco debe cambiar si afiadimos/eliminamos columnas situadas a
su izquierda, o modificamos su ancho; tampoco si cambiamos las dimensiones de las celdas que afectan
a la imagen.

Una imagen también puede ser anclada a la celda, lo que quiere decir que la imagen si que cambiara
de posicion ni de tamafio cuando insertemos/eliminemos filas situadas por encima de la imagen, o
modifiquemos su altura; y también debe cambiar si afiadimos/eliminamos columnas situadas a su
izquierda, o modificamos su ancho; o si cambiamos las dimensiones de las celdas que afectan a la
imagen.

Pulsando el boton d—. Ancla alternamos entre el anclaje a la pagina y el anclaje a la celda.

También podemos alternar el tipo de anclaje desde el menu contextual de la imagen, seleccionando
Ancla > A la pagina, o Ancla > A la celda.
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Cuando anclamos a la celda una imagen, aparece un ancla dibujada en su esquina superior izquierda.

En el siguiente ejemplo la figura de la izquierda esta anclada a la pagina y la figura de la derecha a la
celda. Observa el cambio que se produce tras eliminar la columna B y ampliar la altura de la fila 5.

A | B | C | D =

2 enero febrero maLzo Qahril O

i "DQ

3
10
3 o o o
12
Antes de modificar la hoja
A | B | C | D
_1 |
2 enero marzo i
EIzmrll &
3
. g
5
]
_6 |
i
_ &
9
10
11 | O o ]
17

Después de modificar la hoja

Para evitar modificaciones indeseadas en las imagenes, independientemente del anclaje
+ asignado, desde el dialogo Posiciéon y tamaio del menu contextual podemos proteger
su Tamano o su Posicidén (lo que también protegera el tamafo).

Alineacion

Cuando disponemos de mas de una imagen en la hoja de calculo, puede ser que necesitemos alinear las
imagenes con cierta precision. Para ayudarnos Calc dispone en la barra de herramientas Imagen del

botdn desplegable = Alinear.

Para que el botén se presente activo debemos seleccionar dos o mas imagenes. Al hacer clic sobre el
botdn muestra las distintas opciones de alineacién disponibles:
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=
= -
=

= =
== =
= =

=
P ofe ols

Botones de Alinear

B En el plano horizontal: lzquierda, Centrado o Derecha.
B En el plano vertical: Arriba, Centrado o Abajo.

Para seleccionar dos 0 mas imagenes podemos seguir uno de estos métodos:

B Seleccionamos con un clic la primera imagen, para a continuacion seleccionar el resto haciendo
clic mientras mantenemos la tecla Mayusc pulsada. Comprobaremos como, a medida que vamos
anadiéndo imagenes a la seleccion, los manejadores verdes iran adaptandose a la dimensién del
conjunto.

B También podemos seleccionar varias imagenes con la flecha de Seleccién de la barra de
herramientas Dibujo (si no esta activada podemos hacerlo desde Ver > Barras de herramientas
> Dibujo). Hacemos clic sobre la flecha y a continuacién dibujamos un marco imaginario que
englobe completamente las imagenes que deseamos alinear.

10

19

21

]
\
1
N
[
0
]
&y

Seleccionar varias imagenes con la flecha de Seleccion

Seguidamente se muestran algunos ejemplos de alineacion de imagenes

] o Alineadas por arriba
Imagenes sin alinear
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B | c ] C A | B | C

1
I (| ] (|
[ 3 | <

4 ]

5

B Bl i ;
T ]

_ 8 |

9 |

Alineadas centradas en vertical
Alineadas por abajo

A | B | C D

Alineadas por la izquierda Alineadas centradas en horizontal

[ ¢ [ o A | 8 | ¢ |
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Rotacioén e inclinacion de imagenes

Hemos mostrado anteriormente que mediante la pestafia Posiciéon y tamafo del dialogo Posicion y
tamaio que se abre desde el menu contextual, podemos ajustar las dimensiones y ubicacion de la
imagen asi como establecer la proteccién de posicion y tamafio para evitar modificaciones indeseadas.

El mismo dialogo dispone de dos ficha mas que nos permitirdan manipular la imagen: Rotacion
e Inclinacion y radio de esquina.

. N
Posicion y tamafio ﬁ

Pasicién }rtamaﬁo| Rotacion |Ir1-:|inaci6r1 y radio de esquina |

Punto pivote

Posicion X Z Config. predeterminada:
r r

!

Posicicn ¥:  |423cm =

"3
*

¥

Angulo de giro
Angulo: 0,00 = Cenfiguracién predeterminada:
|
- —
- \"'\-\.
/.-"lr [ o
Ayuda | [ Aceptar ] | Cancelar | | Restablecer

Pestarfia Rotacién de Posicién y tamarno

B En la ficha Rotacién podemos establecer un giro a la imagen estableciendo un Angulo de giro y
determinando el Punto pivote (que por defecto se sitia en el centro de la imagen).

B También se puede establecer el Angulo de giro en el apartado Posicién y tamaiio de la ficha
de Propiedades de la barra de herramientas lateral.
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-
Posicion y tamano E
|P'osicidn 3.rtamaﬁolﬂotacién|lnclinaciﬁrn y radic de esquina
Radio de dngulo Inclinacion
Radio: = Angulo: =
Punto de control 1 Punto de control 2
*® 0,00 cm = *® 0,00 cm =
Y: 0,00 cm = ¥: 0,00 cm =
Ayuda | [ Aceptar } | Cancelar | | Bestablecer
b

Pestafa Inclinacion y radio de esquina de Posicion y tamafno

B En la pestaia Inclinacion y radio de esquina, podemos distorsionar la imagen mediante un
efecto de Inclinacién, admitiendo valores entre -89° y +89°.

B El Radio de esquina, permite redondear esquinas, pero solo es aplicable al objeto de dibujo
rectangulo.

Imagen rotada 40°

Imagen normal Imagen inclinada 40°

Ejemplos de rotacion e inclinacion de imagenes

Nombre y Descripcion

En el menu contextual, podemos asignar un Nombre y una Descripcidn a un objeto grafico.
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Mombre ﬁ1

Mombre:

[ ] [

Cuadro de dialogo Nombre

B Nombre: Asigna un nombre al objeto mediante el cual se identificara en el Navegador. De forma
predeterminada, a las imagenes se les asigna un nombre secuencial Imagen 1, Imagen 2, etc. A
los objetos de dibujo, que veremos en el préximo tema no se les asigna nombre.

r ™
Descripcidn ﬁ

Titulo:

Descripcién:

[ ] (Lo

Dialogo Descripcion de imagen

B Descripcion: Compuesta por un Titulo y una Descripcion, permite asociar texto alternativo a la
imagen, lo cual sera de utilidad para quienes usen herramientas de accesibilidad si exportamos la
hoja como pagina web. jlmprescindible para accesibilidad!

Al copiar imagenes en la hoja, a las distintas copias se les asigna el mismo Nombre; en
el Navegador encontramos entonces multiples copias de Imagen n, que al hacer doble
clic sobre sus nombres, nos dirigira siempre a la primera copia.
Si eliminamos el nombre de una imagen, no se mostrara en el Navegador
Por la misma causa, el hecho de que los objetos de dibujo no tengan un Nombre por defecto,
provoca que no se muestren en el Navegador, por lo que si deseamos utilizarlos desde ahi,
deberemos asignarles uno.

Texto

A los objetos graficos se les puede anadir texto. Para ello bastara con seleccionar la imagen y comenzar
a escribir. Seleccionando el texto, se le pueden aplicar los formatos habituales de tipo de letra: fuente,
tamano, color, negrita, cursiva, etc.

Para controlar los diferentes atributos que tiene el texto con relacion a la imagen, Calc dispone del
didlogo Texto, que podemos activar desde el menu contextual de la imagen.
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= .

Texto Animacién de texto |

Texto de objeto de dibujo

Ajustar al contorne

Espaciado hacia los bordes Ancla de texto
Izquierda: r ~
Lerecha: ‘L &
Superion (L ~
Inferior: Anchura completa

"

Ayuda Aceptar Cancelar | | Restablecer

Didlogo Texto de imagen

Algunos de los atributos no estan disponibles para imagenes, sino tan solo para objetos de dibujo. Siguen
algunos ejemplos de uso aplicados a una imagen.

Texto anclado al centro Texto anclado arriba Texto anclado abajo
- Me parecié ver un lindo auto. -

awr,

Texto sin ajustar al contorno Texto ajustado al contorno Texto con espaciado arriba e izquierda

Un texto mas largo que el ancho

de Ta/ imagen Texto corto
Un texto afds lar e el de la image

Ejemplos de Texto en imagen

Reflejar

M2
= ' Labarra de herramientas presenta dos botones que nos permiten reflejar la imagen en la
horizontal o en la vertical. .

En el menu contextual también disponemos de las opciones de Reflejar > Voltear verticalmente y
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Reflejar > Voltear horizontalmente.
Al aplicar este comando se producira en la imagen el efecto de reflejo frente a un espejo.

En el apartado Posicion y tamaio de la ficha Propiedades de la barra de herramientas lateral, estas
opciones estan disponibles bajo el término Volteo.

Imagen sin reflejar Imagen reflejada verticalmenie Imagen reflejada horizontalmente

Imagen reflejada

Agrupar imagenes

Los objetos graficos pueden ser agrupados. Cuando varia imagenes son agrupadas se pueden tratar,
redimensionar, desplazar, aplicar rellenos o contornos al conjunto de imagenes a la vez.

Para agrupar diferentes imagenes u objetos debemos previamente seleccionarlos todos, tal como vimos
en Alineacion y a continuacién, desde el menu contextual, seleccionar la opcién Agrupar > Agrupar .

Al seleccionar un conjunto de imagenes agrupadas, las agarraderas verdes se muestran delimitando el
grupo de imagenes.

A B | C |
1 @ ] m
E 7
_3 |
A
LD e =
_6 |
Lo
_8 |
g
:mlj o ]

Iméagenes agrupadas
Cuando un objeto esta agrupado, su menu contextual, bajo el subment Agrupar, mostrara dos opciones:

B Desagrupar: rompe el grupo y vuelve a tratar las imagenes individualmente.

B Editar grupo: permite editar individualmente las imagenes sin romper el grupo. Tras aplicar esta
opcién podemos seleccionar las imagenes de forma individual y editarlas; las agarraderas se
muestran sélo para la imagen seleccionada.

Cuando se ha activado Editar grupo, el menu contextual, bajo el submenu Agrupar, muestra una Unica
opcion:

B Salir: permite volver a formar el grupo sin necesidad de volver a seleccionar todas las imagenes.

Ordenar
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En una hoja de calculo podemos insertar varias imagenes y objetos graficos varios, que pueden solaparse

unos con otros, ya que cada uno ocupa una capa imaginaria.

Podemos cambiar el orden de las capas en que se muestran estos objetos solapados mediante los cuatro

botones de organizacién que se muestran en la barra de herramientas Imagen.

w00

Botones organizacion

B Traer al frente: el objeto seleccionado pasa a ocupar la capa mas alta, por lo que se superpone a

cualquier otro objeto con el que se solape.

B Hacia adelante: el objeto seleccionado pasa a una capa superior, por lo que se superpone a
cualquier otro objeto de las capas inferiores con el que se solape, pero se le superponen los
situados en capas superiores.

B Hacia atras: el objeto seleccionado pasa a una capa inferior, por lo que se superpone a cualquier

otro objeto de las capas inferiores con el que se solape, pero se le superponen los situados en
capas superiores.

B Enviar al fondo: el objeto seleccionado pasa a ocupar la capa mas baja, por lo que todos los
objetos que se solapen se le superponen.

En la barra de herramientas Imagen se muestran también otros dos botones de organizacion.

=

Botones En primer plano y Al fondo

B En primer plano: la imagen se sitla por encima de la capa ocupada por las celdas. Se superpone

al contenido de éstas.

B Al fondo: la imagen se situa por debajo de la capa ocupada por las celdas. El contenido de las
celdas se superpone a la imagen.

Las cuatro primeras opciones también estan disponibles desde el menu contextual bajo el submenu
Organizar.

Cuando insertamos una imagen nueva se sitla en una nueva capa, por encima de las demas existentes, y

se muestra por defecto En primer plano. En este caso el submenu Organizar presenta también la
opcién Al fondo.

Si la imagen ha sido situada Al fondo, el submenu Organizar presenta la opcién En primer plano.

A
Y

] C D E E

'agen en primer plano =|,[ien al fondo

Cuando una imagen esta situada Al fondo no se puede seleccionar de la forma habitual
haciendo un clic sobre ella.
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Para seleccionarla:

B Activaremos el Navegador (pulsando F5, en el menu Ver > Navegador o en la
ficha Navegador del panel lateral). Tras expandir el apartado Imagenes haremos
doble clic sobre la imagen deseada para que quede seleccionada aunque esté en el

fondo.
| Mavegador @
D E Fi = .
= = = Columna: L -1 EH “’% R
e e -+_ T v
Fila: 12 . & =
= BH Hojas

B Mombres de intervalos
@ Intervalos de base de datos
[P Areas enlazadas

= Imagenes

= a = i

= iuiental fona Hejal
Bk

Imagen 3
@ Objetos OLE

Comentario

Objetos de dibujo

|imagene5-ga|eria [activo) Izl

Seleccionar una imagen situada al fondo desde el Navegador

B Esta técnica no sirve cuando se trata de objetos de dibujo, pues no aparecen en
el Navegador. En este caso, y también como alternativa al procedimiento anterior,
podemos utilizar la flecha de seleccién de la barra de herramientas Dibujo, y tras trazar
un rectangulo imaginario que englobe la imagen quedara seleccionada, tal y como
vimos en el apartado Alinear.

ik iNO LO OLVIDES! Sugerencias de accesibilidad

Habitualmente las imagenes representan un problema de accesibilidad para personas ciegas,
pues los lectores de pantalla que pueden utilizar no saben interpretar las imagenes. Por eso es
muy importante establecer un texto alternativo descriptivo para que los lectores de pantalla
puedan leer la informacion.

Haciéndolo asi podremos mantener la accesibilidad de nuestros documentos.

Estableceremos un texto alternativo para las imagenes accediendo al menu Formato >
Descripcién que nos abrira el cuadro de dialogo Descripciéon donde podremos definir un Titulo y
una Descripcidn para la imagen seleccionada.

Las imagenes también disponen de una propiedad Nombre que se puede establecer

desde Formato > Nombre. El nombre se mostrara en el Navegador bajo la categoria Imagenes,
pero no es un dato tan accesible. Tan solo con la Descripciéon podremos establecer con la
amplitud deseada la informacion legible para las herramientas de accesibilidad.
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Seria una buena idea poner en el Nombre el mismo texto que en el Titulo de la Descripciéon. Te
aseguraras un uso mas eficiente del Navegador pues, si tienes muchas imagenes, puede resultar
tedioso ir localizando alguna que necesites entre Imagen1, Imagen2, Imagen3 y sucesivas.

Insercion de objetos de dibujo

Ademas de insertar imagenes, predisefiadas o desde un archivo de mapa de bits, Calc dispone de un
gran conjunto de objetos de dibujo para anadir a nuestras hojas de calculo: simbolos, flechas, diagramas
de flujo, formas geométricas basicas, e incluso una herramienta para el trazado de dibujos a mano o
utilizando curvas de Bezier.

La barra de herramientas de Dibujo

Para poder trabajar con objetos de dibujo, necesitamos activar la barra de herramientas Dibujo, por uno
de estos dos métodos:

B Pulsar el boton Mostrar funciones de dibujo en la barra de herramientas Estandar. Si no se
muestra el botdon podemos hacerlo visible desde el menu contextual de la propia barra de
herramientas.

B Mediante el menu Ver > Barras de herramientas > Dibujo .

La barra de herramientas Dibujo normalmente se muestra acoplada en la parte inferior de la pantalla,
pero como cualquier otra barra de herramientas la podemos acoplar a cualquier otro lado o dejarla
flotante.

Esta barra dispone de diferentes botones para dibujar toda clase de objetos de dibujo.

iR/~ ¢2 maolHe@Ak ¢ @ <« %8 0 Ta I

Barra de herramientas de Dibujo
La barra de herramientas Dibujo muestra diferentes botones:

B Seleccion: Permite seleccionar objetos. Dibujando con esta flecha un marco imaginario alrededor
de varios objetos, seleccionara simultaneamente todos los objetos o
imagenes completamente contenidos en él.

B Linea: Permite dibujar lineas rectas.

B Lineas y flechas: Permite dibujar lineas rectas, lineas con puntas de flecha, lineas rectas con
angulo de 45° y lineas de dimensiones.

Flechas * K

— = B+ 45

Panel Flechas

B Curva: Permite dibujar curvas (de Bezier), poligonos, poligonos con angulo forzado, curvas a
mano alzada, todos ellos sin o con relleno
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Lineas * K
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Panel Lineas

Rectangulo redondeado: Permite dibujar rectangulos o cuadrados con bordes redondeados.
Cuadrado: Permite dibujar cuadrados.

Elipse: Permite dibujar elipses o circulos.

Circulo: Permite dibujar circulos.

Triangulo isésceles: Permite dibujar triangulos isésceles.

Triangulo derecho: Permite dibujar triangulos rectangulos.

Formas basicas: Despliega un panel con un conjunto de formas basicas. El icono muestra la
ultima forma que se ha utilizado.

Formas basicas *

ey
@@0&GOe L a
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Panel Formas Basicas

B Simbolos: Despliega un panel con un conjunto de simbolos. El icono muestra el ultimo simbolo
que se ha utilizado.

@V&)e 7
COHES®®
D U O

Panel Simbolos

B Flecha: Despliega un panel con un conjunto de flechas de bloque. El icono muestra la ultima que
se ha utilizado.
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Flechas de bloque * X
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Panel Flechas de bloque

B Diagrama de flujo: Despliega un panel con un conjunto de simbolos para crear diagramas de
flujo. El icono muestra la ultima que se ha utilizado.

Diagrama de flujo
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T
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Panel Diagrama de flujo
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B Estrellas: Despliega un panel con un conjunto de simbolos de estrellas y pancartas. El icono
muestra la ultima utilizada.

B Globo: Despliega un panel con un conjunto de llamadas. El icono muestra la ultima utilizada.
Llamadas
Panel Llamadas

B Llamadas: Permite dibujar una llamada basica.
B Insertar cuadro de texto: Permite insertar cuadros de texto.

Fontwork: muestra una galeria de estilos de Fontwork que permiten crear textos embellecidos

con formatos graficos (al estilo del popular programa WordArt). Se puede activar también desde el

menu Insertar > Imagen > Galeria de Fontwork .

B Puntos: Botén que tras ser activado permite editar puntos individuales en figuras curvas y
poligonales, creando curvas de Bézier.

B Conmutar extrusion: Activandolo permite activar o desactivar la extrusion, que consiste en aplicar

un efecto 3D a las imagenes, ciertos objetos de dibujo, cuadros de texto, etc.
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La barra de herramientas Dibujo dispone de mas botones ocultos que se pueden mostrar desde su menu
contextual > Botones visibles.

Linea a mano alzada, rellena
Curva

Curvado, con relleno
Poligono

Poligono (45%)

Poligono (457), con rellenc
Arco de elipse

Sector de elipse

CPCCEEAN 1IN

Segmento de circulo
Llamadas verticales
Texto vertical

T  Animacién de texto

—

Imagen...

Menu contextual de la barra de herramientas Dibujo

Para dibujar un objeto en la hoja de calculo seleccionaremos primero el tipo de objeto a dibujar desde la
barra de herramientas dibujo; el cursor toma forma de una cruz negra con un pequefio rectangulo abajo a
su derecha. Haremos clic y arrastrando trazaremos un rectangulo sobre la hoja definiendo las
dimensiones del objeto, que se mostrara segun se vaya trazando. Tras soltar el boton del raton el objeto
se presentara sobre la hoja.

Para forzar a que el objeto tenga proporciones regulares, mantendremos pulsada la
+ tecla Mayasc mientras lo trazamos

Haciéndolo de esta forma obtendremos los siguientes resultados:

B Un rectagulo se dibujara como un cuadrado perfecto.
B Una elipse se dibujara como un circulo perfecto.

B Una linea se dibujara perfectamente horizontal, vertical o con una inclinacién exacta de
45°

Manejo de objetos de dibujo

Al hacer clic sobre un objeto de dibujo se mostraran sus manejadores, que pueden ser de color verde o
azul, dependiendo del tipo de objeto grafico de que se trate.

Por ejemplo, al seleccionar un poligono relleno, trazado desde el botén Curva, mostrara sus manejadores
de color verde.
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Algunos objetos al ser seleccionados muestran sus manejadores de color verde

En cambio, al seleccionar un simbolo, trazado desde el botén Simbolo, mostrara sus manejadores de
color azul.

Algunos objetos al ser seleccionados muestran sus manejadores de color azul

Esta diferencia en ocasiones define distintos comportamientos a la hora de editarlos. Veamos cuales son:

Redimensionar un objeto de dibujo

Para redimensionar el objeto haremos clic y arrastrar sobre uno de los manejadores. Al situar el cursor
sobre los manejadores, y también al hacer clic y arrastrar, se presenta como una flecha doble blanca.

Manteniendo pulsada la tecla Mayasc | mientras se arrastra mantendremos la proporcionalidad entre alto
y ancho.

Redimensionar un objeto de dibujo

Mover un objeto de dibujo

Para mover el objeto de dibujo haremos clic y arrastraremos sobre alguna zona rellena o sobre alguna de
sus lineas. Al situar el cursor sobre las zonas que permiten que el objeto se mueva, y también al hacer
clic y arrastrar, se presenta como una cruz con puntas de flecha blanca.

Manteniendo pulsada la tecla Mayusc | mientras se arrastra forzamos el desplazamiento a angulos rectos
o de 45°.

También podemos utilizar la clasica técnica de cortar y pegar.
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Mover un objeto de dibujo
Personalizar la forma del objeto de dibujo

Una caracteristica exclusiva de algunos de los objetos de dibujo es la existencia de uno o mas
manejadores de color amarillo mediante los que se pueden personalizar angulos, curvas, radios de
esquinas, etc.

Al situar el cursor sobre estos manejadores amarillos cambia a la forma de una mano con el dedo indice
extendido. Haciendo clic y arrastando sobre el manejador personalizaremos la forma del objeto.

En la siguiente imagen animada mostramos un ejemplo.

Cambiando el simbolo emoticono de sonriente a triste

Algunos ejemplos de disefios diferentes obtenidos al utilizar estos manejadores a partir de una misma
forma.
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Ejemplos de dibujos editados con el manejador amatrillo

Editar un objeto de dibujo en modo Puntos

Los objetos de dibujo que presentan manejadores verdes al ser seleccionados permiten activar el modo
Puntos para modificar su forma. Para editar uno de estos objetos:

B Seleccionamos el objeto haciendo un clic sobre un area rellena del mismo o sobre una linea de
contorno si no esta relleno

Algunos objetos al ser seleccionados muestran sus manejadores de color verde

B Activamos desde la barra de herramientas el botén Q Puntos, o desde el menu contextual del

objeto dibujo. Los manejadores verdes desaparecen, y se muestran manejadores azules en los
puntos que definen el contorno del objeto.

Los manejadores verdes se sustituyen por los manejadores de puntos

B Editamos los puntos situando el ratén sobre los manejadores azules; al situarlo encima, el cursor
toma la forma de una flecha blanca con un punto cuadrado blanco en su extremo inferior derecho.
Haremos clic y arrastrar para desplazar el punto.

Modificamos la forma del objeto moviendo los manejadores de puntos

B Finalmente, desactivamos desde la barra de herramientas el boton Q Puntos, o desde el

menu contextual del objeto dibujo. Los manejadores verdes vuelven a mostrarse.
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Aplicar formato a los objetos de Dibujo

A los objetos de dibujo se les pueden aplicar los mismos formatos mostrados para las imagenes, con
excepcion de los filtros y controles de brillo, contraste y componentes de color RGB, que son de exclusiva
aplicacion a las imagenes.

En el ejemplo final del apartado anterior, podemos comprobar que se han usado diferentes tipos de
relleno y de linea.

Cuando seleccionamos un objeto de dibujo la barra de herramientas Formato es sustituida por la barra
de herramientas Propiedades del objeto de dibujo.

La barra de herramientas de Propiedades del objeto de dibujo

En esta barra de herramientas se ha primado por la facilidad de trabajo con lineas, rellenos y puntas de
flecha.

P2 = ] owen ] B3 (e Flommm - [ & Q- @ E T

Barra de herramientas Propiedades de dibujo

Los botones disponibles ya han sido analizados en el anterior apartado Aplicar formato a los objetos de
dibujo, y tienen idéntico comportamiento. La Unica novedad es el botén Girar.

El boton Girar facilita el trabajo de rotacién en los objetos de dibujo, ya que permite realizar un giro
dinamico (usando el ratén), a diferencia de lo que ocurre con las imagenes, donde tan solo se puede
efectuar el giro desde la pestafia Rotacién del didlogo Posiciéon y tamaio.

El boton girar puede ser activado y desactivado. Al activar el botén Girar, los manejadores cuadrados de
color verde o azul se presentan como romboides de color rojo. Ademas, un manejador de color negro con
aspecto de punto de mira se muestra en el interior del objeto, indicando y permitiendo definir el punto
desde donde pivota el giro.

Al situar el cursor del raton sobre los manejadores rojos toma forma de un segmento circular con flechas
en los extremos.

B Al hacer clic y arrastrar sobre los manejadores situados en las esquinas el objeto gira sobre el
pivote, como se muestra en la siguiente secuencia de imagenes.

Texto en un

recténgulo
redondeado

Girando un objeto 1
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Girando un objeto 3

B Al hacer clic y arrastrar sobre los manejadores situados en los puntos medios de los lados, el
objeto se inclina sobre el lado contrario, como se muestra en la siguiente secuencia de imagenes.

Texto en un

rectangulo
| redondeado

Inclinando un objeto 1
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Inclinando un objeto 1

lexto en un

recliangulo
redondeado

Inclinando un objeto 1

4 Sitenemos necesidad o gusto por trabajar mas con objetos gfaficos, puede ser muy Uutil
el uso del programa Draw (menu Archivo > Nuevo > Dibujo) que dispone de muchas mas
herramientas de las que hemos visto aqui. Podemos copiar y pegar los disefios entre cualquier
programa de LibreOffice, por lo que sera muy facil editar nuestros dibujos en Draw para
luego pegarlos en Calc o Writer.

A4 iNO LO OLVIDES! Sugerencias de accesibilidad

Al igual que para con las imagenes, te recordamos la importancia de establecer un texto
alternativo descriptivo para mantener la accesibilidad y que los lectores de pantalla puedan leer la
informacion.

Estableceremos un texto alternativo para los objetos de dibujo desde el menu Formato >
Descripcién que nos abrira el cuadro de didlogo Descripcién donde podremos definir
un Titulo corto y una Descripcion tan amplia como queramos para la imagen seleccionada.

Los objetos también pueden disponer de una propiedad Nombre que se puede establecer
desde Formato > Nombre. Pero, a diferencia de las imagenes, Calc no asigna ningin nombre
por defecto a los objetos de dibujo. Por ese motivo no se pueden seleccionar desde el
Navegador.

Si les asignamos el Nombre podran ser localizados en el Navegador bajo |la categoria Objetos de

47/64



Imagenes y objetos de dibujo en LibreOffice Calc

dibujo.

Insertar y editar cuadros de texto

Desde el boton T Texto de la barra de herramientas Dibujo podemos afiadir cuadros de texto (en

otras suites conocidas como cajas de texto) a nuestra hoja de calculo.

Para agregar una nueva caja de texto:

B Haremos clic sobre el boton Texto T de la barra de herramientas Dibujo , o...

B Seleccionaremos desde el menu Insertar > Cuadro de texto

. . |
El cursor del ratén se mostrara con esta forma: I

Insertaremos el cuadro de texto haciendo clic y arrastrando, trazando un rectdngulo de las dimensiones
deseadas.

El cuadro de texto se muestra delimitado por unos bordes de color azul claro.

Cuadro de texto esperando que escribamos su contenido

B Si hacemos clic fuera perdiendo la seleccion, y no hemos escrito ningun texto, el cuadro
desaparece.

B Si empezamos a escribir, el texto se afiade desde la posicion del cursor.

Esto es un cuadro de texio.|

Escribiendo el texto en el cuadro

Tras teclear el texto podremos hacer clic fuera del cuadro para que se muestre el texto sin el marco
delimitador.

Esto es un cuadro de texto.
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Cuadro de texto deseleccionado

Haciendo clic sobre el texto podemos seleccionar de nuevo la el cuadro de texto para su edicion.
Mostrara ocho manejadores de color azul.

%sm &5 U Cuﬁn de texto.

= = =
Cuadro de texto seleccionado
La caja de texto puede ser editada bajo dos modos:

B Editar el texto: o sea, su contenido; podremos modificar el texto o aplicar formatos entre otras
B Editar la caja: redimensionar la caja, moverla o aplicarle un borde o un fondo de color,entre otras

Edicién de la caja de texto

Tras seleccionar la caja de texto muestra ocho manejadores azules. También se muestra la barra de
herramientas Propiedades del objeto de dibujo.

Redimensionar el cuadro de texto

Podemos redimensionar la caja de texto haciendo clic y arrastrando sobre los manejadores azules, al
igual que hicimos con las imagenes o los objetos de dibujo. El cursor se muestra como una flecha doble
de color blanco.

R ===
%stn esun cuadro de texto.
x
i
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Redimensionar la caja de texto

Si al arrastrar mantenemos pulsada la tecla Mayusc | el cuadro de texto se redimensiona manteniendo
Sus proporciones.

Modificar relleno y contorno

Desde la barra de herramientas Propiedades del objeto de dibujo podemos modificar las propiedades de
relleno y de la linea del contorno, como ya estudiamos anteriormente.
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Cuadro de texto al que se le ha aplicado un relleno degradado y una linea gruesa de color magenta

Redondear los vértices del rectangulo

El manejador del vértice superior izquierdo se muetra con un aspecto diferente. Aparece como rodeado
de un marco, y es de mayor tamafo.

Al situar el cursor sobre este manejador mostrara la doble flecha blanca, pero si nos desplazamos
ligeramente un poco mas abajo y a la derecha, cambiara a una mano con el dedo extendido.

Haciendo clic y arrastrando sobre el manejador superior izquierdo, cuando el cursor toma la forma de una
mano, cambiamos la forma rectangular a la de un rectangulo con las esquinas redondeadas.

Redondeando los vértices del cuadro de texto

Cuadro de texto con los vértices redondeados

Desplazar el cuadro de texto

Situando el cursor sobre una zona con relleno del cuadro de texto, o a falta de relleno sobre su marco, el
cursor toma el aspecto de una cruz de flechas blanca. Al hacer clic y arrastrar podemos deplazar el
cuadro de texto.

Desplazando el cuadro de texto

Si al arrastrar mantenemos pulsada la tecla Mayusc | el cuadro de texto se desplaza en angulos rectos o
de 45°.

Otras ediciones del cuadro de texto
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Lo mismo que con los objetos de dibujo que estudiamos anteriormente, el cuadro de texto permite: anclar,
girar, alinear, traer al frente, pasar hacia adelante, pasar hacia atras, enviar al fondo, poner en primer
plano o poner en el fondo.

Podemos revisar lo estudiado en el apartado dedicado a la barra de herramientas Propiedades del
objeto de dibujo.

Eliminar un cuadro de texto

Tras seleccionar la caja de texto pulsaremos la tecla Supr o latecla Retroceso , 0 bien utilizaremos
el comando Cortar.

Edicién del texto de la caja de texto

Para modificar el texto del cuadro te texto debemos activar el modo Edicion de texto.
Para activar este modo:

B Tras seleccionar el cuadro de texto haremos doble clic en su area interior, o...
B Haremos un doble clic sobre el cuadro de texto sin haber sido previamente seleccionado, o...
B Pulsamos la tecla F2 | tras seleccionar el objeto de dibujo.

Se mostrara el punto de insercion de texto parpadeando en el lugar de introduccion de texto mas cercano
al lugar donde hicimos el doble clic.

La barra de herramientas Propiedades del objeto de dibujo sera sustituida por la barra de herramientas
Formato de texto.

El texto puede contener parrafos, y éstos, pueden estar formateados con sangrias, espaciados o
tabulaciones, entre otras.

B Para insertar un nuevo parrafo, pulsa Intro
B Para insertar un salto de linea, pulsa Mayusc|+ Intro

B Para finalizar la edicion de texto, pulsa ESC |, o haz clic fuera del objeto editado.

Este modo permite editar el texto, seleccionar palabras con un doble clic, o seleccionar parrafos con un
triple clic, aplicar formato (cambiar su color, tamafio, alineacion, etc.), admitiendo casi cualquier
caracteristica de formato caracter y de formato parrafo.

cuadro

Cuadro de texto en el que se ha editado el texto;, se muestra el punto de insercion parapadeando

La forma mas sencilla de aplicar estas propiedades es desde la barra de herramientas Formato., si bien
también podemos hacerlo desde el panel Propiedades del panel lateral, desde el menu contextual del
texto seleccionado, utilizando las opciones Caracter o Parrafo o también desde el menu Formato.
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Ajustes del texto

Seleccionando la opcion Texto del menu contextual del cuadro de texto se muestra el didlogo Texto.

[ Texto ﬁ1

Texte |Animacién de texto

Texto de objeto de dibujo
D;&iustar anchura al texto
A_iustar altura al texto

Ajustar al marco

Espaciado hacia los bordes Ancla de texto

Irquierda:  |0,10 cm = ~ ~ ~
Derecha: 0,10 cm = fL P rl
Superion [0,10cm = fl‘ - 'i
Inferiorn 010 cm = Anchura completa

Ayuda | [ Aceptar ] | Cancelar | | Bestablecer

Dialogo Texto del cuadro de texto
En el apartado Texto de objeto de dibujo podemos activar o desactivar las siguientes opciones:

B Ajustar anchura al texto: Si el cuadro de texto es mas pequeno que el texto que contiene,
aumenta el ancho del cuadro de texto hasta mostrar todo el texto.

B Ajustar altura al texto: Si el cuadro de texto es mas bajo que el texto que contiene, aumenta la
altura del cuadro de texto hasta mostrar todo el texto.

B Ajustar al marco: En lugar de ajustar el tamafio del cuadro de texto, ajusta el tamafo de texto
para que se muestre todo el texto dentro del cuadro de texto.

Espaciado de los bordes

Desde el dialogo Texto podremos definir el espaciado (margen en blanco) por la izquierda, derecha,
superior e inferior desde el borde del cuadro de texto hasta donde comienza el bloque de texto.

Alineacion vertical y horizontal del texto

Desde el dialogo Texto podremos definir el ancla de texto, que establece la alineacién del bloque de
texto dentro del cuadro de texto.

Esta alineacion es independiente de la alineacion centrada, derecha, izquierda o justificada de los
parrafos, considerando todo el texto como si fuera un bloque.

El blogue de texto dentro del cuadro de texto puede situarse:
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B En la horizontal, a la izquierda, derecha o centro
B En la vertical, arriba, medio o abajo.

El anclaje del texto permite por tanto definir nueve posiciones que puede ocupar el bloque de texto dentro
del cuadro de texto.

cuadro

Cuadro de texto con anclaje centro-medio, y 0,30 cm de espaciado en todos los bordes

Anadir texto a otros objetos de dibujo

Todos los objetos de dibujo en Calc pueden insertar un texto asociado a los mismos. Para insertar un
texto en un objeto de dibujo tan sélo es necesario seleccionarlo y empezar a escribir.

g

Insertar texto en un objeto de dibujo

Si el objeto ya contiene texto podemos hacer un doble clic sobre el mismo para iniciar la edicién o pulsar
la tecla F2 | tras seleccionar el objeto de dibujo.

El texto puede contener parrafos, y éstos, pueden estar formateados como vifietas o listas numeradas.

B Para insertar un nuevo parrafo, pulsa Intro
B Para insertar un salto de linea, pulsa Mayusc|+ Intro

B Para finalizar la edicién de texto, pulsa ESC|, o haz clic fuera del objeto editado.

Se aplican las mismas propiedades que para los cuadros de texto basicos.

Titulos Fontwork

La barra de herramientas Dibujo presenta el boton [[A] Fontwork, que nos permite insertar

llamativos titulos de dibujo en nuestras hojas de calculo. Fontwork crea objetos pertenecientes a la
categoria formas. La galeria Fontwork contiene una seleccion popular de formatos de texto.

Tras hacer clic sobre este botén se presenta el didlogo Fontwork:
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Galeria de Fontwork

Seleccione un estilo de Fontwork:

3
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Diélogo galeria de Fontwork

En realidad, no estamos limitados a estos ejemplos.

Podemos editar y personalizar el tipo de titulo elegido. Para ello, seleccionamos un tipo de titulo de la
galeria y hacemos clic sobre el boton Aceptar.

LY A A N A

Objeto Fontwork insertado en la hoja de céalculo

El titulo se insertara centrado en la pantalla de la hoja de calculo.

Al hacer clic sobre el mismo se mostraran los manejadores cuadrados azules y opcionalmente
manejadores redondos de color amarillo.
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También se muestra la barra de herramientas flotante Configuracion 3D.

La barra de herramientas Formato es sustituida por la barra de herramientas Propiedades del objeto
dibujo.

Redimensionar y mover el titulo

Utilizaremos los manejadores azules para cambiar las dimensiones del titulo.

Haremos clic y arrastrar sobre algun area rellena del objeto para cambiarlo de lugar.
Editar el texto

Haciendo un doble clic sobre el titulo para activar el modo edicién de texto y reemplazar el texto
"Fontwork" por nuestro propio texto.

Escribiendo el texto del titulo

Haremos un clic fuera del titulo o pulsaremos la tecla Esc|para abandonar el modo edicién de texto y
hacer que el nuevo texto se muestre

Podemos modificar sus propiedades relleno desde la barra de herramientas Propiedades del objeto de
dibujo, o desde la opcién Area del ment Formato, o del menu contextual del titulo.

Desde estos mismos lugares podemos invocar el didlogo Linea para establecer el contorno de las letras.
La barra de herramientas Fontwork
Para otros ajustes, utilizamos la barra de herramientas Fontwork. Si no se muestra (puede ser que se

muestre flotante, o situada justo tras la barra de herramientas Dibujo), la activaremos desde el menu Ver
> Barras de herramientas > FontWork.
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Barra de herramientas Fontwork

En esta barra de herramientas podemos utilizar los siguientes botones:

B Haciendo clic sobre el pequefio triangulo del botén mostramos la barra de herramientas flotante

?'I;f ~ Forma de Fontwork, desde donde podemos elegir la forma del marco que deseamos

aplicar al titulo.

Forma de Fontwork

= i ® @
AvbBdaAA
ZAS| NN
AY C J)O
AY G )G

Panel Forma de Fontwork

1
e

® gl

B Desde los manejadores amarillos (si los presenta) podremos personalizar la forma del titulo.

Personalizacién con los manejadores amatrillos

B Si deseamos que tanto letra mayusculas como minusculas tengan la misma altura, podemos

activar el boton A a Misma altura de letras de Fontwork
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B Utilizaremos el boton = ~ Alineaciéon de Fontwork para personalizar la alineacion del texto.

B Desde el boton %g ~ Espacio entre caracteres de Fontwork podemos modificar el espaciado

entre caracteres.
B Finalmente, el boton @ Conmutar extrusiéon nos permite alternar entre activar o no el efecto

3D del titulo

Cambiar tipo de fuente y apariencia 3D

Para cambiar el tipo de fuente del titulo activaremos el modo edicién de texto, y seleccionando el texto
aplicaremos el cambio desde la barra de herramientas Formato.

Para editar la apariencia 3D podemos utilizar la barra de herramientas Configuracién
< 3D que no hemos desarrollado en este curso. Si estas interesado puedes obtener mas
informacion en Configuraciones 3D para formas 3D.

Practica lo aprendido

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos los siguientes ejercicios.
Los archivos de practicas correspondientes se adjuntan en el propio enunciado.
iDisfruta de la tarea!

Nota: Los nombres de los colores pueden diferir segun la version del programa. De no
encontrar alguno de los colores sugeridos, selecciona alguno similar.

| ;! Ejercicio de insercion de imagenes desde archivos

Para la realizacion de este ejercicio, requeriras las siguientes imagenes. Puedes descargar cada
una de ellas haciendo clic con el botén secundario del raton sobre el enlace y
seleccionando Guardar destino como, Guardar enlace como o similar (segin tu navegador).

B adonis.jpg
@ afrodita.jpg

Realiza las siguientes tareas:

1. En un nuevo documento de Calc, inserta la imagen adonis.jpg.

2. Modifica su altura a 5 cm manteniendo sus proporciones.

3. Mediante cortar y pegar, situa la imagen en la celda B2. La hoja debera tener la apariencia
que se muestra en la imagen.
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A | B | G | D
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4. En una nueva hoja de calculo dentro del mismo libro, inserta la imagen afrodita.jpg.

5. Modifica manualmente su posicién y tamafo ( manteniendo sus proporciones) para que
tenga una apariencia similar a de la imagen.

A | B c |

51 e o

11
12
13

6. Guarda el documento con el nombre insertar-imagenes.ods (lo necesitaras en las
siguientes practicas).

@ Ejercicio de insercién de imagenes de la Galeria

Realiza las siguientes tareas.

1. Crea un nuevo documento de Calc y guardalo con el nombre galeria-imagenes.ods.

2. Inserta en la celda A1 la imagen recicle-symbol del tema Entorno (o Environment, segun
versiones) de la Galeria.

3. Establece su tamafio a una anchura de 3 cm, manteniendo sus proporciones.

4. Enla celda C3 inserta la imagen Section-Hexagons01 del tema Diagramas (o Diagrams,
segun version).

5. Establece también para esta imagen una anchura de 3 cm, manteniendo las proporciones.

6. Enlacelda A9 inserta la imagen Scooter-Orange del tema Transportes (o
Transportation).

7. Establece su anchura a 3 cm, manteniendo sus proporciones.

8. Enla celda C9 inserta la imagen Globe del tema Escuela y universidad (o Education).
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9. Establece su anchura a 3 cm, manteniendo sus proporciones. La apariencia de la hoja
debera ser como se muestra en la imagen.

A | B | C | D

10. Guarda los cambios.

11. Ahora vas a personalizar la Galeria. Crea un nuevo tema denominado Mitos e inserta en
él las imagenes afrodita.jpg y adonis.jpg utilizados en el ejercicio del apartado anterior. La
apariencia de la Galeria, vista desde la barra de herramientas lateral, sera parecida a como
se muestra en la imagen.

Galeria x| =

[ Tema nuevo... |

é Formas de texto -

[ Péagina principal

g Ejercicio de formato de imagenes

Para la realizacion del presente ejercicio, necesitaras el documento insertar-imagenes.ods
creado en un ejercicio anterior.
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Realiza las tareas siguientes:

1. Abre el archivo insertar-imagenes.ods y guardalo con el nombre insertar-
imagenes2.ods.
2. Formatea la imagen de adonis con las siguientes caracteristicas:
@ Brillo: 30%
B Contraste: 40%
B Modo de color: escala de grises.
@ Color rojo: 50%.
La apariencia de la imagen sera como se muestra.

1
_2
3
4
3
6
7
8
9

10|
1
1 |
13|
14
15

3. Guarda los cambios.

g Ejercicio de formato de imagenes

Para realizar el presente ejercicio. necesitaras el archivo insertar-imagenes2.ods, creado en el
ejercicio anterior.

Ejecuta los siguientes pasos:

1. Abre el archivo insertar-imagenes2.ods y guardalo con el nombre insertar-
imagenes3.ods.
2. Formatea la imagen de afrodita con las siguientes caracteristicas:
B Anchura: 5 cm (manteniendo las proporciones)
Estilo Linea: continua.
Anchura Linea: 3 pt.
Color Linea: Rojo
Filtro imagen: Carboncillo

Activa una Sombra de color Rojo 9.
La apariencia de la imagen sera como se muestra.
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A | B | G | D | |

3. Guarda los cambios.

a Ejercicio de organizacion de objetos graficos

Realiza los siguientes pasos:

1. Crea un nuevo documento de Calc y guardalo con el nombre organizar-objetos.ods.

2. Desde el tema Diagramas de la Galeria inserta los circulos de color azul, verde, rojo y
amarillo.

3. Solapa las imagenes para que resulten con el orden de solapamiento que se muestra en la
siguiente imagen:

4. Pon las imagenes en el fondo. La apariencia final sera como se muestra:
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5. Guarda los cambios. .

Q Ejercicio de formato de imagenes

Realiza las siguientes tareas:

1. Crea una nueva hoja de calculo y guardala con el nombre recortar.ods
2. Inserta la imagen afrodita (recuerda que ya la tienes en la Galeria).

3. Crea una copia de la imagen y voltéala horizontalmente.

4. Alinea ambas imagenes para que se muestren como sigue:

5. Recorta las imagenes para que tengan la siguiente apariencia:
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6. Agrupa las dos imégénes
7. Inserta desde el tema Formas de texto de la Galeria, la imagen Paster01-DarkBlue.
8. Establece las siguientes caracteristicas para la imagen Paster01-DarkBlue:
B Anchura 12 cm.
B Altura 6 cm.
B Organizar: Enviar al fondo
9. Mueve la imagen insertada de forma que quede detras de las imagenes de afrodita.
10. Finalmente, selecciona todas las imagenes y alinéalas de forma centrada, tanto en
horizontal como en vertical. La apariencia resultante deberia ser como se muestra.

g Ejercicio de creatividad con objetos de dibujo

Este ejercicio es para desarrollar un poco de fantasia explorando diferentes objetos de dibujo. Se
trata de que intentes crear una imagen inspirada en la de muestra.
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Algunas pistas por si deseas reproducirla lo mas fielmente posible:

El texto Objetos de dibujo es un FontWork de estilo Favorito3 y mide 11,68 x 1,76 cm.

El texto Jugando con colores es un objeto de dibujo de texto con un giro de 45°, relleno de
color gris 7, letra en negrita y color de letra amarillo, espaciado al texto de 0,10 cm cada
lado.

La llamada en forma de nube tiene activada la opcion de Ajustar texto a la forma.
La imagen femenina es Artist-Female1, del tema Gente de la Galeria, con 3 cm. de ancho.

Los tres circulos son de color Rojo 4, Amarillo 2 y Azul 4, y se les ha aplicado una
transparencia del 75%

Obra publicada con Licencia Creative Commons Reconocimiento Compartir igual 4.0
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