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Trabajo con estilos en LibreOffice Calc

Una forma muy eficiente de aplicar formatos a las celdas de la hoja de calculo es usando estilos. Los
estilos son conjuntos de formatos a los que se les da un nombre y se aplican con un simple clic.

En esta unidad didactica vamos a aprender cémo utilizar y modificar los estilos de celda predefinidos que
vienen de serie en Calc, y también a crear nuestros propios estilos de celda personalizados, a
modificarlos y a eliminarlos si ya no los utilizamos.

@J Objetivos

Tras el estudio de esta unidad didactica y la realizacion de las practicas sugeridas, los usuarios
habran adquirido las siguientes habilidades:

B Aplicar estilos de celda predefinidos en Calc.
B Modificar las caracteristicas de formato de los estilos.
B Crear nuevos estilos personalizados.

4‘%} Habilidades previas

Para el correcto seguimiento de esta unidad didactica es preciso tener un dominio razonable de las
tareas relativas a:

@ Edicién basica de documentos.
B Aplicacion de toda clase de formatos de celda.

rﬁT Version imprimible del contenido

Desde estos enlaces se pueden descargar la version imprimible de los contenidos y un archivo
para la realizacion de la practica recomendada.

B Version imprimible de los contenidos (Ventana nueva)

B Archivo de practicas (Ventana nueva)

6 Sobre videos y capturas de pantalla
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Los videos y capturas de pantalla de los contenidos de este curso han sido tomados con la
version 5.3 de LibreOffice sobre un sistema operativo Windows 7. Si tienes instalada

otra version o ejecutas el programa en otra plataforma, puedes observar algunas diferencias.
Ademas las elevadas posibilidades de personalizacion de la interfaz de usuario, pueden hacer
que cambien el tamafio o apariencia de los iconos.

Algunas de las capturas de pantalla que ilustran los contenidos estan reducidas; para verlas a
mayor tamano, bastar pulsar sobre ellas para que se muestren en una ventana emergente.
Pulsando Esc|se cerrara la ventana emergente y se volvera al contenido.

Utilizar estilos predeterminados

Para trabajar con estilos, inicialmente deberemos mostrar el panel de Estilos y formato. Podemos
hacerlo de varias maneras:

B Desde el menu Formato > Estilos y formato.

B Pulsando la tecla F11 .

B Desde el panel lateral, haciendo clic sobre la ficha Estilos y formato.
o

Haciendo clic sobre el boton Estilos y formato de la barra de herramientas Formato (que por
defecto no esta visible; podemos mostrarlo desde el menu contextual de la barra de herramientas,
en la opcién Botones visibles).

En todos los casos se mostrara en el panel lateral:
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Panel Estilos y formato

El panel muestra una barra de herramientas en la parte superior, cuyos dos primeros botones permite
alternar entre estilos de celda y estilos de pagina. Justo debajo presenta la lista de estilos disponibles
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organizados por categorias.

Haciendo clic sobre el boton + | (simbolo mas) se despliega la categoria mostrando los estilos de que
dispone:

Estilos y formato
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Panel con los estilos desplegados por categorias

Podemos desactivar la opcién Mostrar previsualizaciones para obtener la lista de estilos en forma mas
compacta.

Desde el desplegable situado al final del panel podremos elegir diferentes formas de organizar los estilos:

B Jerarquico: Muestra los estilos organizados por grupos jerarquicos.
B Todos los estilos: Muestra todos los estilos ordenados alfabéticamente por nombre.

B Estilos ocultos: Muestra solo los estilos que hemos ocultado previamente desde el menu
contextual del estilo.

@ Estilos aplicados: Muestra sélo los estilos que hemos aplicado en la hoja actual.
B Estilos personalizados: Muestra solo los estilos que hemos creado nosotros.

Aplicar un estilo de celda a una celda o rango de celdas

Si queremos aplicar un estilo de celda a una celda o a un rango de celdas seguiremos el siguiente
procedimiento:

B Seleccionamos la celda o rango de celdas
B Mostramos el panel Estilos y formato si no esta disponible
B Hacemos doble clic sobre el nombre del estilo de celda deseado

Las celdas se mostraran con el estilo aplicado
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CABANA "EL OMBU"
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Descripcion de Animales de Pedigree al cilerre del Ejerci(l:ia 2000
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Aplicar un estilo de celda en Modo de relleno de formato
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Cuando deseamos aplicar un estilo de celda a varias celdas o rangos de celdas dispersos, o también
como método alternativo al anterior, podemos utilizar este otro procedimiento:

B Mostramos el panel Estilos y formato si no esta disponible.

B Hacemos un clic sobre el noombre del estilo de celda deseado para seleccionarlo.

B Activamos el botén &?ﬂ Modo de relleno de formato desde la barra de herramientas del panel

Estilos y formato.

B Seleccionamos la celda o rango de celdas a las que queremos aplicar el formato haciendo clic o

clic y arrastrar sobre la hoja.

B Seleccionamos otras celdas o rangos de celdas a las que también queremos aplicar el formato.

B Desactivamos el botén Modo de relleno de formato.
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Utilizando el botén Modo de relleno de formato

Las celdas se mostraran con el estilo aplicado

Modificar estilos predefinidos

Modificar los estilos de celda predeterminados, con el fin de personalizarlos y adaptarlos a nuestras

necesidades, es muy sencillo.

Disponemos de dos métodos para realizar las modificaciones:

Modificar un estilo desde el dialogo Estilo de celda

J
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B Mostramos el panel Estilos y formato si no esta visible.

B En la lista de estilos de celdas, hacemos clic secundario sobre el nombre del estilo a
modificar y seleccionamos Modificar....

B | C

| o | & | F |

CABANA "EL OMBU"

_ 2 Descripcion de Animales de Pedigree al cilerre del Ejercias:iu 2000 .
3 ]
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_ 3 | 1623 Rainprof Ovino

_ B | 245 Assailant Bovino @

7 2623 Marfiero Ovino = Predeterminado

_8 | 4356 Bier Bearer |Eguino Accent

9 | 356 Rebellious  Eguino =l Heading

10 | 4736 Young Eagle Bovino

11 3476 Privileged ~ Owino Headin Nueva...

12 | 6332 Answereble  Bovino Status Modificar...

13 | 4543 Sun Light Equino Text

Modificar el estilo de celda Heading 1

Se mostrara el didlogo Estilo de celda: seguido del nombre del estilo de celda que estamos modificando.

-

Estilo de celda: Heading 1

eS|

Estilo
Mombre:  |Heading 1

Editar estilo

Heredar de: |H eading

] [ edter et |

Categoria: |

Contiene

18 pt = normal + Sin cursiva + Megro

Aceptar ] I Cancelar l I Restablecer l I Estandar

Diéalogo Estilo de celda Heading 1

Desde las fichas o pestanas disponibles podemos modificar todas las propiedades del estilo de celda,
como tipo de letra, alineacion, formato de numeros o bordes, entre otras.

Tras hacer clic sobre el botén Aceptar los cambios se almacenaran en el estilo de celda, y se aplicaran
inmediatamente a todas las celdas que fueron marcadas con ese estilo de celda.

6/13



Trabajo con estilos en LibreOffice Calc

Modificar un estilo tomando una celda modificada

Si una celda o rango de celdas a las que hemos aplicado un estilo de celda es modificada, podemos
asignar las modificaciones al estilo de celda.

El procedimiento es el siguiente:

B Mostramos el panel Estilos y formato si no esta visible.
B En la lista de estilos de celdas, hacemos clic sobre el nombre del estilo a modificar.
B Seleccionaremos la celda o rango de celdas que previamente hemos modificado.

B Hacemos clic sobre el boton Actualizar estilo del panel Estilos y formato.

CABANA "EL OMBU"

% Descripcion df Estilos y formato
4 |Nro_Reg Nombre
_5 | 7623 Rainprof
6 | 245/ Assailant = Predeterminado
7| 2623 Mafiero Accent
_8 | 4356 Bier Bearer =l Heading
9 356 Rebellious E"B /1936

Actualizar un estilo de celda

Calc actualizara la definicion del estilo; todas las celdas y rangos de celdas del documento a las que se
les aplico el estilo seran de inmediato actualizadas a la nueva definicion.

5 Idea
También podemos modificar un estilo desde el menu Formato > Estilos > Actualizar estilo .

Crear, aplicar y modificar estilos personalizados

Podemos crear estilos de celda personalizados muy facilmente.

El nuevo estilo dependera jerarquicamente de aquel que tengamos seleccionado en el panel de Estilos y
formato en el momento de crearlo, por lo que es importante seleccionar el adecuado previamente.

Para crear nuestros estilos de celda personalizados podemos seguir uno de estos dos procedimientos:

Crear un estilo de celda desde el dialogo Estilo de celda

B Mostramos el panel Estilos y formato si no esta visible.
B En la lista de estilos de celdas, hacemos clic secundario sobre la categoria o nombre de estilo mas
adecuado al nuevo estilo,y seleccionamos Nuevo.
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11 3476 Privileged ~ Owino Headin Nuevo...
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Crear un nuevo estilo basado en el estilo de celda Heading 1

Se mostrara el dialogo Estilo de celda.

r R
Estilo de celda M

Crganizador |Nﬂmeros |Tip-o de letra |Efectos tipograficos [Alineacidn |Bordﬁ |For|do |I-'-'rotecci6n de celda |
Estilo
Mombre:  |Mi encabezado]
Editar estilo
T g
Categoria: |E5ti|u:rs. persenalizados Izl
Contiene
Aceptar ] I Cancelar ] I Restablecer I Estandar

Dialogo Estilo de celda: Mi encabezado

Desde la ficha Organizador, en el cuadro de texto Nombre escribimos el nombre del nuevo estilo de
celda.

Herencia de estilos

B El nuevo estilo heredara todas las propiedades del estilo preseleccionado en el panel, aquel sobre
el que hicimos clic secundario, que sera su estilo padre.

B Si deseamos que jerarquicamente dependa de otro estilo, y que herede las propiedades de otro
estilo, lo seleccionamos desde el desplegable Heredar de.
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B Debemos tener en cuenta que aquellas propiedades que sean comunes entre los dos estilos, al
modificar el estilo padre se aplicara automaticamente a los estilos hijos.

Personalizar el estilo

Desde las fichas disponibles podemos modificar todas las propiedades del estilo de celda, como tipo de
letra, alineacion, formato de numeros, bordes, fondo, etc.

Tras hacer clic sobre el botén Aceptar los cambios se almacenaran en el nuevo estilo de celda.

Si el panel se muestra en orden jerarquico, el nuevo estilo se mostrara en la posicion jerarquica que
corresponda, dependiente del estilo padre asignado.

Estilos y formato @

B & 1= B
=l Predeterminado
[# Accent =]
=l Heading
= Heading 1

Mi encabezado

{1}
i

=

o

B -

Heading 2
[+ Status ~
[# Text .@.

Nuevo estilo, mostrado en orden jerarquico en la lista
Crear un nuevo estilo desde una celda

Si queremos crear un nuevo estilo tomando el formato a partir de una celda o rango de celdas existentes,
podemos seguir el siguiente procedimiento:

B Mostramos el panel Estilos y formato si no esta visible.

B Seleccionamos el estilo del que deseamos que dependa jerarquicamente el nuevo estilo.

B Seleccionaremos la celda o rango de celdas que previamente hemos formateado.

B Hacemos clic sobre el boton Estilo nuevo a partir de seleccion del panel Estilos y formato.

Estilos y formato @ 1
n BrirzllB < |}
IS
12535 € 5 1 . |l
[+ Accent |Esti|u:r nuevo a partir de selecciufrni.
[+ Heading —
[# Status [g L
[ Text @ 1

Crear un estilo de celda desde una celda

Calc presentara un cuadro de didlogo Crear estilo para nombrar el nuevo estilo:
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Crear estilo u

MNombre del estilo

Mi estilo moneda

Wi encabezado

Ayuda |[ Aceptar J| Cancelar |

Diéalogo Crear estilo

Escribimos el nombre del estilo y hacemos clic sobre el boton Aceptar. El nuevo estilo sera agregado a la
lista del panel, dependiente jerarquicamente del estilo previamente seleccionado, y quedara listo para ser
aplicado a otras celdas o rangos.

Estilos y formato @

@ fx 1= [E

= Predeterminado
[# Accent \g
Heading

[# Status

[# Text
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i

=
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B -

Nuevo estilo, mostrado en orden jerarquico en la lista
Aplicar estilos de celdas personalizados

Podemos aplicarlos del mismo modo que vimos para los estilos predeterminados en el apartado Utilizar
estilos predeterminados.

Modificar estilos de celdas personalizados

Podemos modificarlos del mismo modo que vimos para los estilos predeterminados en el apartado
Modificar estilos predeterminados.

s ldea
También podemos crear un nuevo estilo desde el ment Formato > Estilos > Estilo nuevo

Eliminar estilos

Eliminar un estilo de celda personalizado existente es sencillo:

B Mostramos el panel Estilos y formato si no esta visible.
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B Seleccionamos el nombre del estilo a eliminar de la lista de estilos del panel.

B Seleccionamos Eliminar desde su menu contextual.

Estilos y formato @
Bo Bor@ s
=l Predeterminade &

[# Accent \‘\;c-
=l Heading
& Heading 1 BN
Heading 2 @
Status Nueva... .
 Text Modificar... o

Eliminar...

N

Eliminar un estilo de celda personalizado

Calc mostrara un dialogo solicitando permiso para borrar el estilo seleccionado; tras confirmar, eliminara
la definicion del estilo.

Todas las celdas y rangos de celdas del documento a las que se les aplico el estilo seran de inmediato
actualizadas al estilo predeterminado.

"L Advertencia
Tan solo los estilos personalizados pueden ser eliminados; los estilos predefinidos no se
pueden eliminar, pero si modificar

Practica lo aprendido

Para practicar los temas vistos en esta unidad didactica te sugerimos la siguiente practica.
Los archivos de practicas correspondientes se adjuntan en el propio enunciado.

iDisfruta de la tarea!

D@ Ejercicio de estilos de celda

Para realizar esta practica necesitaras el libro que se enlaza seguidamente:

B antiguedad-saldos.ods

Realiza las siguientes tareas enumeradas a continuaciéon. La orientacidon sobre los colores es
aproximada, dada la diferencia de paletas y colores predefinidos segun la version del programa:

1. Abre el libro antigiiedad-saldos.xIsx.

2. Guardalo con el nombre antigiiedad-saldos-estilos.xIsx.

3. Modifica el estilo de celda Predeterminado con las siguientes caracteristicas:
B Tamano de letra: 12 puntos.
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4. Aplica a la celda A1 (combinada hasta E1) el estilo Heading 1.
5. Modifica el estilo Heading 1 con las siguientes caracteristicas:
B Tipo de letra: tamafio de 16 puntos y estilo Negrita
@ Color de letra: azul oscuro
B Fondo de celda: azul palido
B Bordes: los cuatro bordes
6. Aplica al rango A5:E5 el estilo Heading 2.
7. Modifica el estilo Heading 2 con las siguientes caracteristicas:
@ Tipo de letra: tamafio 10 puntos y estilo negrita

B Alineacion: Horizontal al centro y Vertical al medio
B Bordes: los cuatro bordes
B Color de letra: azul palido
B Fondo de celda: azul oscuro
8. Aplica al rango D3:E3 el estilo Accent 3
9. Aplica al rango A6:E13 el estilo Accent 3.

10. Modifica el estilo Accent 3 con las siguientes caracteristicas:
B Tipo de letra: estilo Normal (sin negrita)

B Bordes: los cuatro bordes
B Fondo: gris mas claro
B Alineacion: Vertical al medio

11. Crea un nuevo estilo de celda denominado Resumen con las siguientes caracteristicas:
B Basado en estilo Accent 3

@ Tipo de letra cursiva y negrita

@ Color de letra: azul oscuro

@ Color de fondo: azul palido

B Bordes: sélo bordes superior e inferior
12. Aplica al rango A16:B17 el estilo Resumen.
13. Guarda los cambios.

En este punto, la apariencia del documento deberia ser como en la siguiente imagen.

A | B | C | D | E
1 Relacién de facturas pendientes r
2
3| | a fecha] 15/02/17]
T4 |
6 |Carnicer Heras 197 0.003,00 € 14/06/17) 119
7 |Alvarez Justo 188 1n.779,00€ 16/04/17 60
& [Arana Higueras 205 7.719,00 € 23/06/17 128
9 |Hidalgo Jimena 187 1141200 € 04/04/17 45
10 |Lopez Vara 157 639,00 £ 24/02/17 9
11 [Martin Pefia 204 1.064,00 € 06/05/17 80
12 [Sierra Garzon 220 1.436,00 € 2304/17 67
13 |[Gonzalez Suevo 205 297200 € 24/06/17 129
14
15 |
16 |Total importe 46.929,00 €
17 |Retraso medio ponderado 85
18
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Apariencia final del ejercicio

Obra publicada con Licencia Creative Commons Reconocimiento Compartir igual 4.0
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