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Eines de Google al nuvol per al treball col-laboratiu / Unitat 8

1. Introduccioé

En aquesta unitat s’explicara com es poden crear formularis, que sén un
tipus d’'arxius que permet crear Google mitjancant I'eina Google Forms. Es
tracta de documents amb preguntes i respostes que es poden enviar a
altres persones perque les resolguin, aixi podem recollir informacio atil. Per
exemple, podriem crear un formulari de queixes i suggeriments, i publicar-lo
perque els nostres clients donin la seva opinié.

Per crear un formulari, hem de definir les preguntes i el tipus de resposta
que s’hi pot donar. Les persones que el rebin el respondran i I'enviaran.
Google desara la informacidé de les respostes en una petita base de dades,
gue podrem fer servir per treure estadistiques, convertir en fulls de calcul,
etc.

Gracies a aquesta eina, és molt facil recollir dades de persones i
organitzacions, que podem tractar per treure’'n conclusions o incloure-les en
altres documents. El fet que els formularis siguin al nuvol implica que
compartir-los sigui molt senzill.

2. Accés a Google Forms. Caracteristiques generals

Per crear formularis, hem d’accedir a I'adreca seguent al nostre navegador:
https://docs.google.com/forms. S’obre una finestra similar a la que es
mostra a continuacio:

= Google Formularls €, Caiea

Formiularis recemis Qualzeyz| n'ée el sropietari -

2 m

Enceano i L vap fannula

un formular

Feu clic a + pe

FIGURA 1. Finestra principal de Google Forms.

Aquesta és la finestra principal de Google Forms, des de la qual podem
accedir als formularis creats amb anterioritat.
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3. Crear un formulari

Per crear un formulari, hem de pitjar la icona + situada a la part inferior
dreta de la finestra.

FIGURA 2. Botd per afegir un nou formulari.

A continuacié, es crea un formulari en blanc, el qual hem de modificar al
nostre gust i en el qual hem d’afegir preguntes.

+  Formuled sensz Hiol

Formulari sense tital

Fregunis sense tral B e

FIGurA 3. Nou formulari en blanc.

Podem canviar el titol del formulari fent clic al camp del titol, situat a la part
superior esquerra de la finestra.

e meu primer formulariill I

FIGURA 4. Posar nom al formulari.

Tots els formularis tenen una seccié inicial amb un titol, que es pot canviar
fent clic al camp de text corresponent. Després d’aquest titol, hi ha una
descripcié, que també es pot modificar fent-hi clic i escrivint el text que
vulguem. El formulari també crea una pregunta en blanc inicial, que
modificarem més endavant.

| PREGUNTES AESROSTES I

El meu primer formulari

anest ée o primer fommulys gue feim al cur

Pregunta sense titol

Dpaid
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Figura 5. Titol i descripcié del formulari.

El formulari es mostrara a la finestra inicial de Forms, des de la qual es pot
modificar en qualsevol moment fent-hi clic.

= Google Fermularis L B

FIGURA 6. Finestra inicial de Forms amb el formulari creat.

El pas segient és afegir preguntes al formulari perque les persones
destinataries les responguin.

4. Afegir preguntes

Les preguntes del formulari permeten recollir informacié que aporten les
persones destinataries. Hi ha diferents tipus de preguntes, aixi com
diferents elements que hi podem afegir per enriquir-ne el contingut.

Per afegir una pregunta en el formulari, hem de pitjar el boté «Afegeix una
pregunta», assenyalat amb un cercle amb el simbol + en el menu situat a la
part dreta. Aquest menU apareix quan se selecciona un element del
formulari, de manera que I'element afegit se situara a continuacio del que
s’ha seleccionat.

o Afegeix una pregunta

FIGURA 7. Afegir una pregunta.

La pregunta apareixera al nostre formulari amb els continguts en blanc.
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® Sseleccid miltiple

Opeid 1

Afegeix una opcld o AFEGEIX ALTRES

FD ] Obligatéria

FIGURA 8. Finestra d’edicié de la pregunta.

Un cop creada la pregunta, es pot editar en qualsevol moment fent clic a
gualsevol dels seus components. La pregunta té I’enunciat a la part superior
i les respostes a la part inferior. El tipus de pregunta esta indicat a la part
superior dreta d'aquesta. La part inferior conté una barra amb diverses
opcions.

FIGURA 9. Camp de text de la pregunta.

En el camp «Pregunta» situat a la part superior esquerra s’hi escriu el text
de la pregunta.

Vos agrada aguest curs? =

FIGURA 10. Pregunta editada.

També s’hi poden afegir imatges clicant la icona situada a la dreta de la
pregunta.

Insercia d'una imatge

Pt Ohitén una caphara Par LAL Ela warstras albumis Googh Driva Casea
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FIGURA 11. Dialeg per afegir imatges a la pregunta.
A la part superior dreta de la pregunta es pot seleccionar el tipus de

pregunta. Per defecte, les preguntes sén de seleccié multiple, perd podem
canviar-ho fent-hi clic.

@ Seleccio multiple

FIGURA 12: Tipus de pregunta.

Quan hi feim clic, apareixen els diferents tipus de preguntes, que veurem a
continuacié.

Resposta breu

Paragraf

®

Seleccio miltiple

(<

Caselles de seleccid

©

Desplegable

Escala lineal

2

Graella de seleccid muhiple

f2 Dan
l:';} Hora

FIGURA 13. Seleccié del tipus de pregunta.
Els tipus de pregunta disponibles son:

e De text:

o Resposta breu: L'usuari hi pot incloure un text breu, normalment
d’'una o dues linies.

o Paragraf: L'usuari hi pot escriure un text més llarg.
* De seleccié de respostes:

o Seleccid multiple: L'usuari pot triar només una opcié d’entre unes
quantes.

o Caselles de seleccié: L'usuari pot triar una o unes quantes de les
opcions disponibles mitjancant caselles.

o Desplegable: L'usuari pot seleccionar un valor del desplegable.
* De selecci6 dins un rang:
o Escala lineal: L'usuari pot triar un valor dins un rang.

o Graella de selecci6 multiple: Apareix una graella des de la qual
I'usuari pot seleccionar diversos valors.
* Temporals:

Sebastia A. Verger i Victor Blanch - 2017 Pagina 6 de 28



Eines de Google al nuvol per al treball col-laboratiu / Unitat 8

o Data: Permet introduir una data.
o Hora: Permet escriure una hora.

Les preguntes més habituals sén les de resposta de seleccié multiple, amb
caselles de selecci6 i amb desplegable. A continuacié, es mostren
graficament aquests tres tipus de preguntes.

Les preguntes de seleccié multiple només deixen seleccionar un valor
d’entre els que hi ha disponibles.

Ni si nino
Si

FIGURA 14. Pregunta de seleccié multiple.

Les preguntes amb casella de seleccié permeten triar una o unes quantes
respostes.

Ni si ni no

Si

FIGURA 15. Pregunta amb caselles de seleccid.
Les preguntes amb resposta desplegable només permeten seleccionar una

de les respostes. Per tant, tenen la mateixa funcionalitat que les de selecci6
multiple, perd amb una altra presentacié.

1. Nisinino

FIGURA 16: Pregunta amb desplegable.

Després de seleccionar el tipus de pregunta, podem editar i afegir les
diferents respostes que pot tenir. En cas de preguntes de text com
«resposta breu» i «paragraf», aix0 no és necessari, ja que és la persona
destinataria la que respon aquestes preguntes en el camp de text
corresponent.

Per canviar el valor d’'una resposta, hi feim clic i editam el text que conté.
Vos agrada aquest curs?

Si

'E
E
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Afeqeix |
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FIGURA 17. Canvi de resposta.

S’hi poden afegir respostes addicionals fent clic a «Afegeix una opcid», a la
part inferior de la pregunta.

Vos agrada aguest curs? @ seleccio miltiple

Si

Afegeix un= oprit o AFEGEIX ALTRES

FIGURA 18: Afegir una nova resposta.
Per eliminar una resposta, hem de prémer la icona X situada a la part dreta
de la resposta corresponent. A més, podem reordenar les respostes segons
convengui seleccionant la resposta que vulguem, fent clic a la icona que

apareix a l'esquerra de la resposta (uns punts alineats en vertical) i
arrossegant la resposta al lloc que vulguem.

FIGURA 19. Icona per moure una resposta.

NI sl ni no

Afageix una oprid o AFEGEIX ALTRES

FIGURA 20. Moure una resposta.

D’altra banda, s’hi pot afegir un tipus de resposta especial anomenada
«Altres» clicant el text situat a la part inferior de la pregunta que diu
«Afegeix altres» en color blau.

FIGURA 21. Resposta «Altres...».

Aquesta resposta és especial, ates que permet que la persona usuaria
escrigui un text breu per respondre la pregunta, en lloc de seleccionar una
de les respostes.

Després d’afegir les respostes, es poden modificar algunes de les opcions
de la pregunta.
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N w Obligatdria

FIGURA 22. Opcions de la pregunta.

Les opcions que apareixen a la part inferior de la pregunta sén:

* Duplicar: Crea una copia de la pregunta que estam editant.

* Paperera: Elimina la pregunta.

* Obligatoria: Permet determinar si la pregunta s’ha de contestar
obligatoriament o no per poder enviar el formulari.

* Altres opcions: Si feim clic a la icona dels tres punts verticals,
apareixen les opcions seguents:

(@]

o

(¢]

Mostra descripcié: Es pot mostrar o ocultar la descripcié de la
pregunta.

Validacié de respostes (només per a preguntes amb caselles de
seleccié de resposta, resposta breu, paragraf): Es pot determinar
guin nombre de respostes s’assignen a la pregunta, aixi com el
missatge personalitzat d’error en cas que no hi hagi aquest
nombre de respostes.

Ves a la seccié segons la resposta (només per a preguntes amb
resposta desplegable i seleccié multiple): Mostra un nou camp,
«Ves a la secci6», després de cada possible resposta. Per
exemple, es pot fer que el formulari boti a la seccio seglient: la 1,
la 2, etc. si se selecciona una resposta determinada.

Ordena les respostes aleatoriament: El fet d’activar aquesta opcié
implica que, quan els usuaris visualitzin el formulari, les respostes
s’ordenin de manera aleatoria.

Nota: Els altres tipus de preguntes tenen altres opcions quan es clica

«Altres».

A continuacio, hi ha les altres opcions explicades (en el cas d’'una pregunta
amb resposta amb caselles de seleccid, resposta breu o paragraf).

Mostra

Descripcio

Validacié de respostes

Ordena les opcions aleatbriament

FIGURA 23. Altres opcions.

Quan clicam «Validacié de respostes», apareix un nou apartat al final de la
pregunta des del qual podem afegir els parametres de validacid i un text
d’error personalitzat.

Seleccioneu com a minim
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FIGURA 24. Exemple de «Validacié de respostes».

En canvi, en el cas d’'una pregunta amb resposta desplegable o seleccid
multiple, I'opcié que apareixera en el lloc de «Validacié de respostes» és
«Ves a la seccié seglient». Si hi feim clic, al costat de cada resposta possible
apareixera un desplegable en el qual podem triar la secci6 a la qual s'ha de
botar. Aquesta opcid és molt Util en cas de seccions opcionals del formulari,
en que només interessa que responguin certs tipus de persones.

2. Opcié 2 Ves a la secciod seglient

FIGURA 25. Exemple de «Ves a la seccid seglient».

5. Afegir titols i descripcions

Podem afegir titols i descripcions a qualsevol part del formulari que poden
servir per separar les diferents seccions en subseccions o temes.

Per afegir-ne un, hem de pitjar el boté «Afegeix un titol i una descripcié»
situat al menud de la part dreta que apareix quan seleccionam un element
del formulari. El titol i la descripcid apareixeran després de |'element
seleccionat.

L+
T —
L
o
]
=

FIGURA 26. Botd per afegir un titol i una descripcid.

Apareixera un titol amb una descripcié en blanc, que podem omplir fent clic
als camps de text corresponents.

Titol sense titol {u]

FIGURA 27. Modificar un titol.

6. Afegir imatges

Sebastia A. Verger i Victor Blanch - 2017 Pagina 10 de 28



Eines de Google al nuvol per al treball col-laboratiu / Unitat 8

Podem enriquir els nostres formularis afegint imatges a qualsevol punt del
nostre formulari. Per exemple, podem demanar als nostres destinataris que
observin la imatge i que després responguin les preguntes.

Per afegir una imatge en el formulari, hem de pitjar el boté «Afegeix una
imatge» del menu de la part dreta que apareix quan seleccionam un
element del formulari.

L+

or

Afegeix una imaige

FIGURA 28. Botd per afegir una imatge.

Des de la finestra emergent, podem triar un arxiu del nostre dispositiu o bé
d’altres fonts.

Insercld d'una imalge

Penja Oibrtar una captura Per LRL Els womtras albums Googls Drive Carea

‘Eelecricnou la imeigs qer waigues panjar

FIGURA 29: Afegir una imatge.
La imatge inserida es col-locara a continuaci6 de I'’element seleccionat en el
formulari.
7. Afegir videos
Es possible afegir un video penjat a Internet a qualsevol punt del nostre

formulari. Per exemple, podem demanar a les persones destinataries que
mirin el video i després responguin les preguntes.
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Per afegir un video al formulari, hem de pitjar el botdé «Afegeix un video» del
menu de la part dreta que surt quan seleccionam un element del formulari.
El video afegit apareixera a continuacié de I’element seleccionat.

[+
Tr

Hfegeix un video

FIGURA 30. Botd per afegir un video.

Apareixera una finestra emergent des de la qual podem cercar el video a
YouTube o bé escriure-hi I'URL (una adreca d’Internet) en que es trobi el
video.

Seleccionsu el video

Carza de wideos LR

{ L Tiske | q

Eserivia |a consuhta de carca al quadre superior per obar wideos

FIGURA 31. Finestra per seleccionar un video.

Podem cercar al camp de text de la pestanya «Cerca de videos» i prémer la
tecla «Intro», o fer clic a la icona de lupa situada a la part dreta del camp de
cerca. Els resultats es mostraran en una llista a la part inferior de la finestra.
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Seleccioneu el video x

Carea de videos URL

TIJU guia googls forms q, F

W [ La Guia Definitiva | Coear Fermularios en Google Drive 2017
Tutorial de come orear formudarios anline gratis con & we. Crzar formularios pam enouestas, test = pregunies, pdgine de
Q, comiacho pam fu blog o ailia web gratin conGoagle. —— — CREAR Siin Web Gratin Gon Google: hidpe:fysubu bepdWhhEFakia,

I Guia de Usd Asana en 15 Minutos
e Comprueba lo 1écil que es mansjar Asans pan ks proyecios de Closemarketing. Aplicacién I05: hitps: \funes. opple.comydes/ ap
pissane-bean 1-\e|=evca-n-r mstioraid85554€95 1 2% mi=E Aplicesiin Andrmid: hidpe:iiplay google comisore/sppa deds o Tid=com

J| Gettirsg Started with the Google Data PHP Client Library
Trevor Johns goes aver how te get started wiin Se Google Data PHP Client - from instalation to general anchiiectare to brief dema with
the 3-r-rel AR ’eltr'g Started Quide: ttpefeade. google comd/spiaigdsta/articles/php_clent_lia ktml Zend Framework Manus
[ [T S R R Ty N

el

FIGURA 32. Resultats de la cerca.

Per afegir un video en el formulari, hem de fer clic al resultat que ens
interessi i després al botd «Selecciona» situat a la part inferior de la finestra.

]

D

Crear Formularios
Google Drive

FiIGurA 33. Video inserit en el formulari.

Fent clic al camp de text del titol, que inicialment inclou el text «Video
sense titol», podem canviar el titol de I'element.

8. Afegir seccions

Podem afegir seccions al nostre formulari, de manera que visualment es
divideixi en diferents pantalles. Aix0 és important en el cas de formularis
molt llargs, atés que podem evitar una Unica finestra molt llarga i plena de
preguntes. També ens serveix per dividir-lo en temes.

Per afegir una seccié en el nostre formulari, hm de pitjar el boté «Afegeix
una seccié» situat al menu dret. Aquest menu apareix quan se selecciona
un element del formulari. La seccié apareixera després de |I'element triat.

Sebastia A. Verger i Victor Blanch - 2017 Pagina 13 de 28



Eines de Google al nuvol per al treball col-laboratiu / Unitat 8

7 ©

FIGURA 34. Botd per afegir una seccid.

Després de crear la seccio, el formulari es dividira i mostrara el text «Seccié
X de Y» per a cada seccid, en que X és la seccié actual i Y el total de

seccions.

El meu primer formulari

e @5 ol primer formulan que feim ol curs!

Vos agrada aquest curs?

i3 i

Vg i laanceid segilent

FIGURA 35. Primera seccid.

Després de laseccio 1 Wés a la seccid segient

Seccid 2 de 2 o

Seccig sense titol

Quanta gent comparteix |a vostra oficina?

Estic solarsol

FIGURA 36. Segona seccié.

Visualment, per a l'usuari, el formulari quedara dividit en diferents
pantalles. Per navegar d’una pantalla a una altra, ha de fer servir uns
botons de navegacié que apareixeran en el formulari automaticament.
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9. Previsualitzar un formulari

Podem veure en qualsevol moment com es mostrara el nostre formulari als
destinataris finals. Es important comprovar que el formulari és tal com
volem que sigui abans d’enviar-lo i que les preguntes estan ben redactades.

Per previsualitzar el formulari, hem de prémer la icona similar a un ull
situada a la barra d’eines de la part superior dreta de la finestra d’edici6 del
formulari.

@ © &

Previsualitza

FIGURA 37. Botd per previsualitzar el formulari.

Quan feim clic a aquest botd, s’obre una nova pestanya a I'explorador en
que podem veure el resultat final del nostre formulari.

El meu primer formulari

i ol iy dormaderi e ol ol

Woe sgrada aquest curs?
[ vt s mi v

Oa

SEGIENT

FIGURA 38. Previsualitzacié del formulari.

Podem tornar al mode d’edicié del formulari pitjant el boté del llapis situat a
la part superior dreta de la pantalla.

10. Configuracio i opcions addicionals

Hi ha altres opcions per personalitzar els nostres formularis. A continuacio,
n’explicarem unes quantes.

Si feim clic a la icona «Paleta de colors», situada a la part superior dreta de
la finestra principal del formulari, podem canviar el color de fons.
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® G

Paleta de colors

FIGURA 39. Paleta de colors.

Si pitjam la icona de configuracié, podem veure les diferents opcions que
ens ofereix.

FIGURA 40. Icona de configuracio.

Per desar els canvis dels diferents apartats de la configuracié, hem de fer
clic al boté «Desa» situat a la part inferior dreta de la finestra. Per cancel-lar
els canvis, hem de pitjar el boté «Cancel-la».

Configuracio

GENERAL

[] Recopila les adreces electroniques

Cal iniciar la sessio:

[] Limitaa1 resposta

Els usuaris que responguin poden:

[] Edita després denviar

]:’ Mostra els grafics de resum i les respostes de text

CANCEL-LA
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FIGURA 41. Finestra de configuracié.

La finestra de configuracié que apareix conté diferents opcions en forma de
caselles de verificacié. En la pestanya «General» hi ha les opcions seglents:

» Recopila adreces electroniques: Si verificam aquesta casella, es desaran
dins els resultats del nostre formulari les adreces electroniques de totes
les persones que responguin.

o Rebuts de respostes: Els usuaris rebran per correu electronic les
respostes del formulari que han enviat.

e Cal iniciar sessié: Indica que els usuaris que responguin han d’iniciar
sessid a Google; per tant, només podran enviar una resposta.

* Els usuaris que responguin poden dur a terme les accions seguents:

o Edita després d’enviar: Poden editar les seves respostes després
d’enviar el formulari.

o Mostra els grafics de resum i les respostes de text: Els grafics de
resum de les respostes i les respostes de text es mostraran als
usuaris que responguin.

Configuracio

GENERAL PRESENTACIO TESTS DAUTOAVALUACIO

[ ] Mostra la barra de progrés

[ ] Barreja l'ordre de preguntes

Mostra un enllag per enviar una altra resposta

Missatge de confirmacio:

CANCEL-LA DESA

FIGURA 42. Pestanya «Presentacié».
En la pestanya «Presentacié» de la configuracid hi ha les opcions seglents:

* Mostra la barra de progrés: Mostra en el formulari una barra de progrés
que indica en quin punt del formulari es troba I'usuari que respon.

* Barreja I'ordre de les preguntes: Barreja les respostes de les preguntes,
de manera que cada vegada que es mostra el formulari I'ordre és
diferent.

* Mostra un enllag per enviar a una altra resposta: El formulari mostrara
un enlla¢ per tornar a enviar el formulari un cop que s’ha enviat.
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D’aquesta manera, els usuaris poden tornar a respondre el formulari com
si fos la primera vegada.

* Missatge de confirmacié: Podem escriure un missatge personalitzat per
indicar que s’ha registrat la resposta de |'usuari.

A la darrera pestanya de l'apartat de configuracié podem crear formularis
d’autoavaluacié.

Configuraci6

GENERAIL PRESENTACIO TESTS D'AUTOAVALUACIH

Converteix en un glestionari

AS53HgNa Valors de punts a ies pregunies

CANCEL-LA DESA

FIGURA 43. Opcions de configuracié dels tests d'autoavaluacié.

Podem convertir el nostre formulari en un qiestionari d’autoavaluacié. Per
fer-ho, hem de fer clic a «Converteix en un questionari», botd que es troba a
la part superior de la finestra.

A continuacid, tenim diferents opcions del qlestionari:

e Publica la nota:

o Just després que s’envii cada formulari: Després d’enviar el formulari,
aguest indicara la nota treta.

o Més tard, després de la revisi6 manual: La nota s’envia després d’una
revisi6 manual del formulari. Per fer-ho, activa la recopilacié
d’adreces electroniques.

e L’usuari que ha respost pot veure:
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o Les preguntes fallades: Permet que els usuaris vegin quines
preguntes han fallat.

o Les respostes correctes: Permet que els usuaris vegin quines
preguntes han respost correctament.

o Els valors dels punts: Els usuaris veuen la seva puntuacié total i els
punts de cada pregunta resposta.

Finalment, tenim un altre apartat anomenat «Més» en que hi ha altres
opcions addicionals del formulari. Si hi feim clic, apareixera una finestra
emergent amb les diferents opcions.

FIGURA 44. Botd «Més».

i~ Desfes

[ﬁ Fes una copia

B Mouala paperera
= Obtén un enllag emplenat préviament

=R |mprimeix
+2)  Afegeix col-laboradors

< » Editor de scripts...

98 Complements.

FIGURA 45. Finestra d’opcions del boté «Més».
Les opcions d’aquest apartat sén:

» Desfés: Desfa el darrer canvi fet en el formulari.

* Fes una copia: Crea una copia del formulari.

* Mou a la paperera: Elimina el formulari i I'envia a la paperera.
* Obtén un enllag emplenat previament.

* Imprimeix: Permet imprimir el formulari.

» Afegeix col-laboradors: Amb aquesta opcid, podem compartir el
formulari per fer feina de manera col-laborativa.

Sebastia A. Verger i Victor Blanch - 2017 Pagina 19 de 28



Eines de Google al nuvol per al treball col-laboratiu / Unitat 8

» Editor de scripts: Podem afegir scripts de codi perqué ens ajudin a dur
a terme tasques amb Forms.
» Complements: Podem afegir complements de Google que ens ajudin
a dur a terme diferents tasques.

11. Enviar formularis

Per tal de recollir la informacié de les persones usuaries, és imprescindible
gue enviem el formulari a aquestes persones perque el responguin i enviin
les seves respostes al nivol de Google, des d’on podrem veure els resultats.
Per fer-ho, hem de clicar sobre el boté «Envia» situat a la part superior dreta
del formulari, dins la barra d’eines.

FIGURA 46. Botd «Envia».

Després de pitjar el botd, apareix una finestra emergent en quée podem
introduir les dades d’enviament del formulari.

Hi ha diferents maneres d’enviar un formulari: per correu electronic,
mitjancant un enllag o mitjancant un script de codi HTML que podem
encastar en un document. Explicarem aquestes tres opcions a continuacié.

Envia el formulari

[] Rrecopilanoms dusuari

Envia per l} ﬂ
Correu

Pera

Assumpte

Missatge

D Inclou el formulari en un cormreu electronic

Afegeix col laboradors CANCEL LA ENVIA

FIGURA 47. Finestra per enviar el formulari.
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Podem seleccionar la pestanya de correu electronic si el que volem és
enviar el formulari a les adreces electroniques de les persones usuaries.
Hem de tenir en compte que les seves adreces electroniques han d’estar
disponibles.

A la part superior de la finestra, apareix una casella anomenada «Recopila
noms d’usuari». Si I’activam, els noms d’'usuari es recopilaran als resultats
del formulari. A més, la finestra mostra uns camps de text molt similars als
de redaccié d’'un correu electronic. La casella «Inclou el formulari en un
correu electronic» permet adjuntar el formulari dins el mateix correu enviat.
En cas contrari, s'accedira al formulari mitjancant un enllag enviat en el
correu.

Envia el formulari

[] Recopila noms dusuari

Envia per &

Enllag
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScnlrrbEqCZY3Uf3AgG7 5f65E1

[] EscurcalUrL
CANCEL'LA  COPIA

FIGURA 48. Finestra per enviar el formulari mitjancant un enllac.

Si desconeixem I'adreca electronica de les persones usuaries, podem
generar un enlla¢ per compartir el formulari, per exemple, publicant-lo en
un web. D’aquesta manera, qualsevol persona que hi tengui accés podra
visualitzar el formulari i respondre’l.

En aguesta pestanya també apareix I'opcié de recopilar noms d’usuari. A
més, apareix un camp de text anomenat «Enllac» des del qual podem
seleccionar i copiar I'enllac que Forms ens proporciona. Si volem que I'enllag
sigui més curt, podem fer clic a «Escurca I'URL». Copiam aquest URL clicant
el boté «Copia» situat a la part inferior dreta de la finestra.
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Envia el formulari

D Recopila noms d'usuari

Envia per ﬂ ﬂ

Insereix HTML

<iframe src="https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScnlrrbEqCzY3Uf:

Amplada 760 px Alcada 500 px

CANCEL-LA COPIA

FIGURA 49: Enviar el formulari mitjancant un codi HTML.

Podem obtenir un codi HTML (és a dir, web) que mostri el nostre formulari.
No aprofundirem aquesta opcid, perd és molt util sempre que vulguem
mostrar el nostre formulari en un document que permeti mostrar HTML, per
exemple, un lloc web o bé un correu electronic que permeti HTML. Si hi
afegim aquest codi, es mostrara el formulari. Les dimensions d’aquest
formulari es troben especificades en els apartats «Amplada» i «Alcada» en
pixels.

12. Compartir formularis

Podem compartir el formulari per fer-hi feina de manera col-laborativa
accedint a l'apartat «Més» de la barra d’'eines del formulari i fent clic a
«Afegeix col-laboradors».
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w~  Desfés

|_|:| Fes una copia
B Moualapaperera
¢ Obteén un enllagc emplenat préviament

=R Imprimeix
+2), Afegeix collaboradors...

¢» Editor de scripts...

*. complements...

FIGURA 50. Afegir col-laboradors.

En fer-ho, apareix una finestra emergent que permet convidar més persones
perque col-laborin en el formulari.

Opcid per compartir

Enllag per compartir (accessible només per a col laboradorz)

| Compansix l'enllac mitjancant M @ n '

I‘ Mota: els editors podran consultar | suprimir les respostes del formulari

Cul hi té accés

X L X . Canvia ..

a Frivat: etz 'Unica parsona que hi pot accedi
i = Wictor Blanch [usuari)

“  enicevhian .com
i

Convida mas personaes:

=
adreces slaciriniques 7 -

[ Canfguracié dal propietar M&s Informaci
I Impedal qua a1s aditors puguIn camviar I'aceds | afegir persones

FIGURA 51. Compartir el formulari.
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El camp «Enllag per compartir» permet enviar un enlla¢g al qual només
podran accedir els nostres col-laboradors. Accedint a aquest enllag, podran
fer feina de manera col-laborativa en el nostre formulari.

Sota l'apartat «Qui hi té accés» podem canviar les opcions d’accés del
formulari, per fer-lo public o privat o per permetre que el puguin editar les
persones que en tenguin I'enllac.

Finalment, en el camp de text «Convida més persones» hi podem afegir les
adreces electroniques o els noms d’usuari amb qui vulguem col-laborar.

La «Configuracié de propietari» evita que els editors puguin convidar
terceres persones a col-laborar en el formulari, si aixi ho volem.

13. Respostes

L'objectiu dels formularis és obtenir respostes de les persones usuaries per
tal d’extreure’n uns resultats.

Per accedir-hi, hem de pitjar el boté «Respostes» situat a la part superior del
formulari, a la dreta del boté «Preguntes».

PREGUNTES RESPOSTES

W

FIGURA 52. Apartat de respostes.

PREGUNTES RESPOSTES

0 respostes

FIGURA 53. Finestra de respostes.

Abans d’enviar o de compartir el nostre formulari, el nombre de respostes
és zero i no es mostra cap resultat.

Podem observar que hi ha un boté anomenat «S’accepten respostes», que
serveix per desactivar I'obtencié de respostes un cop que en tenguem un
nombre suficient.
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A mesura que rebem respostes, la pantalla canvia i mostra un resum amb
els resultats.

I PREGUNTES resposTes [ I

4 respostes :

RESUM INDIVIDUAL Saccepten respostes .

Quin és el vostre nom de pila?

4 respostes

Victor
Maria
Pep

Joana

FIGURA 54. Finestra de resum de respostes amb resultats.

RESUM INDIVIDUAL

FIGURA 55. Botons per visualitzar el resum de les respostes o les respostes
individuals.

Podem canviar el mode de visualitzar els resultats fent clic als botons
«Resum» i «Individual» situats a la part superior de la finestra.

A continuacié, explicam de manera resumida el que ens ofereix la vista
«Resum».
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Amb quanta gent compartiu oficina?

4 respostes

@ Estic sola/sol
@ Unaaltra personaijo
2 Un altre

FIGURA 56. Grafic de resum de les respostes.

En la pestanya de resum, hi ha diferents tipus de grafics que sintetitzen la
informacié de les respostes rebudes per a cada pregunta. Per exemple,
podem veure grafics en forma de pastis i de barres, entre d’altres.

4 respostes

RESUM INDIVIDUAL Saccepten respostes (i

11+ (4entotal) > [_ T |

Les respostes no es poden editar

El meu segon formulari

Un formular per provar com funcionen les respostes.

Quin és el vostre nom de pila?

FIGURA 57. Revisar respostes individuals.

Si accedim a la pestanya de visualitzacié de resultats individual, podem
revisar un per un els formularis enviats i les respostes. Podem passar d’un
formulari respost a un altre fent servir les fletxes de la part superior dreta

de la finestra.
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14. Exportacio de resultats

Podem exportar de dues maneres els resultats obtenguts a un full de calcul
per processar les respostes amb altres eines.

RESPOSTES n

-
.l_ -
L]

Creacié de fulls de caleul
S accepten respostes .

FIGURA 58. Botd «Creacid de fulls de calcul».

Si feim clic al bot6 «Creacié de fulls de calcul», s’obre una finestra emergent
amb diferents opcions.

Seleccioneu la destinacié de les respostes X

(® crea un full de calcul Formulari sense titol (respos Més informacié

(O selecciona un full de calcul actual

CANCEL-LA CREA

FIGURA 59. Seleccionar la destinacié de les respostes.

Podem crear un full de calcul de Google i posar-li un nom, o bé afeqir les
dades a un full de calcul existent dins Google Docs.

Una altra manera d’obtenir les dades exportades és convertir I'arxiu a
format CSV. Aquest format és compatible amb els programes de full de
calcul més habituals, com LibreOffice, OpenOffice o Microsoft Excel.

L1 )
-
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FIGURA 60. Botd d’altres opcions de les respostes.

Quan premem aquest botd, s’obre una finestra emergent com la seglent:

Envia notificacions per correu electrénic si hi ha respostes noves

Selecciona la destinacio de les respostes

_"_ Baixa les respostes (.csv)

#% Imprimeix totes les respostes

Suprimeix totes les respostes

FIGURA 61. Baixar les respostes en format CSV.

Per descarregar l'arxiu CSV, hem de pitjar el boté «Baixa les respostes
(.csv)» que hi ha en el menu d’altres opcions. Un cop fet aixd, podem
importar I'arxiu obtengut amb el nostre programa de fulls de calcul favorit.
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