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IV DES DEL PUNT DE VISTA DE L'EMPLEADA O EMPLEAT
PUBLIC

IV.1 IDENTIFICACIO, SIGNATURA DELS EMPLEATS PUBLICS
(CERTIFICATS I POLITICA DE FIRMA)

Els empleats i empleades publics necessiten identificar-se per tal de poder fer la
seva feina. El métode d’'autenticacié que empraran dependra del grau de
seguretat que requereixin els procediments que duguin a terme o les dades que
manipulin.

Els diferents métodes d’autenticacié son:
— Usuari i contrasenya: és el métode general.

— Certificat digital: per a les tasques que requereixen de signatura digital, o
un metode d’'accés més seqgur. Com ja s’ha comentat, aquests certificats
son emesos per una autoritat de certificaciéo com pot ser FNMT, Camerfir-
ma, ACA, etc.

L'actuacié d'una administracié publica, quan fa servir mitjans electronics, s'ha de
dur a terme mitjancant signatura electronica del titular de I'6rgan o empleat
public.

La signatura electronica és un conjunt de dades associades a un document que
permet identificar al signant i vincular-lo amb el document com si es tractés de la
signatura manuscrita. La signatura electronica amb certificat electronic garanteix
a més la integritat dels documents signats.
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Cada administracié publica determina els sistemes de signatura electronica que
ha de fer servir el seu personal, els quals podran identificar de forma conjunta al
titular del lloc de feina o carrec i a la administracié o organ en el qual presta el seu
servei.

IV.1.1 Certificat digital d'empleat public

La Llei 40/2015, de 1 d'octubre, de regim juridic del sector public, estableix que la
identificacio i autenticacio de I'exercici de la competéncia de I'administracié
publica, quan utilitzi mitjans electronics, s’ha de fer mitjancant sistemes de
signatura electronica amb els quals I'administracié publica proveeixi al seu
personal i que identifiquin conjuntament al titular del lloc de treball i a
I'administracié:

— Aquests sistemes de signatura estaran basats en certificats electronics que

es denominaran Certificat electronic d'Empleat Public.

— Només podran usar-se en I'exercici de les funcions propies del lloc que
ocupen els empleats o per relacionar-se amb les administracions publi-
ques quan aquestes ho admetin.

— A més de les dades identificatives del titular (DNI), el Certificat d'Empleat
Public ha de contenir I'drgan o organisme public en que presta serveis el
titular del certificat i el nGmero d'identificacio fiscal (NIF) de I'organisme.

L'Autoritat Certificadora expedeix els certificats de signatura electronica (en
programari o en targeta criptografica) a funcionaris, personal laboral, estatutari i
personal autoritzat, al servei de 'administraci6 publica, 6rgan, organisme public o
entitat de dret public en el exercici de les seves funcions per al subscriptor del
certificat.

Podeu trobar les instruccions per demanar un certificat digital d'empleat public de
la CAIB a:

4 I e .
hﬂ m'sﬁ.‘: Certificats d'Empleat Pablic i

Procediment de sol-licitud de certificats d'empleat public

1- Sol licitud

Sol-icitud de certificat d'empleat public
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https://certificacio.caib.es

Politica de signatura electronica

La politica de signatura electronica i certificats esta formada per les directrius i
normes técniques aplicables a I'is de certificats i signatura electronica dins
del seu ambit d'aplicacié.

L'Esquema Nacional d'Interoperabilitat estableix que la politica de signatura
electronica i de certificats de 'Administracié General de I'Estat es fara servir com a
marc general d'interoperabilitat per a la autenticacié i el reconeixement mutu de
signatures electroniques dins el seu ambit d’actuacié. També estableix que
aquesta politica podra fer-se servir com a referencia per a altres administracions
publiques per definir les politiques de certificats i signatures a reconeixer dins els
seus ambits competencials.

Una politica de signatura electronica conté una série de normes relatives a la
signatura electronica, tractant els conceptes de generacié i validacié de signatura,
en un context particular (contractual, juridic, legal), i definint les regles i
obligacions de tots els actors involucrats en el procés. L'objectiu d'aquest procés
és determinar la validesa de la signatura electronica per a una transaccio en
particular, especificant la informacié que ha d'incloure el signant en el procés de
generacio de la signatura, i la informacié que ha de comprovar el verificador en el
procés de validaci6é d’aquesta.
La politica de signatura de documents electronics administratius representa el
conjunt de criteris comuns de 'Administracié en relacié amb la signatura electro-
nica.

— Inclou les normes relatives a la signatura electronica, organitzades al vol-

tant dels conceptes de generacié i validacié de signatura.

— Inclou els perfils interoperables dels mitjans d'identificacié de les adminis-
tracions publiques de la Llei 40/2015: els certificats de seu, segell elec-

tronic i empleat public.

— Defineix les regles i obligacions de tots el actors involucrats en un procés
de signatura.

— Permet determinar la validesa de la signatura electronica per a una


https://certificacio.caib.es/
https://certificacio.caib.es/
https://certificacio.caib.es/
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transacci6 en particular.

A la Comunitat Autonoma de les Illes Balears encara no tenim definida una
politica de signatura i, per aix0, de manera subsidiaria, fem servir la de la
Administracié General de I'Estat. No obstant aix0, en I'enlla¢ seguent podeu
trobar els metodes d'identificacio i signatura electronica a la seu electronica:

https://www.caib.es/seucaib/ca/fichainformativa/3392758/

IV.2 DOCUMENTS I EXPEDIENTS ELECTRONICS. LES METADADES

La definici6 de documents i expedients electronics juntament amb les seves
politiques de gestié son la base per a l'intercanvi d'aquests, aixi com per a la seva
recuperacio i conservacié en arxius electronics.

IV.2.1 Document electronic

Un document electronic és el conjunt dels components seguents:

— Informacié de qualsevol naturalesa en format electronic, arxivada en un
suport electronic segons un format determinat i susceptible de identifica-
cié i tractament diferenciat.

— Signatura electronica amb la referéncia temporal del moment de la signa-
tura.

— Metadades minimes exigides.

Hi han diferents normes tecniques d'interoperabilitat (NTI) que estableixen a nivell
técnic els requisits dels diferents tipus de documents:

— La Norma Técnica d’Interoperabilitat de Document Electronic té per ob-
jecte establir els components del document electronic, contingut,
signatura electronica i metadades, aixi com l'estructura i format per-
qué pugui intercanviar-se.

— La Norma Técnica d’Interoperabilitat de Digitalitzacié de Documents té
per objecte establir els requisits que s’han de complir en la digitalit-
zacié de documents en suport paper o en altre suport no electronic
susceptible de digitalitzacié mitjancant medis fotoeléctrics.

— La Norma Técnica d’Interoperabilitat de Procediments de Copiat autén-
tic i conversio en documents electronics té per objecte establir les re-
gles per generar copies autentiques de documents publics adminis-
tratius electronics i per convertir el format de documents electro-
nics.

IV.2.2 Expedient electronic

L'expedient electronic és el conjunt de:


http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#COPIADOAUTENTICO
http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#COPIADOAUTENTICO
http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#COPIADOAUTENTICO
http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#DIGITALIZACIONDOCUMENTOS
http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#DIGITALIZACIONDOCUMENTOS
http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#DOCUMENTOELECTRONICO
http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#DOCUMENTOELECTRONICO
https://www.caib.es/seucaib/ca/fichainformativa/3392758/
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— Documents electronics signats electronicament i individualitzats (per
individualitzats entenem que cada document s’ha de poder separar de la
resta. Per exemple, no pot estar en un sol document PDF l'informe técnic i
la resolucié que la motiva).

— Metadades minimes exigides de I'expedient.

— Un index autenticat amb la relaci6 de documents que conformen I'expe-
dient (el fet que estigui autenticat assegura que no es puguin afegir o lle-
var documents sense que l'index no ho reflecteixi).

Cal destacar que no formen part de I'expedient electronic administratiu tota la
informacio que tingui caracter auxiliar o de suport, com ara la continguda en
aplicacions, fitxers i bases de dades informatiques.

De la mateixa manera que passa amb els documents electronics, existeixen unes
NTI que asseguren la generacié dels expedients perqué aquests puguin ser
interoperables:

— La Norma Técnica d’'Interoperabilitat d’Expedient Electronic té per objec-
te establir I'estructura dels expedients electronics, que inclou documents
electronics, index electronic, signatura electronica i metadades minimes
obligatories, aixi com les especificacions per als serveis de remissio i posa-
da a disposicio.

— La Norma Teécnica d’Interoperabilitat de Politica de gestio de documents

electronics tracta també els aspectes relatius a la gestié i conservacié dels
expedients electronics.

IV.2.3 Metadades de gesti6 de documents

Com ja hem presentat en moduls anteriors, la definicié genérica de metadada,
segons apareix a I'Esquema Nacional d'Interoperabilitat, és la “dada que defineix i
descriu altres dades". Existeixen diferents tipus de metadades segons la seva
aplicacié.

Les metadades de gesti6 de documents serveixen per identificar, autenticar i
contextualitzar documents. Un esquema de metadades defineix la incorporacio i
gesti6 de les metadades dels documents electronics al llarg del seu cicle de vida.

El document i expedient electronic porten metadades minimes obligatories i
poden incorporar metadades complementaries.

L'i-EMGDE (Esquema de Metadades de Gestié Documental Electronica) inclou les
metadades minimes obligatories, definides en les normes técniques
d'interoperabilitat de Document electronic i Expedient electronic, aixi com altres
metadades complementaries pertinents en una politica de gesti6 i conservacié de
documents electronics. Podeu trobar més informacié en I'enllag seguent:

https://administracionelectronica.qob.es/ctt/eemade.



https://administracionelectronica.gob.es/ctt/eemgde
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#POLITICAGESTION
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#POLITICAGESTION
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#POLITICAGESTION
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#EXPEDIENTEELECTRONICO
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#EXPEDIENTEELECTRONICO
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Per fer-nos una idea més clara sobre que sén les metadades o aquests «atributs
que complementen al document», podem trobar:

— I'6rgan que I'emet (codi DIR3) Documento electrénico
— el ndmero d'expedient

— l'estat de I'expedient (obert o tancat)
— l'interessat

™ Contenido | Identificacion |

— el tipus de signatura

WEEGECH

— la resolucié d'escaneig de les copies digitalitzades
— l'idioma del document

— etc.

IV.3 LA CONSERVACIO DELS DOCUMENTS: L'ARXIU ELECTRONIC
UNIC I LA POLITICA DE GESTIO DOCUMENTAL

Cada Administracié ha de mantenir un Arxiu Electronic Unic dels documents
electronics que pertanyin a procediments finalitzats.

Tots els documents utilitzats en les actuacions administratives
s'emmagatzemaran per mitjans electronics.

Els documents electronics que continguin actes administratius que afectin a drets
o0 interessos dels particulars s’han de conservar en suports electronics que
assegurin la identitat i integritat de la informaci6 necessaria per reproduir-ho.

Els documents electronics s’han de conservar en un format que permeti garantir
I'autenticitat, integritat i conservacié del document, aixi com la seva consulta amb
independencia del temps transcorregut des de la seva emissio.
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Els mitjans o suports en que s'emmagatzemin documents han de comptar amb
mesures de seguretat, que garanteixin la integritat, autenticitat, confidencialitat,
qualitat, proteccié i conservacio dels documents emmagatzemats. Han
d'assegurar la identificacio dels usuaris i els controls d'accessos, aixi com el
compliment de les garanties previstes en la legislacié de proteccié de dades.

La solucié tecnoldgica sobre la qual simplementa I'Arxiu Electronic Unic permet
emmagatzemar per mitjans electronics tots els documents utilitzats en les
actuacions administratives. Aquests arxius electronics, destinats a cobrir el
conjunt del cicle de vida dels documents electronics venen a ser complementaris i
equivalents als arxius convencionals.

Una politica de gestié de documents electronics conté orientacions o directrius
per a la creaci6 i gestié de documents autentics, fiables i disponibles al llarg del
temps.

Entenem per gestié documental el conjunt de normes técniques i practiques que
s'usen per administrar els documents de qualsevol tipus i en qualsevol suport,
rebuts i creats per una administracio, entitat o empresa. Aquesta politica facilita la
recuperacio d'informacié, determina el temps que s'ha de guardar cada
document, ens indica si es pot eliminar en algun moment del seu cicle de vida i
assegura la conservacio dels documents.

La politica de gestié documental també ha de garantir la disponibilitat i integritat
de les metadades minimes obligatories i les complementaries o necessaries
(metadades de contingut, context i estructura) per assegurar la gestio,
recuperacio i conservacié dels documents i expedients.

Per poder emmagatzemar documents que compleixin 'Esquema Nacional
d'Interoperabilitat en I'Arxiu Electronic Unic es necessita:

1. Tenir les seéries documentals definides organitzades segons un quadre de
classificacio (a la CAIB s'opta per una classificacié funcional i no sobre la
base de I'organigrama de I'Administracié pel fet de ser tan canviant).

2. Tenir les series documentals valorades per la Comissié Qualificadora i
Avaluacié de Documents, que determina, entre d'altres aspectes, els
terminis de custodia.

3. Disposar d'un repositori documental (solucio tecnologica) capacg de dur a
terme, entre altres tasques, el ressegellat dels documents per garantir-ne
la validesa durant tot el periode de custodia d’aquests.

Per saber més informacié sobre I'Arxiu electronic Unic a la CAIB, podeu
consultar:

htto://www.caib.es/sites/interoperabilitat/ca/arxiu_electranic _anic/

IV.4 GESTOR D'EXPEDIENTS

L'expedient és el suport fisic o electronic que conté tota la informacié relacionada
amb un tipus de procediment administratiu concret.
9
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Un procediment administratiu és un conjunt ordenat de tramits i actuacions
efectuades formalment, segons el curs previst legalment, per dictar un acte
administratiu o expressar la voluntat de '’Administracié. L'existencia d’'un
procediment administratiu reglat permet donar compliment a una doble garantia:

— Es protegeixen els drets de la ciutadania.

— Atorga ordre a I'administracio i encert en les seves resolucions, establint
unes passes a complir en cada cas.

| Administrado Otros drganos administrativos

La gestidé d'expedients ha de cobrir totes les fases d'un procediment administratiu
des de l'inici fins a la resolucié d'aquest.

El gestor d’expedients administratius és una eina que facilita als departament i
serveis administratius I'automatitzacio i tramitacié electronica dels expedients
administratius (fluxos de treball, signatura, emmagatzematge de documents,
consulta, notificacio, explotacié de dades, etc.)
A més, la Llei 39/2015 reconeix a les persones que es relacionin
electronicament amb les administracions publiques el dret a co-
. néixer per mitja també electronic I'estat de tramitaci6 dels proce-
\/ diments en els quals siguin interessats. Aquest dret obliga als
departaments i serveis a disposar, com a minim, d’'un gestor
d'expedients.

10
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IV.5 LES COPIES AUTENTIQUES DELS DOCUMENTS
ADMINISTRATIUS I PRIVATS: VALIDESA I EFICACIA

L’Administracié General de I'Estat, les comunitats autonomes i les entitats locals
podran realitzar copies autentiques mitjancant funcionaris habilitats o mitjancant
actuacié administrativa automatitzada.

Tindran la consideracié de copia autentica d'un document les realitzades, en
qualsevol suport, pels 6rgans competents de les Administracions Publiques en les
quals quedi garantida la identitat de I'Organ que ha realitzat la copia aixi com el
seu contingut. Les copies auténtiques tindran la mateixa validesa i eficacia que els
documents originals.

Les copies autentiques de documents privats produeixen unicament efectes
administratius. Les copies autentiques realitzades per una administracio publica
tindran validesa en les administracions restants.

IV.6  FUNCIONARIS HABILITATS

Actualment la ciutadania té dret a relacionar-se amb les administracions
publiques per mitjans electronics. Per garantir aquest dret, les administracions
publiques han de posar a disposicié dels ciutadans els canals d'accés que siguin
necessaris i els sistemes i aplicacions que es determinin en cada cas.

A més, les administracions publiques han d'assistir en I'is de mitjans electronics
els interessats que no estiguin obligats a relacionar-se electronicament amb elles
que aixi ho sol‘licitin, especialment pel que fa a la identificacié i signatura
electronica, la presentacié de sol-licituds a través del registre electronic general i
I'obtencié de copies autentiques.

11
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En els casos en que, per actuar davant 'Administracio, es requereixi la
identificacio o autenticacié del ciutada o ciutadana per mitjans electronics dels
quals no disposi, la identificacioé o autenticacioé podra ser validament realitzada
per funcionaris publics habilitats. En aquests casos, el ciutada haura
d'identificar-se davant del funcionari i prestar consentiment exprés per a
I'actuacié concreta, deixant constancia d'aquest per als casos de discrepancia o
litigi. El funcionari habilitat només pot identificar i autentificar persones fisiques.

Només poden ser habilitats els funcionaris en situacié de servei actiu que disposin
d’un certificat electronic d'empleat public.

Les tasques reservades per al personal funcionari habilitat sén:
1. Expedicié de copies auténtiques (art. 16.5i 27 de la Llei 39/2015).

2. Identificacié i signatura electronica dels interessats que acudeixin a
les oficines d’'assisténcia en matéria de registre (art. 12.3 de la Llei
39/2015).

S'ha de mantenir actualitzat un registre en el qual constaran els funcionaris
habilitats per a I'expedicié de copies auténtiques i per a la identificacid i signatura
dels interessats que haura de ser plenament interoperable i estar interconnectat
amb els de les altres administracions publiques, a l'efecte de comprovar la
validesa de I'habilitaci6 esmentada. En aquest registre constaran, com a minim,
els funcionaris que prestin serveis a les oficines d’assisténcia en materia de
registre.

IV.7 ENVIAMENT DE NOTIFICACIONS ELECTRONIQUES

Quant a I'enviament de les notificacions als interessats en el procediment, és
obligatori notificar a les persones juridiques (i la resta d'obligats a relacionar-se
electronicament amb I'administracid) de manera electronica.

12
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Les notificacions a les persones fisiques es poden fer de dues maneres:

1. En paper, amb el metode tradicional amb carta certificada amb justificant
de recepcio (targeta rosa).

2. De manera electronica amb l'aplicacié d’'enviament de notificacions
electroniques NOTIFIC@.

La persona interessada triara, en el moment de fer la sol-licitud, quin dels dos
meétodes vol que empri I’Administracio per a les notificacions. S’ha de considerar
que, tot i que una persona trii ser notificada en paper, la notificacié també es
posara a disposici6 de la persona interessada de manera electronica, per si el
ciutada o la ciutadana hi vol accedir mitjancant aquesta via. En aquest cas, la
notificacié es considerara practicada si es fa mitjancant qualsevol dels dos
meétodes (presencial o electronic).

A la CAIB es fa servir I'eina NOTIB, que és el punt central per fer notificacions i
enviaments, i que internament es comunica amb el servei compartit de gesti6 de
notificacions estatal anomenat NOTIFIC@, que pertany a 'Administracié General
de I'Estat. D'aquesta manera, I'Us centralitzat de NOTIB evita que cada unitat
organica hagi de tramitar la connexiéo amb NOTIFIC@ i, a la vegada, I'Gs de
NOTIFIC@ ens permet disposar d'un sistema de notificacio electronica que
compleix al 100% els requeriments legislatius. A més, NOTIB no només permet
enviar notificacions, sind que també permet fer enviaments de registre a altres
administracions (emprant SIR), i afegeix altres funcionalitats no disponibles a
NOTIFIC@, com ara el registre automatic de sortida de qualsevol notificacid.

L'eina NOTIB també permet la integracio amb Centres d'Impressié i Ensobrat
(CIE), per estalviar feina, temps i despesa, ja que els organs emissors deixarien
d'imprimir, ensobrar i tramitar les notificacions als operadors postals per
distribuir-los posteriorment. Ara bé, a la CAIB encara no esta actiu aquest servei,
tot i que esta previst que estigui disponible en el futur.

L'accés a NOTIB es pot fer des de I'adreca seguent:

https://intranet.caib.es/notib
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pero s'esta treballant per incorporar aquest servei de forma centralitzada per a
tota la CAIB.

Al microlloc d'administracié electronica de la CAIB es pot trobar informacio i
recursos sobre com emprar NOTIB: un manual practic de com s’envien les
notificacions electroniques amb el NOTIFIC@.

https://www.caib.es/sites/administracioelectronica/ca/donar-me dalta a notib/

ORGANS COL-LEGIATS

Un organ col-legiat és una unitat administrativa creada d'acord a la Llei 3/2003, de
26 de marg, de regim juridic de I'administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears, i que estiguin formats per tres o més persones, a les quals
s'atribueixin funcions administratives de deliberacid, assessorament, proposta,
seguiment, control o decisié. Per exemple, trobem com a o6rgans col-legiats el
Consell de Govern o les comissions de sequiment de convenis.

La tecnologia permet que el funcionament d’aquests organs hagi canviat al llarg
del temps i la Llei 40/2015 en millora la regulacié. Entre les millores incorporades
fruit de la implantacié de I'administracio electronica o I'ds dels mitjans electronics
en aquests, destacam els punts seglents:

— Tots els organs col-legiats podran constituir-se, i també podran convocar
i celebrar sessions, adoptar acords i remetre actes, tant de manera pre-
sencial com a distancia, tret que el seu reglament intern reculli expressa-
ment i excepcionalment el contrari.

— En les sessions que celebrin els 0rgans col-legiats a distancia, els seus
membres podran trobar-se en diferents llocs sempre que s’asseguri per
mitjans electronics (considerant-se com a tals els telefonics, i audiovisuals)
la identitat dels membres o persones que els supleixin, el contingut de
les seves manifestacions, el moment en que aquestes es produeixen, aixi
com la interactivitat i intercomunicacié entre ells en temps real i la dis-
ponibilitat dels mitjans durant la sessio. Entre d'altres, es consideraran in-
closos entre els mitjans electronics valids el correu electronic, les audio-
conferencies i les videoconferencies.
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— Tret que no resulti possible, les convocatories seran remeses als mem-
bres de I'drgan col-legiat a través de mitjans electronics, en que s’ha de
fer constar I'ordre del dia, juntament amb la documentacié necessaria per
a la deliberaci6 quan sigui possible, les condicions en queé se celebrara la
sessio, el sistema de connexié i, si escau, els llocs en qué estiguin disponi-
bles els mitjans técnics necessaris per assistir i participar a la reunid.

— Les sessions que celebri I'6rgan col-legiat es podran enregistrar. El fitxer
resultant de I'enregistrament, juntament amb la certificacié expedida pel
secretari de la seva autenticitat i integritat i tots els altres documents en
suport electronic que s'utilitzin com a documents de la sessid, podran
acompanyar l'acta de les sessions sense necessitat de fer-hi constar els
punts principals de les deliberacions.

Quan s'’hagi optat per la gravacié de les sessions celebrades o per la utilit-
zacioé de documents en suport electronic, hauran de conservar-se de ma-
nera que es garanteixi la integritat i autenticitat dels fitxers electro-
nics corresponents i I'accés als mateixos per part dels membres de I'0rgan
col-legiat.

— L'acta de cada sessi6é podra aprovar-se en la mateixa reunid o en I'immedi-
atament seglent. El secretari elaborara I'acta amb el vistiplau del president
i la remetra, a través de mitjans electronics, als membres de I'drgan col-
legiat, els quals podran manifestar pels mateixos mitjans la seva conformi-
tat o objeccions al text, a I'efecte de la seva aprovacio.
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