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1. NORMATIVA

La normativa és informacio legal publicada en algun dels butlletins oficial, ja sigui
d’ambit europeu (DOCE), estatal (BOE) o de la comunitat autonoma (BOIB). La
normativa inclosa en l'aplicacié pot ser utilitzada per relacionar-la amb algun
procediment administratiu o simplement perqué aparegui al portal web com a
normativa vinculada a una unitat administrativa.

Actualment, el Servei de Simplificacié i Modernitzacié Administrativa s'encarrega
de gestionar la normativa. Si es necessita alguna normativa, cal enviar un correu a
simplificacio@caib.es.

A continuacio, es descriu com es fa el manteniment de la normativa per si canvia
la politica de gestio.

1.2. Llista de normatives

En seleccionar normativa, apareix una pantalla amb quatre pestanyes. Com en els
casos anteriors, per defecte esta activada la de «Llistat», en qué hi ha les
normatives associades a la unitat administrativa que estigui seleccionada a la ruta
de navegacio.

3 Llistat Cercador Traspas del BOIB Crea una nova normativa
Trobats 140 normatives. Mostrem de la 1 a la 10, ordenades descendentment per Normativa. Mastrar 10 20 50 --Tots-. elements per pagina
NORMATIVA ¥ NUM. NORMA ¥ BUTLLETE ¥ TIPOLOGIA NORMA DATA APROVACIO
‘® 3265096 Decret 92018, de 13 d'abril, de modificacio de  9/2018 BOIB Decret 13/04/2018

la_disposicié addicional primera del Decret
74/2016, de 23 de desembre, pel qual es
requla I'Advocacia de la Comunitat Autdnoma
de les llles Balears

2941280 Resolucio informativa de la consellera de BOIB
Serveis Socials | Cooperacid de 12 de maig de
2017 per la qual es convoca el concert del
servel d'acompanyament per a persones amb
discapacitat fisica | necessitat de suport
extens, per al'any 2017

2722240 Acord del Consell de Govern de 13 de maig de BOIB Decret 28/05/2011
2011 de rectificacié de les errades advertides
en el Decret 18/2011, d'11 de marc. pel qual
s'estableixen els principis generals que
reqeixen les activitats de temps lliure infantils i

*| 2632484 Decret 24/2016 de 29 d'abril,_de creacid i 24/2016 BOIB Decret 29/04/2018
d'atribucié de competéncies a la Comissid per
a la resolucié de les reclamacions en matéria
d'accés a la informacié publica

| 1395639 Decret 6/2013, de 8 de febrer, de mesures de  6/2013 BOIB Decret 08/02/2013
simplificacid documental dels procediments
administratius

A la pantalla es veuen els resultats de manera paginada. Es poden ordenar els
registres segons cada una de les columnes de la llista (identificador, nimero de la
norma, butlleti, tipologia de la norma i data d'aprovacié). A més, cada registre
proporciona informacié sobre la visibilitat del procediment mitjancant la
iconografia segient: © normativa vigent, ® normativa derogada.
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Les normatives que estan en vermell no sén valides, és a dir que no es poden
utilitzar i que en un futur desapareixeran de l'aplicacié.

Finalment, cada element de la llista proporciona un enllag a la pantalla d’edici6 de
dades, la qual permet modificar la informaci6 associada a la normativa de qué es
tracti.

1.2. Cercar normativa

A la pestanya «Cercador» es pot fer una cerca en el cataleg de normes
relacionades amb la unitat administrativa seleccionada a la ruta de navegacié.

La pantalla té tres seccions diferenciades:

» Cercador. Permet fer una cerca basica per l'identificador de normativa o
bé per text. Cal escriure-hi un conjunt de paraules, les quals se cerquen en
el nom de la norma.

+ Cercador avancat. Permet parametritzar la cerca segons un conjunt de
camps de filtratge (ndmero de la norma, butlleti, data del butlleti, tipus de
normativa, etc.). Cal destacar que els filtres s6n additius, és a dir,
inicialment estan tots desactivats i es poden incorporar progressivament
per fer la cerca més restrictiva.

* Opcions de cerca. Opcions genériques de cerca (vegeu l'apartat 1.2.1.4 de

la unitat 3.1).
Llistat J2/ Cercador Traspas del BOIB Crea una nova normativa
CERCADOR
OPCIONS DE CERCA
Codi : Text :
[Inclou UA filles
Cercar a totes les meves unitats
[1organiques
CERCADOR AVANCAT Visthitat -
Tria una opcid E‘
Ndm. norma : Tipus normativa :
~Tats— E|
Data Butlleti : Butlleti -
~Tots-- E|
Data aprovacid : Mormatives valides/no valides :
~Tats— El

| Exportar Borrar 2 Cercar

Com en el cas dels procediments, els serveis i les fitxes informatives, es pot
exportar el resultat de la cerca. Es genera un fitxer (.csv) com el que es mostra a la
imatge seguent.
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| AL - f | CODI_NORMA

4 A B £ D E F G H 1 1 K

1 |CODI_NOR E.NOM_NORMA_CA NOM_NORMA_ES ESTAT_NORMA NOM UA RANG_LEGAL TIPUS_BUTLL NUM_NORMA ENLLA? DATA_APROVACIO

2 3266904 Decret 52/2017, de 24 de novembre, de la Inspeccid ( VIGENT Conselleria d'Hisen Decret BOIB 0052/2017 hittp://baib.( sz

3 3265096 Decret 9/2018, de 13 d'abril, de modificacié de la disj DEROGADA Govern de les llles [ Decret BOIB sep-18 http://boib.c ks

4 3254776 Decret 3/2018, de 23 de febrer, pel qual es regulen e VIGENT Servei de Recursos Decret BOIB http://boib. s

5 3253952 NORMATIVA VIGENT Prefectura d'Estudis II (formacid segureta BOIB http://boib.q sz

6 3251577 Resolucid de la consellera (Resolucic de la conseller VIGENT Escola Balear d'Administracié Publica, BOIB http://boib.« st

7. 3247668 Estatuts del Consorci Borsa d'Allotjaments Turistics VIGENT Consorci per a la millora d'Infraestructure BOIB http://boib. #HH#H

8 3247585 Resolucid de la consellera (Resolucidn de la conseje VIGENT Escola Balear d'Administracid Publica, BOIB http://boib.( sz

g 3246936 Resolucid de la consellera (Resolucic de la conseller VIGENT Escola Balear d'Administracid Publica, BOIB http://boib.( s#ssmsg

10 3246251 Acuerdo de 19 de octubre de 2017, por el que se mo(VIGENT Servei de Planificacié Social, BOE HHEHHHRH

1 3246105 Resolucid de la consellera (Resolucidn de la conseje VIGENT Direccid General d'Esports i Joventut, BOIB http://boib.( sz

12 3245540 Resolucid de la consellera (Resolucidn de la conseje VIGENT Escola Balear d'Administracid Publica, BOIB http://boib.( s#ssmsg

13 3244605 Resolucio de la consellera (Resolucidon de |a conseje VIGENT Escola Balear d'Administracié Publica, BOIB hittp://boib. st

14 3244593 Resolucic de la consellera (Resolucion de la conseje VIGENT Escola Balear d'Administracia Pablica, BOIB http://boib.( sz

15 3244310 Resolucid del president de Resolucidn del president VIGENT Fons de Garantia Agraria i Pesguera de le:BOIB http://boib.c g

1 AMAAAAE Fmrent AR TARTA A AT Al R nendn ARIAAIA. a2 A AERIT [ AP nAn antanin [SEY TR r—

1.3. Crear normatives

A la tercera pestanya es pot donar d’alta normativa nova i associar-la a la unitat
administrativa seleccionada a la ruta de navegacié. Cal remarcar que aquesta
pestanya només s’ha d'emprar per introduir normativa inclosa en butlletins
oficials que no siguin el BOIB. En l'apartat 1.4 s'explica com incorporar
automaticament la normativa del BOIB a l'aplicacié.

La pantalla d’alta es compon de dues seccions principals:
» Seccid central. Conté els camps principals que identifiquen la norma.

» Seccié lateral. Esta formada per un conjunt de moduls que permeten
completar la informacié de la norma en relacié amb altres entitats
informatives (documentacio relacionada, relacié organica, procediments i
afectacions). Primer, només apareixen els moduls que sén necessaris per
donar d'alta la fitxa. Després, una vegada que s'ha desat la fitxa, la pantalla
carrega la resta de moduls complementaris no requerits.

En els apartats seguents es descriu detalladament el contingut de cada una
d’aquestes dues seccions.
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1.3.1. Seccio central

CAMP

Titol de la normativa
Clau primaria

Tipus de normativa

Normatives valides /
valides

NuUmero de la norma
Data d'aprovacié
Imatge

CAMP

Butlleti
Data del butlleti
NUm. del butlleti

Enllag ala norma
Imatge

CAMP
Responsable
Imatge

REQUERIT DESCRIPCIO

v

no

v

DADES

Nom identificatiu de la norma en el sistema.

Codi numeéric Unic que assigna automaticament
I'aplicacio.

Permet definir el rang legal de la norma (llei, decret,
ordre...).

Indica si la normativa és valida o no.

Numero de la norma.
Data d’aprovacié de la norma.

ldioma: Catalda  Castellano Traduir

Titol de la normativa *

Tipus normativa * Mormatives valides/no valides  Nim. norma Data aprovacid *

— No definit — E\ NNNNNAYYYY

Dades principals de la normativa

REQUERIT
v

v

DESCRIPCIO

Tipus de butlleti (BOIB, BOE, DOUE).

Data de publicacié del butlleti.

Numero del butlleti. Es tracta de combinar l'any de
publicacié del butlleti i el nUmero del butlleti. Hi ha d’haver 7
caracters AAAAbbb. Per exemple:

Butlleti nUmero 80 de I'any 2006 - 2006080

Butlleti nimero 123 de l'any 2012 - 2012123

URL de la normativa al BOIB, BOE o DOUE.

DADES DE PUBLICACIO

Butlleti *

— No definit -

Enllag a la norma *

REQUERIT

INFORMADOR
Responsabla

Data butlleti Nam. Butlleti

-]

Dades del butlleti

DESCRIPCIO

Responsable de la normativa.

Dades informador
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1.3.2. Seccid lateral

A la secci6 lateral hi ha un conjunt de moduls mitjancant els quals l'usuari pot
completar la informacié relacionada amb la norma. En els apartats seguents s'hi
explica com gestionar aquesta informacio.

1.3.2.1. Modul de publicacié

Permet controlar I'estat de la norma. Els valors son vigent o derogada.

CAMP REQUERIT DESCRIPCIO
Estat v Permet controlar I'estat de la norma. Els valors sén vigent
o derogada.
Imatge
PUBLICACIO
Estat *
Vigent E|

Publicacié de normativa

1.3.2.2. Modul de documents relacionats

Amb aquest modul lateral es pot afegir el document de la norma a l'aplicacio, o
bé, en cas que no se'n disposi, algun document relacionat que completi la
informacio6 de la normativa.

Per donar d’alta un document, s'ha de fer clic a «Afegeix document».

DOCUMENTS RELACIONATS

Idioma: ca ez en de fr

Mo hi ha Documents seleccionats.

Afegeix document
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CAMP REQUERIT DESCRIPCIO

Titol v Nom del document.

URL URL del document en cas que es trobi en una pagina web
externa

Descripcié Descripcié del contingut del document.

Arxiu Arxiu fisic relacionat.

Imatge

DOCUMENTS
ldioma: Catala  Castellano Traduir

Tital *

URL

Descripcio

Anxiu Andu nou

— No hi ha arxiu assignat — ‘I Navega... | Mo s’ha seleccionat cap fitxer,

Documents relacionats

Si es disposa d'un document especific per a cada idioma, cal emplenar aquesta
informacio per a cada un mitjancant els enllacos que hi ha a la part superior de la
pantalla.

En haver-hi inclos les dades, cal fer clic al bot6é «Guardal», d'aquesta manera el
document queda relacionat amb el procediment.

1.3.2.3. Unitats administratives relacionades

Amb aquest modul es pot establir una relacié de la norma amb una o unes
quantes unitats administratives de I'organitzaci6. La relacio s'estableix simplement
seleccionant la unitat organica en l'estructura organica de l'organitzacié.
L'aplicacié mostra una finestra emergent mitjancant la qual es pot navegar en
'organigrama i seleccionar el pare de la unitat organica.

Es tracta d'un modul requerit; per tant, s’ha d’especificar obligatoriament una
unitat administrativa amb la qual relacionar la norma. Per defecte, apareix la
unitat administrativa que es té seleccionada a la ruta de navegacio. Si l'arrel esta
seleccionada, el camp apareix buit.
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LLISTAT DE TIPUS D'UNITAT ADMINISTRATIVA

UNITATS ADMINISTRATIVES » Usuaris exte
RELACIONADES ™ Consell consul

Seleccionada 1 unitat administrativa.
Govern de les llles Balears x

Afegeix unitat administrativa

Guarda

Y oY o4y 4 44y 4444
T

1.3.2.4. Modul de procediments

Amb aquest modul lateral es pot veure quins procediments administratius donats
d’alta en l'aplicacio estan relacionats amb la normativa. Es tracta d'un modul
informatiu, és a dir, no permet fer cap operacié.

1.3.2.5. Mddul de serveis

Amb aquest modul lateral es pot veure quins serveis administratius donats d'alta
en l'aplicaci6 estan relacionats amb la normativa. Es tracta d'un modul informatiu,
és a dir, no permet fer cap operacio.

1.2.3.5.1. Modul d'afectacions

Permet establir una relacié amb altra normativa que pugui afectar la norma que
s'esta gestionant. Per aix0, aquest modul proporciona un cercador que serveix de
base per localitzar altres normes ja introduides en l'aplicacio. Es pot cercar pels
camps seguents: el titol de I'afectacio, que cerca el conjunt de paraules
introduides en el camp en el titol de la norma; les dates de norma, i la publicacié
del butlleti.

En haver localitzat i seleccionat I'afectacid, aquesta es mostra a la columna lateral
de la pantalla i se sol-licita que s'especifiqui el motiu de I'afectaci6 (derogacio,
correccié d'errors, etc.).
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=) Gestié de |'afectacié relacionada

Titol de I'afectacid - Data norma : Data Butlleti : ACCIONS

Borrar J=) Cercar

Trobades 2824 normatives. Mostrem de la 1 a la 10, ordenades descendentment per Data Butlleti.

Seleccionada 1 afectacid.

NORMATIVA DATA NORMA DATA BUTLLETI

Correccié d'ermors | ¥ | ®
, amb la norma Llei Orgdnica 1/2002
de 22 de marg requladora de! dret d'
asociacion

{5 459708 Llei Organica 1/2002 de 22 de marg reguladora del dret d'
asociacién

it 260002 Orden APA 831/2008 de 30 de marzo, por la que se
establece una veda temporal para la pesca del «Raor» y
del «Verderol» en las aguas exteriores de [as llles Balears.

{&l 260840 ORDEN APA/831/2005, de 30 de marzo, por la que se
establece una veda temporal para la pesca del «Raor» y
del «Verderol» en las aguas exteriores de las lles Balears

1.4. Traspassar normativa del BOIB

Pel que fa a la normativa procedent del BOIB, s'ha desenvolupat una eina que la
introdueix automaticament en el sistema.

La manera d'importar aquesta normativa del BOIB és cercar-la mitjangant el
cercador de «Traspas del BOIB», que disposa dels camps segtients:

* NUm. del butlleti: NUmero del BOIB. Es tracta d'una combinaci6 de l'any
de publicacié del butlleti i el nUmero del butlleti. Ha de tenir 7 caracters:
NNN/YYYY. Per exemple:

Butlleti nimero 80 de I'any 2006 - 080/2006
Butlleti nimero 123 de l'any 2012 - 123/2012
Butlleti nimero 001 de lI'any 2018 - 001/2018

* Num. de registre: Numero de registre de I'edicte del BOIB que conté la
normativa que se cerca.

» Data del butlleti: Data del butlleti que conté la normativa.
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Llistat Cercador i7 Traspas del BOIB Crea una nova normativa
CERCADOR
Nim. Butlleti - Nim. Registre - Data butlleti -
001/2018 Borrar =) Cercar

Trobats 17 normatives. Mostrem de la 1 a la 10, ordenades descendentment per Normativa.

NORMATIVA REGISTRE NOMBRE BUTLLETE DATA BUTLLETI
& Notificacién anulacién carrera profesional 2016 14691 2018001 02/01/2018
= Resolucién de la presidenta de |a agencia de furismo de 14696 2018001 02/01/2018

les illes balears de 27 de diciembre de 2017, por la que
se modifica la resolucién del presidente de la agencia de
turismo de les illes balears de fecha 20 de octubre por la
que se establecen las condiciones para la realizacidn de
contratos de pafrocinios con entidades privadas v
convenios de colaboracién con entidades pablicas para
provectos gue generen un retorno publicitario para las
marcas de las illes balears v la agéncia de turismo,
mejorando la_competitividad turistica (BOIB_NUM. 131,
DE 26.10.2017

Resolucién de concesidn de subvenciones en materiade 14693 2018001 0210172018
transporte escolar para el curso  2017/2018 del
Ayuntamiento de Porreres

El resultat de la cerca pot ser una llista de normatives o un sol resultat si s'’ha
restringit la cerca. Per traspassar les dades, només cal seleccionar la normativa.

Es recomana no modificar les dades importades del BOIB, a fi de mantenir la
coheréncia i la integritat de la informacio6 incorporada en el sistema. L'4nic que
s’ha d'emplenar és el tipus de normativa i si afecta la unitat administrativa amb la
qual es vol relacionar.

Per acabar, es fa clic al botd «Guardal» i la normativa es desa en el sistema.
1.5. Modificar normativa

Per modificar les dades d'una nova normativa, primer cal cercar-la i seleccionar-la
des de la llista de normatives o bé des del cercador. Una vegada seleccionada, es
carreguen les dades de la norma a la pantalla d’edicié que es descriu en l'apartat
anterior.

1.6. Donar de baixa normativa

Per donar de baixa una normativa d'una unitat administrativa, simplement s’hi ha
d'accedir i fer clic al botd «Elimina». Quan es confirma que es vol donar de baixa la
normativa, s'eliminen totes les relacions que té associades, aixi com els
documents que té associats.
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