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Jerarquia de I'arbre de continguts
1. Pagina de continguts

Amb aquest tipus d’element podem fer el seguent:

b 8 Qué és la Administracio Digital?

. «Editar»: permet modificar el contingut accedint directament al
manteniment de la pagina.

e «Moure»: permet reordenar aquesta pagina arrossegant-la i amollant-la a
una altra pagina de contingut de I'arbre (ha de ser del mateix nivell).

o «Esborrar»: permet esborrar la pagina de contingut.

e «Previsualitzar»: es pot veure l'aspecte d'un contingut sense haver
d'accedir a l'edicié.

. «Nou contingut»: permet crear una nova pagina de continguts que
quedara penjada a la carpeta.
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2. Edicié dels Continguts

Les pagines de continguts tenen uns elements d'informacié comuns, com la data
de publicacid, la data de caducitat, la visibilitat, 'ordre, el titol, 'URL i la pagina
publica (que és la consola d'edici6 dels continguts visibles des d'Internet).

A més a més de la informacié comuna que no depen de l'idioma hi ha informacié

de la pagina de contingut que si és dependent de l'idioma, com el titol, contingut i
URL indicativa.

El camp «Data de publicacié» ha de ser obligatori.

El camp «Contingut», dependent de lI'idioma, s'omple utilitzant un editor extern
WYSIWYG (what you see is what you get), el qual permet afegir continguts en
format HTML, si es desitja. L'usuari pot usar imatges i documents pujats per I'eina
mateixa (en aquest cas no és necessari usar els arxius préviament pujats al punt
seguent del manual Arxius comuns).

Editar Pagina. Edicié d "una pigina de continguts

[ o Tladuil] [E| Gualdal]

Data de Publicacié 09/04/2013 00:00 Data de Caducitat
visible @ 5 (@) Mo Ordre 1
Catala Castela Anglés Hemany Francés

Titol: Presentacid

0

URI: presentacio

g EMAPUBLICA | 1y |y W @ B 7 YU & E = = E Fomas- Tiol -
Continguts visibles des d " Internet
X h b B E E & = f 2N m
H- A-HB. — L x x Q o
Presentacid i

L'Administracid Electronica s'enten com lis de les tecndlogies de la informacid i Unién Eurapea
de la comunicacié (TIC) en les administracions publigues, combinat amb canvis
organitzatius i noves aptituds, ambla finalitat de milorar els serveis publics i els Fondo Eurapeo

1e- = P P e Dosarcllo R nal
processos democratics i reforgar el suport a les politiques publiques. e

m

D’aguesta definicid es deriva la idea clau sobre I’administracié electrénica: no es tracta simplement de dur les TIC a
l'activitat administrativa, sind que constitueix un element fonamental en els processoz de modernitzacia
administrativa dins dets quals se emmarca i que haura de dur a la millora i simplificacio dels serveis.

L’ Administracio electronica, per tant, des de les dues vessants de la seva definicié suposa, basicament, transformar
les oficines tradicionals, convertint els processos en paper en processos electranics, amb la finalitat de crear una
oficina sense papers, i, des d'una perspectiva de les relacions externes, habilitar un canal telematic (o via electronica)
COm un nou mitja per ala relacié amb el ciutada i empreses.

Aguest canal telematic incrementa la qualitat de les relacions i millora el servei al Ciutada, ja que t€ les segiients
qualitats:

h1

5i desitges treballar amb una versié PROTOTIPUS prem el segient boté:

Arxius disponibles
E3)

Captura de la consola d'edicio de continguts

L'editor conté una série de botons amb les opcions més habituals i extenses per a
qualsevol editor de textos o de contingut HTML.
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A l'editor s'ha afegit una serie de botons que tenen una estreta relacié amb la
gestio de 'eina Microsites. Aquests son:

+*

o %l «Inserir arxiu»: aquesta opciod obre una finestra emergent amb els
arxius pujats al servidor. Mostra tant els pujats a «Arxius comuns» com els
del contingut propi i afegeix a I'editor de contingut una icona, el nom de

I'arxiu i una URL.

b s : : . . . .
o «Icones d'arxius»: serveix per inserir les icones més comuns de tipus

d’arxiu.

Insertar Icona de Arxiu:

13 @
®
B EE

LF . Ly .
o =l «Inserir components»: aquesta opci6 obre una finestra emergent
amb els components que es poden inserir a la pagina.

Insertar componente

Noticies
Enllacos
@ Agenda

[l Preguntss de la sede electrénica e intranet

[a] Preguntes sobre la web del gavern i microsites
Enquesta de opinié eines de gestié de la CAIB

Preguntes sobre la web del govern, intranet, web de administracions digitals y sede
electrénica

[ Preguntes de microsites i altres eines corporatives del govern

[ia] | Component de tipus agenda

Component de tipus llista

1] | Component de tipus
enquesta

Resultat de inserir els diferents components:

& Agenda

Llista

Enquesta

4 JUN 2019

L DM BC DI DY DS

Darreres actualitzacions

07/06/2019
Decret 46/2019, de 7 de juny, pel qual
s’estableixen les autoritzacions de lloguer de
vehicles amb conductor d’ambit insular i
caracter temporal a ’illa de Mallorca
TRANSPORTS

24/05/2019
Decret 40/2019, de 24 de maig, pel qual
a s’aprova el Reglament marc de coordinacié de
les policies lDé:als de les llles Balears i es
meodifica el Decret 55/2017, de 15 de
desembre, del Fons de Seguretat Publica de
les Illes Balears
POLICIA LOCAL

24/05/2019
Decret 42/2019, de 24 de maig, pel qual
s’aprova el Reglament de salons de joc a la
comunitat autonoma de les llles Balears
Joc

Marca lo que consideres correcto: El rolsac
gestiona la informacion en ...

[0 htp: / / www.caib. es (web del gavern)

[ intranet corporativa (https://intranet.caib.es)

[ portal del personal de la CAIB (http://portaldelpersonal.caib.es)
[T sede electronica

[ microsites del Gavern

Encuentra la siguiente I3
informacion:

Indica la extensidn de Andreu Font Bibiloni:

indicamé las urls piblica, interna, del portal multiadministrativo
y de la sede electronica para acceder a la web de la Oficina de
Defensa dels Drets del Menor (ODDM)

Localizame la URL en la que puedo realizar el procedimiento
para obtener la Licencia de pesca maritima deportiva
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o il «Inserir plantilla»: aquesta opcié obre una finestra emergent amb
plantilles (o trossos d’'HTML) que es poden inserir a la pagina.

En el cas que s'ompli el camp URL, I'editor no tindra cap tipus d'influéncia en la
pagina, ja que es redirigira cap al lloc que hem apuntat al camp URL.

Editar Pégina. Edicié d *una pagina de continguts

lij ) ¢ Traduir [=| Guardar @

Data de Publicacié 30/04/2013 00:00 Data de Caducitat
Visible @ 5i @ No I Ordre 8
Catala Castella Anglés Alemany Francés

Titol : Presentacions
URL: contenido.do?idsite=46658&cont=55762 =)

(&)

URI: presentacions-56274

5a Jornada d'Administracié electronica > Presentacié

Ha introduit una URL, per a tornar a veure |’ editor
elimini la URL.

A la part inferior de la pagina hi ha una barra de botons per poder pujar arxius.

Arxius disponibles

(&) (3] | [=] (@)
Tipus  Mom Grandaria URL
H EstructuraWebGovern. pdf 240 Kb archivopub.do?ctrl=MCRST157Z167255&1d=67255

Com s’ha comentat anteriorment, es poden pujar els documents i les imatges que

es vulguin. Tot el que es pugi aqui només sera visible per aquesta pagina de
continguts (per exemple, no es podra usar una imatge a una altra pagina de
continguts si ha estat pujada des d'una altra). Aquesta és I'tnica diferencia
respecte a I'ds d'«Arxius comuns».

El funcionament de la botonera de la barra es veu en el punt seglent, «Arxius
comuns».

Al final de la consola d'edicié hi ha un botd que ens convida a usar una versié
prototipada del que s'esta editant. Una vegada pitjat el bot6 s'habiliten tres
botons nous i una altra consola d’edicié.
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Presentacio B

L'administracid  Electronica s'enten com [is de les tecnologies de la
informacid 1 de la comunicacid (TIC) en les administracions pibliques,
combinat amb canvis organitzatius i noves aptituds, amb la finalitat de
millorar els serveis publics i els processos democratics 1 reforgar el suport a
les politiques publiques.

Unién Europea

m

Fondo Europeo
de Desarrolio Regional

D’aguesta definicid es deriva |a idea clau sobre 'administracid electronica: no es tracta simplement de dur les
TIC a lactivitat administrativa, sind que constitueix un element fonamental en els processos de modernitzacid
administrativa dins dels quals se emmarca i que haura de dur a la millora 1 simplificacid dels serveis.

L’administracid electrbnica, per tant, des de les dues vessants de la seva definicid suposa, basicament,
transformar les oficines tradicionals, convertint els processos en paper en processos electrdnics, amb la finalitat
de crear una oficina sense papers, i, des duna perspectiva de les relacions externes, habilitar un canal telematic
(o via electrdnica) com un nou mitja per a la relacid amb el ciutada 1 empreses.

Aquest canal telematic incrementa la qualitat de les relacions i millora el servei al Ciutad3, ja que & les
segiiants aualitats:

h1

Si desitges ocultar la versid PROTOTIPUS prem el seglient botd: il

PUBLICA
L

PUBLICA PUBLICA

N
PROTOTIFUS
B 7 U § E E = Formats ~  Titol -
¢ [ m

)
PROTOTIPUS PROTOTIPUS

Pagina PROTOTIPUS | [ o=
Continguts en desenvolupament o proves:
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Presentacié borrador |~

L'administracid Electrénica s'enten com [Us de les tecnologies de la
informacid i de la comunicacio (TIC) en les administracions pibliques,
combinat amb canvis organitzatius i noves aptituds, amb la finalitat de
millorar els serveis plblics i els processos democratics i reforcar el suport a
les politiques pibliques.

Exemple de I'us de prototips

Unién Europea

m

Fonda Europeo
de Desarrolio Regional

Els nous botons tenen la propietat de copiar tot el contingut dels editors, tant en
direcci6 editor public cap a I'editor prototipat com de l'editor prototipat cap a
I'editor public.

La rad de ser d'aquesta opcio és la de poder veure d'una manera fidedigna el que

s'ha editat sense haver de publicar-ho previament.

Catala Castella Angles Alemany

Convé recordar que cada vegada que es canvii la pestanya d'idioma s’han de
guardar previament les modificacions fetes o, en cas contrari, es perdran tots els
canvis editats.

3. «Arxius comuns»

Amb aquesta opcié de menu l'usuari pot gestionar els arxius comuns a tot el
microlloc web.
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' Arxius comuns

®®

Tipus Nomeni Grandaria URL

s Noticia_20070101_DM.pdf 75 Kb archivopub.do?ctrl=MCRST241Z133305&id=33305
| Noticia_20070110_CincoDias.pdf 15 Kb archivopub.do?ctrl=MCRST241Z133310&id=33310
3] Noticia_20070110_EP.pdf 19 Kb archivopub.do?ctrl=MCRST241Z133313&id=33313
ﬁ Noticia_20070110_Econ.pdf 30 Kb archivopub.do?ctrl=MCRST241Z133312&id=33312
4] Noticia_20070110_Finanzas.pdf 67 Kb archivopub.do?ctrl=MCRST241Z133337&id=33337
b3 Noticia_20070110_Fuerte.pdf 232 Kb archivopub.do?ctrl=MCRST241Z133327&id=33327
B Noticia_20070110_Hispa.pdf 47 Kb archivopub.do?ctrl=MCRST241Z133336&id=33336
" Noticia_20070110_MBursa.pdf 3Kb archivopub.do?ctrl=MCRST241Z133322&id=33322
=) Noticia_20070110_Terra.pdf 20 Kb archivopub.do?ctrl=MCRST241Z133317&id=33317

El funcionament dels botons és el seguent:

Incloure un arxiu nou.
. Editar (modificar) un arxiu.

. Visualitzar.
. Eliminar un arxiu.

Editar (modificar) un arxiu:

Amb aquesta opci6 s'evita haver de modificar les referencies de I'arxiu original a
cada pagina de continguts, ja que la referéncia seguira sent la mateixa.

Modificar un arxiu

Va a modificar el segiient arxiu : Noticia_20070101_DM.pdf.
[ | E
B GUARDAR) (%)

La recomanacié és emprar com a arxius comuns aquells fitxers que s’hagin d'usar
en diverses pagines. S'ha de tenir en compte que si s'ha d'eliminar s'haura de
revisar tot el microlloc web, ja que pot estar inclos en qualsevol contingut.
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