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Instrucciones de presentacién del material didactico para las acciones formativas de la EBAP

1. NORMATIVA Y DOCUMENTACION

La normativa y los documentos de referencia aplicables al material que elaboran
los docentes para las actividades formativas de la EBAP son los siguientes:

» El Decreto 62/2011, de 20 de mayo, que regula las modalidades de
colaboracion en las actividades formativas y en los procesos selectivos y de
provision organizados por la Escuela Balear de Administracion Publica, y
aprueba el baremo de las indemnizaciones que se derivan.

» LaResoluciéon de la consejera de Hacienda y Administraciones Publicas de 10
de abril de 2017 que fija la equivalencia entre nuevas figuras de personal
colaboradory las que regula el Decreto 62/2011 (BOIB 47/2017, de 20 de
abril).

» Ley 21/2014, de 4 de noviembre, por la cual se modifican el texto refundido de
la Ley de propiedad intelectual, aprobado por el Real decreto legislativo
1/1996, de 12 de abril, y la Ley 1/2000, de 7 de enero, de enjuiciamiento civil.

« LalInstrucciéon 1/2015 de la directora gerente de la Escuela Balear de
Administracion Publica sobre la identificacién de la autoria de los materiales
didacticos correspondientes a las actividades formativas que organiza e
imparte la EBAP, y las condiciones de la cesién del derecho de explotacion de
estos materiales, determina las condiciones en que el personal colaborador
designado para realizar las actividades formativas organizadas por la EBAP
tiene que ceder el material didactico, los cuestionarios, los textos o los
programas que elabore en cualquier apoyo para el desarrollo de estas
actividades.

» Elarticulo 31 del Decreto 49/2018, de 21 de diciembre, por el cual se regula el
uso de las lenguas oficiales en la Administracion de la Comunitat Autébnoma de
las Islas Baleares, establece que la formacion que la Administracién de la
Comunitat Autonoma ofrece a su personal se tiene que vehicular
normalmente en lengua catalana. En todo caso, se tiene que facilitar el
material docente en catalan.

» El Libro de estilo de Gobierno de las Islas Baleares
(<https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/llibre_destil_del_gove
rn_de_les_illes_balears_2a_edicia/>).

» La Guia para una comunicacion no sexista en lengua catalana en el ambito de la
Administracion de la Comunitat Auténoma de las Islas Baleares
(<https://www.caib.es/sites/salutigenere/ca/us no sexista del llenguatge-
85538/>)
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Instrucciones de presentacién del material didactico para las acciones formativas de la EBAP

2. INSTRUCCIONES DE PRESENTACION

Las instrucciones y los criterios que contiene este documento son aplicables al
material que elaboran los docentes para las acciones formativas organizadas por
la EBAP de cualquier modalidad de aprendizaje (presencial, semipresencial y en
linea) y de cualquier plan de formacién (formacién general, sectorial, de entidades
locales, de policia,de insercién laboral, etc.).

No se admitiran documentos que no se ajusten a estas instrucciones.
2.1. Lengua

De acuerdo con el articulo 31 del Decreto 49/2018, de 21 de diciembre, por el cual
se regula el uso de las lenguas oficiales en la Administracién de la Comunitat
Auténoma de las Islas Baleares (vease el apartado 1), el material que se elabore
para las actividades formativas de la EBAP se tiene que entregar, como minimo,
en lengua catalana.

Las citaciones textuales de legislacion y normativa (europea, estatal o
autondémica) se tienen que hacer sobre la version en lengua catalana, si existe; si
no, se tienen que traducir siempre, salvo que se trate de jurisdiccion y sentencias
judiciales.

El autor o autora tiene que entregar el material con una calidad linguistica
adecuaday es el responsable ultimo del contenido. La EBAP revisara el material
una vez elaborado.

Excepcionalmente, se puede entregar el material en castellano si la EBAP hace el
encargo a un docente de una comunidad autbnoma en la que el catalan no sea
lengua oficial. La EBAP asumira el coste de la traduccién.

2.2. Formato

Todo el material didactico que se elabore se tiene que presentar en formato
LibreOffice siguiendo el esquema del modelo.

Se recomienda usar presentaciones (por ejemplo, en formato Impress) solo para
las sesiones presenciales. El material publicado en formato de PDF a la plataforma
Moodle tiene que ser generado a partir de un procesador de textos (documento
de LibreOffice).

2.3. Remisién
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Instrucciones de presentacién del material didactico para las acciones formativas de la EBAP

Todo el material didactico relacionado con una actividad formativa se tiene que
enviar en el formato ya indicado a la direccion que la EBAP os facilite. Con objeto
de evitar confusiones, es importante seguir estas normas:

» Enviar todo el material completo de una sola vez o, como minimo, por
unidades o médulos.

« Indicar en el asunto del mensaje electrénico el nombre de la actividad
formativa y, si procede, del médulo o unidad.

2.4. Plazo

El material se tiene que presentar a la EBAP como minimo un mes antes del
comienzo de la accién formativa.

En los casos en que se tenga que traducir, el plazo serd como minimo de dos
meses antes del comienzo de la accién formativa.
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Instrucciones de presentacién del material didactico para las acciones formativas de la EBAP

3. FORMATO PREDETERMINADO

Para presentar el material de una accion formativa se tiene que usar el
documento «Modelo unidad-modulo cursos EBAP» y se tiene que respetar el
formato que hay predeterminado.

» Letra general: Noto Sans de cuerpo 11, en redonda.

» Apartados principales: letra Noto Sans de cuerpo 11, en mayuscula,
numerados con cardinales.

« Portada (titulo y niumero de unidad o mdédulo, contenidos y objetivos): Noto
Sans de cuerpo 11, en redonda y solo mayuscula inicial.

* Notas a pie de pagina: letra Noto Sans de cuerpo 9, en redonda.

* Numero de pagina: letra Noto Sans de cuerpo 9, en redonda.

» Autoriay fecha: letra Noto Sans de cuerpo 9, en redonda.

« Margenes generales a partir de la sequnda pagina:

— Superior: 2,25 cm
— Inferior: 3 cm

— Derecho: 1,5cm
— Izquierdo: 4,5 cm

» C(Citaciones textuales: 1,5 cm de sangria a la izquierda, en letra Noto Sans de
cuerpo 9, en redonda y sin comillas.

« En el material didactico no se tienen que insertar saltos de seccion ni saltos de
pagina.
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Instrucciones de presentacién del material didactico para las acciones formativas de la EBAP

4. CONTENIDO DE LOS MODULOS O UNIDADES

Los médulos, unidades o bloques tienen que incluir obligatoriamente el
contenido que se especifica a continuacién.

4.1. Contenidos obligatorios

4.1.1. Portada

Tal como consta en el documento del modelo de unidad o modulo, la portada
tiene que incluir el nimero de unidad o modulo, el titulo, los contenidos (primer

nivel de enumeracion) y los objetivos.

Los contenidos se tienen que redactar a partir de un sintagma nominal breve y
claro.

Los objetivos se tienen que redactar a partir de un infinitivo y tienen que ser
fragmentos breves y claros, ajustados a los contenidos a los cuales se refieren.

4.1.2. Introduccion

En la pagina siguiente se tiene que incluir una pequefia introduccién sobre el
contenido de la unidad o modulo, o sobre los antecedentes juridicos o
normativos.

La introduccion tiene que ocupar un maximo de tres parrafos.

4.1.3. Desarrollo de los contenidos

A partir de la pagina 3, se tienen que desarrollar los contenidos que se incluyen
en la unidad o médulo. Los contenidos se tienen que estructurar en apartados. Si

es necesario, se pueden hacer subapartados y puntos.

Es recomendable ejemplificar o ilustrar los contenidos con imagenes, tablas o
graficos.

Las citaciones textuales de legislacion y normativa relacionada con el tema o
temas del médulo o unidad tienen que ser minimas.

4.2. Contenidos opcionales
4.2.1. Conclusion

Este apartado hace la funcion de sintesis final. Tiene que ser breve y se tiene que
relacionar directamente con los contenidos y objetivos iniciales.
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Instrucciones de presentacién del material didactico para las acciones formativas de la EBAP

4.2.2. Actividades

Inclusion, si procede, de las actividades que tienen que llevar a cabo los alumnos.
La descripcion de las tareas tiene que ser precisa y no tiene que dar lugar a
confusiones. También hay que indicar el plazo de entrega.

4.2.3. Bibliografia
Bibliografia especifica relacionada con los contenidos del médulo, bloque o

unidad, siguiendo las indicaciones sobre formato que se exponen en el apartado
8.
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Instrucciones de presentacién del material didactico para las acciones formativas de la EBAP

5. CRITERIOS DE REDACCION
5.1. Criterios generales

Tratandose de un texto expositivo, la redaccién del material didactico tiene que
ser especialmente clara y concisa. Los planteamientos se tienen que exponer con
rigor, claridad y orden, y el lenguaje requiere un cierto grado de formalidad,
siempre teniendo presente la finalidad didactica del documento para que sea
comprensible de acuerdo con el perfil del alumno.

La redaccion tiene que seqguir, en general, las indicaciones siguientes:

— Redaccién de frases no excesivamente largas.

— En general, mantenimiento de la orden simple de los componentes
oracionales: sujeto, verbo y complementos.

— Colocacién de la informacion mas relevante al inicio de la frase.

— Uso de la tercera persona gramatical (E/ legislador estatal ha aprobado varias
normas) y de la primera persona del plural (Como hemos visto, esta materia
forma parte del concepto).

— Utilizacion de oraciones impersonales (Cémo ya se ha comentado).

— Uso de la segunda persona del plural cuando el texto se dirige directamente al
alumno, por ejemplo, en los enunciados de los ejercicios (Redactdis un
documento en el que; Ordendis la informacion).

— Supresioén de frases y palabras irrelevantes.

— Uso de |éxico denotativo (objetividad).

— Uso de los tecnicismos propios del lenguaje de especialidad.

— Uso de conectores que estructuran el discurso (de entrada, ademds, por otro
lado, para concluir...), o que indiquen algun tipo de conexion légica (igual como,
con el fin de, en consecuencia, a raiz de, contrariamente...).

— Uso de un lenguaje neutro, no-discriminatorio e igualitario.

5.2. Los extranjerismos y los latinismos

El contacto entre lenguas que se produce en el mundo actual hace que, sobre
todo en determinados campos de conocimiento, sea muy frecuente la aparicion
de palabras provenientes otras lenguas, especialmente del inglés.

En cuanto a la escritura de extranjerismos, se tienen que seguir los criterios
siguientes:

— Extranjerismos incluidos en el DIEC2 o en |la Neoloteca del TERMCAT: se
tienen que escribir en redonda (copyright, apartheid...)

— Extranjerismos no incluidos en las obras mencionadas en el punto anterior:
se tienen que escribir en cursiva (establishment, remake...).
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— Extranjerismos innecesarios porque existe una forma propia en catalan: se
tienen que evitar y se tienen que sustituir por la forma catalana en corrillo
(en linia en lugar de on line , baix cost en lugar de low cost...)

Respecto de los latinismos, el criterio general es el mismo que para los
extranjerismos: en redonda los latinismos que ya figuran en las obras de
referencia (idem, per capita, stricto sensu...) y, en cursiva, el resto de casos (ab
initio, cum laude,...)

5.3. La puntuacion

Para que el texto sea claro y entendedor, es muy importado hacer un uso apro-
piado de los signos de puntuacion, sin exceso ni carencia.

A continuacion se exponen algunas consideraciones que hay que tener en cuenta
en el uso de los signos de puntuacion mas habituales:

a) El punto (.): representa una pausa larga y se utiliza para separar oraciones con
sentido completo relacionadas entre si (punto y sequido), o para indicar el final de
un parrafo (punto y aparte) o de un texto (punto final).

No se usa el punto en los casos siguientes:

— Cuando una frase acaba con un signo de interrogacién o de admiracién o con
puntos suspensivos.

— Al final de los titulos o subtitulos.

— En las siglas y los simbolos: IVA, €, EUR, BOIB...

b) El punto y coma (;) se utiliza para separar oraciones estrechamente relacio-
nadas o enumeraciones complejas con comas interiores.

¢) La coma (,) sirve para separar elementos de una misma oracién entre los cuales
hay una pausa breve. Se tiene que utilizar este signo en los casos siguientes, entre
otros:

—Para separar los elementos de una enumeracion, cuando no hay conjunciones:
Los objetivos principales son analizar, actualizar, mejorar y evaluar los procedi-
mientos.

—Para separar los elementos de una enumeracién introducidos por la conjuncion
ni: No se han observado ni dguilas pescadoras, ni buitres negros, ni ningun milano.

—Ante las conjunciones adversativas (pero, sino, en cambio...).

—Delante y detras los incisos y las aclaraciones: E/ Consell de Direccid, que estd
formato por cinco miembros, se redne con una periodicidad anual.
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Instrucciones de presentacién del material didactico para las acciones formativas de la EBAP
En cambio, no se tiene que poner coma entre el sujeto y el verbo de una oracion,
y tampoco entre el verbo y el complemento directo, salvo que se trate de un suje-
to o de una construccion muy larga y compleja.

6. CRITERIOS DE ESTILO
6.1. Negrita
Se tiene que usar la letra negrita para escribir los titulos y los subtitulos.

6.2. Versalita

En el cuerpo del texto, se tiene que usar la letra VERSALITA para hacer resaltar
fragmentos (no la letra negrita).

Ejemplo:

El didlogo es una de las formas mas cotidianas de comunicarse. Un didlogo es la
conversacion entre dos personas, motivado por el deseo de entenderse, para
expresar el que piensan. En el didlogo, dos interlocutores adoptan
alternativamente los papeles de emisor y de receptor. Este tipo de comunicacion
pone énfasis en LA INTERACCION Y LA COLABORACION COMUNICATIVA (negociacion del

tema, establecimiento de turnos de habla, intercambio de roles emisor-receptor,
cambios frecuentes de modalidades...).

6.3. Cursiva
Se tienen que escribir en letra cursiva:

— Los titulos de libros (novelas, narraciones cortas, cuentos, libros de poesia,
biografias, ensayos, etc.) y publicaciones periddicas.

Ejemplos:

Una de las lecturas que tiene previsto hacer este verano es El perfume, la famosa
novela de Patrick Stskind.

Habéis leido la noticia publicada en el diario Ultima Hora?

— Los titulos de programas audiovisuales, peliculas y obras musicales, pictoricas y
escultéricas.

Ejemplos:
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Ayer hicieron un reportaje de lo mas interesante en el programa Mira por donde!,
de IB3 Television.

Acabais de escuchar Por la buena gente, la Ultima novedad musical de Manel.
— Los nombres cientificos latinos que se usan universalmente para designar los

animales y las plantas. Se escribe en mayuscula la primera palabra, y el resto,
en minuscula.

Ejemplos:
El teulader (Passer domesticus) sobrevuela las calles de los nucleos de poblacion.

La ravenissa blanca (Raphanus raphanistrum) es una planta habitual de nuestras
garrigues.

6.4. Intitulacién y numeracién

Se tienen que numerar, con cifras arabigas, los titulos y los subtitulos de los
diferentes apartados del material didactico: 1, 1.1, 1.2, 1.3...

En caso de que los titulos o los subtitulos incluyan subapartados, se tienen que
enunciar con letras, escritas con letra cursiva y paréntesis final: a), b), ¢)...

Si hay otros niveles de subapartados, se pueden introducir mediante alguna de
las opciones de enumeracion automatica que incluye el procesador de textos
(guiones largos, puntos...).

Ejemplo:
1. Habilidades de comunicacion

1.1. Comunicacién verbal y no verbal
[...]

1.2. Tipo de entrevistas

a) Entrevistas estructuradas

b) Entrevistas semiestructuradas
— recepcion

— obtencion de informacion
— negociaciones y casos dificiles
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¢) Entrevistas no estructuradas

[...]

1.3. Comunicacion efectiva

[...]

6.5. Redaccion de los titulos y subtitulos

Los titulos y los subtitulos se tienen que escribir en letra del cuerpo 11 y negrita, y
con alineacion justificada.

En general, los titulos y los subtitulos se tienen que escribir solo con la letra inicial
en mayuscula. En caso de que el material didactico tenga muchos apartados y
subapartados, los titulos de los apartados principales se pueden escribir con
todas las letras en MAYUSCULA, para distinguirlos graficamente.

En cualquier caso, los titulos y los subtitulos se escriben sin punto final.

Ejemplo:

1. Tipo de colaboracidn con las actividades formativas [titulo]

1.1. Monitor o monitora (subtitulo 1)
[...]

1.2. Profesional colaborador (subtitulo 2)

[...]

1.3. Profesional titulado (subtitulo 3)
[...]

6.6. Comillas

En general, se tienen que usar, en cualquier texto, las comillas bajas (« »).También
se tienen que usar cuando coinciden con el apéstrofe.

Ejemplo:

En toda aquella polémica, fue acusado de «oportunista».

Las comillas se tienen que usar en los casos siguientes:

— Para indicar el significado de una palabra o una frase.
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Ejemplo:

El DIEC2 define desabellar como «sacar las abejas de una colmena».

— Para hacer citaciones breves y transcripciones en estilo directo de una
palabra o un fragmento.

Ejemplo:

Afirmé: «Volveré dentro de media hora, al acabar la visita.»

— Para escribir los nombres de exposiciones, conferencias, congresos,
discursos, jornadas, encuentros, mesas redondas, debates, ponencias,
coloquios..., que no empiecen por el nombre genérico respectivo
(exposicion, conferencia, congreso...).

Ejemplos:
Entrada gratuita a la exposicién «Veinte afios de ceramica hecha a mano».

Mafana asistiremos a la conferencia «Cambio climatico y retos de futuro».

«Coexistencia entre formacion tradicional y nuevos formatos» son las jornadas
que se han organizado para el fin de semana.

Se reproducira su intervencion en el coloquio «Pervivencia del derecho romano
en la sociedad actual».

— Para escribir los nombres de campanias, lemas y esléganes.
Ejemplos:
Empieza la campafia «Al bosque, sin fuego».

La empresa produce de acuerdo con el lema «El trabajo, mas efectivo con buen
humor».

— Para mencionar las partes incluidas dentro de una obra completa.

Ejemplo:

«Si hablo de la muerte» es un poema de Cuaderno de vacaciones, de Miquel Marti
i Pol.
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— Para escribir palabras usadas con doble sentido o con ironia.

Ejemplo:

Ha vuelto a llegar tarde «para no perder la buena costumbre».

Se tienen que escribir con comillas altas (“") las palabras o las frases incluidas en
un fragmento con comillas bajas.

Ejemplo:

La ponente manifesté: «Encontraréis toda la documentacién en el congreso
“Avances en la reforma de la normativa medioambiental”».

6.7. Parrafo

No se tienen que modificar los parametros del parrafo del documento de modelo
de unidad.

La primera linea de un parrafo no tiene que llevar nunca sangria.
6.8. Espaciado

Los titulos y los subtitulos se tienen que separar del texto con un espacio en
blanco.

Los parrafos también se tienen que separar entre si con un espacio en blanco.
6.9. Interlineado

Dentro de los parrafos y entre parrafos se tiene que emplear el interlineado
sencillo (ya predefinido en el documento de modelo de unidad).

6.10. Justificacion del texto

Se tiene que emplear la opcion de texto justificado (alineacion homogénea) y no
se tiene que usar la particién de palabras a final de linea.

6.11. Direcciones de paginas web y correo electrénico, y enlaces a
documentos de Internet
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Las direcciones de paginas web y correo electrénico, y los enlaces a documentos
de Internet se tienen que escribir entre angulos (< >). Se tiene que insertar el
hiperenlace si el editor no lo hace automaticamente.

Ejemplos:

<http://ebapenlinia.caib.es/>
<enlinia@ebap.caib.es>
<http://www.caib.es/sacmicrofront/archivopub.do?
ctrl=mcrst2645zi143377&id=143377>

6.12. Listas

Para ordenar los elementos de una lista —ya sea numerada, alfabética, con
enumeracion automatica, etc.—, como criterio general, se tiene que dejar un
espacio en blanco antes y después de los elementos que la integran.

Entre los elementos de la lista, como criterio general, no se tiene que dejar ningun
espacio en blanco.

Ejemplo:

Los elementos que integran la firma de este documento son, con este orden, los
siguientes:
[1 espacio en blanco antes]

e identificacion  funcional, precedida del articulo determinado

correspondiente y todos los otros [...]

e espacio para la rubrica

e identificacién nominal
[1 espacio en blanco después]
La identificacion nominal tiene que constar del nombre y los dos linajes,
enlazados o no mediante la conjuncién y ..

6.13. Citaciones textuales

Las citaciones textuales que se inserten eventualmente en otros textos se tienen
que escribir en cuerpo 9. También se tiene que afiadir un sangrado a la izquierda
y a la derecha de 1,5 centimetros cada uno para distinguirlas claramente del resto

del texto. No se tiene que usar ninguno otro elemento distintivo, como por
ejemplo cursivas o comillas.

Ejemplo:
El articulo 47 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen juridico de las
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administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun, establece
lo siguiente:
[1 espacio en blanco antes]

Los términos y los plazos establecidos por esta o por otras leyes obligan a

las autoridades y al personal al servicio de las administraciones publicas
competentes para la tramitacién de los asuntos, y también las personas

interesadas.
[1 espacio en blanco después]
De acuerdo con el articulo mencionado, no es procedente admitir a tramite la
peticion de la persona interesada [...]

6.14. Notas a pie de pagina
Las notas a pie de pagina se tienen que escribir en cuerpo 9.
Ejemplo:

Siempre habia sido incomunicado’ [...]

! Falta de comunicacién o dialogo.

6.15. Tablas y cuadros

a) Cuerpo de letra: en los textos incluidos en tablas o cuadros se tiene que
emplear un cuerpo de letra adaptado a las dimensiones de las casillas que
contienen, pero en general tiene que ser entre 9y 12.

b) Encabezamientos de tablas y cuadros: los encabezamientos o titulos de las
tablas y los cuadros que se inserten en el material didactico se tienen que
escribir centrados, en letra cursiva y con las celdas sombreadas de gris al
15 %.

¢) Formato: en general, las tablas o los cuadros tienen que ocupar la totalidad
de la anchura horizontal de la pagina. En caso de que no ocupen toda la
anchura, se tienen que centrar en la pagina.

d) Pie: el pie de las tablas se tiene que escribir en letra del cuerpo 10y
cursiva, y sin punto final. Ademas, tiene que estar centrado con la tabla.

Ejemplo:
Derivado Pseudoderivado o cultismo
volcan vulcanismo volcanico
ortiga ortigar urticaria

Mesa 4. tabla elaborada por la EBAP
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6.16. Graficos

a) Cuerpo de letra: en los graficos se tiene que emplear un cuerpo de letra
adaptado a sus dimensiones, pero en general tiene que ser entre 9y 12.

b) Titulos de los graficos: los titulos de los graficos se tienen que escribir en
letra del cuerpo 12 y cursiva. Ademas, se tienen que centrar con los
graficos.

¢) Formato: los graficos se tienen que insertar como imagenes, no como
objetos. Ademas, se tienen que centrar en la pagina, siempre que no
ocupen toda la anchura.

d) Pie: el pie de los graficos se tienen que escribir en letra del cuerpo 10 y
cursiva, y sin punto final. Ademas, se tiene que centrar con el grafico.

Ejemplo:

Nombre d'activitats formatives per plans
500

450 -+
400 -
350 +
300 -+
250 +
200 -~
150 -
100 -
50 -
0 - T T

FC2011 FC2012 FC2013 FC2014

Grdfico 1. Numero de actividades formativas por planes

6.17. Imagenes o fotografias

a) Formato: las imagenes o fotografias se tienen que centrar en la pagina,
siempre que no ocupen toda la anchura.

b) Pie: el pie de las imagenes o fotografias se tiene que escribir en letra del
cuerpo 10y cursiva, y sin punto final. Ademas, se tiene que centrar con la
imagen o fotografia.

Ejemplo:
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n Ebap llles Balears

Ebap llles Balears Biografia v 2012 ¥ Lo més destacado ¥ 4, Agregar aamigos | R\ Seguir

2012

FoTos 2012 Py Ebap llies Balears
apliy S| . Nacimiento

L'EBAP ha rebut el premi al millor material didactic

Linstitut Nacional d'Administracié Pablica (INAP) ens acaba d'informar que
IEBAP ha obtingut el PREMI AL MILLOR MATERIAL DIDACTIC en la formaci6
per a l'ocupaci6 de les administracions plibliques pel material didactic de
llenguatge administratiu (nivell E). EI premi va ser convocat per la Resolucid
de 13 de setembre de 2012 de IINAP (BOE de 21/09/2012)

Es tracta d'un reconeixement piiblic | institucional a una tasca d'equ

Ver més

Me gusta- Compartir - 214 [14

¥ Ebap illes Balears
Enhorabona!! L'EBAP guanya premi al millor material didactic pel llenguatge

convocat per I PP @iBalears

AMIGOS - 2012 e ¢

qust
Py Ebap llles Balears
R 17

Avui comenca el termini dinscripeid per ais cursos del Pia de llenguies 2013,
del 17 de desembre de 2012 al 5 de gener de 2013 @MNuriaRiera

Compartir - @EscalaBaleard

Hle gusta - Compartr - @EscolaBalearaP on Twitter - %2

Ebap llles Balears

Bon dia.
En resposta a una consulta que ens han fet per missatge privat, us

AT B A NIER N

comunicam que a Ia nostra pagina web <http://ebap caib es> trobareu tots
els impresos | a informacié per poder sol-licitar certificats | diplomes de les
activitats formatives de IEBAP

Imagen 1. Fa"c’ébéé’/}"aé‘ia EBAP

hitpsy//www facebook.com/ebap.

6.18. Videos
Cuando el material incluya videos, las caracteristicas tienen que ser:

» Pixels: 1.280 x 720 a 25 FPS
* Medida maxima: 200 MB
» Formato: MP4 (preferentemente)

7. Presentaciones

Las presentaciones en pantalla, como recurso para ayudar en la exposicion de
contenidos, se pueden hacer con cualquier herramienta de creacién de
presentaciones (Power Point, Impress, Genially, Canva, Prezy, etc.). Ademas, tanto
el formato como el contenido son de libre creacion por parte del docente, aunque
la EBAP tiene plantillas para las personas que las quieran usar.

8. Bibliografia

El material didactico tiene que incluir el apartado de bibliografia, que, como el
texto general, se tiene que escribir con la fuente Noto Sans, en letra redonda y del
cuerpo 11.

La bibliografia se tiene que redactar siguiendo los criterios del Instituto de
Estudios Catalanes con el afio de publicacion detras’: nombre del autor, titulo de
la obra, edicidn y afio de la edicion. Si se trata de un documento en formato

1 Instituto de Estudios Catalanes. Estilo APA. La composicién de las listas de bibliografia (afio de
publicacién detras). <https://criteria.espais.iec.cat/2016/05/18/4-1-criteris-per-a-la-compaosicio-de-la-
bibliografia-any-de-publicacio-al-darrere/> [Consulta: 3 de noviembre 2019].
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electronico, se tiene que especificar el enlace web correspondiente y la fecha de la
consulta.

Ejemplo:
Bibliografia

Alcover, A.M.; Moll, F. de B. (1978). Diccionari catala-valencia-balear. (2a ed.). Palma:
Moll.

Alomar, Antoni L; Bibiloni, G.; Corbera, J.; Melia, J. (1999). La llengua catalana a
Mallorca: propostes per a I'us public. Palma: Consell de Mallorca.

Ajuntament de Matar6. (2001). Manual d'estil de [IAjuntament de Matard,
<https://www.mataro.cat/web/portal/contingut/document/normativa/reglaments/
docs/manualestil.pdf>. [Consulta: 3 de noviembre 2019].

Para cualquier cuestién que no aparezca en estas instrucciones, se puede
consultar la sequnda edicion del Llibre d'estil del Govern de les Illes Balears
(<https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/llibre_destil_del_govern_
de_les_illes_balears_2a_edicia/>).
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