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1. Eines tecnologiques: Trello

Trello va néixer I'any 2011 de la ma de I'empresa Fog Creek Software. El
2014 Trello s'independitza de Fog Creek i es converteix en Trello Inc. i des
de llavors s'ha consolidat com a eina en la gesti6 de tasques
col-laboratives.

1.1. Gestio de Kanban amb Trello

Aplicarem Kanban amb l'eina Trello, que pel seu aspecte visual i la seva
configuracio és perfecta per poder aplicar aquesta metodologia. Com que
és una eina col-laborativa, serveix tant per a desenvolupament de projectes
propis com de grup. Es pot utilitzar des de qualsevol navegador web i
també hi ha disponible I'aplicacié en Android i en iOS i aplicacié local en un

equip.

En el web de Trello podem consultar un tauler public amb exemples de
tasques de diferents projectes i serveis que ens servira d'inspiracié per
comprendre les diferents utilitats de Trello.

Per a més informacié, visitau https://trello.com/ejemplosdeboards

IHICIO  VISITA GUIADA BLOG

Ejemplo de Lista de Tareas a Realizar  Ejemplos Fren

Sin fecha | En espera Esla semana [El mes qué viene

Redactar nueve folleto. -
Pedir reunsdn Alberto J

L=l
— Llarrar Westng
Esperar respuesta Ashion Presentar propuesta a Lison

Redactar pliego licitacién
@ 10 0 mar s 2013 |

Investigar Trasa

Contratar smpleado administrativo

B 2 ﬁ
També podeu trobar més taulers que us serveixin d'inspiracié en la pagina
seguUent: https://trello.com/inspiringboards

No obstant aix0, en aquest curs aplicarem I'enfocament Kanban al tauler

per a la gesti6 de les nostres tasques. D'aquesta manera podem utilitzar

Trello i Kanban per:

— Gestionar les peticions de canvi dels clients en el desenvolupament
d'una aplicacié.

— Gestionar les tasques d'un departament en concret, per exemple, el de
RH.
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— Gestionar les tasques d'un gestor de comunitats (community manager)
o d'un bloguer.

— Gestionar un projecte de decoracié o reforma.

— Gestionar les tasques derivades de l'organitzacié d'un esdeveniment,
viatge o casament.

— Gestionar les tasques derivades del llangament d'un nou producte.

Les possibilitats son infinites, aixi que haureu de descobrir on encaixaria
dins del vostre ambit de treball. De moment podem pensar en
I'enfocament de la gestid de tasques personals, per anar madurant i
avancant en la idea d'estendre’l a un projecte col-laboratiu, on podrem
aprofitar tot el potencial de Trello.

Amb Trello podem gestionar diversos taulers. Entenem per tauler la
ubicacié on anirem dibuixant les columnes corresponents o fases del flux
de treball (llistes), en cadascuna de les quals podrem gestionar i organitzar
les tasques organitzades en targetes. Les targetes ofereixen una
perspectiva del flux de treball del projecte.

Aquest tauler respon a la faceta o al projecte personal o professional les
tasques del qual es vol gestionar. Es poden tenir tants taulers com es
vulguin organitzar.

Aquest exemple de tauler seria per a un projecte de redisseny de la cuina.

@ Totsercs B J Tredie +

L samartagober O 1

Radisefio de la Cocina © & Puase Mend
\deas Mismbros
s oty FOal2oE0 "
Consaguir und conekl ruv qua Annstar la presson del agua del 2w -
comibing Con o8 Colomns sl armana freQaden “. w
e— Comprar Camio Con Piedes nues 8 Actividad

L]

" B Tece ha complitadc Dl soma
holes in the wall en instalar un
cusiga ollas scben la sl

Chuiar la nevera y s cocina ankiguas

e —
Instalsr N FeQaken

i
£ Taco ha marcado Drill some
holes in the 'wall como
— Incompheto en Instalar un cusiga
Eiegr prfo que combing can of ©AE3 5L W IS

T P

£ Taco ha afiadido a Fyza Hashim
8 Instaler ur cusig clas scbry la
L]

% Taco ha afiadido Pyza Hashim a
st Lafierd

£ Taco ha afiadido Checkdst a
Instaler un cusiga clas scire la
sl

B Hamid Palo ba shaddo Taco
ot0 tabiend

1.2.

Elements de Trello

Anirem fent aquests passos seguint les funcionalitats de Trello:
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1.2.1. Creacid del tauler

En primer lloc crearem un tauler. Podem escollir diferents opcions de
visibilitat per aquest tauler («Privat», «<Equip» i «PUblic»); i també configurar
determinats aspectes: «Nou», «Edicié», «Esborrament», «Reobertura» i
«Preferéncies».

Com ja hem indicat, aquest tauler o espai pot recollir un projecte, la
produccié d'un bé o una fase estrategica de la vostra empresa com per
exemple, la selecci6 i contractacié del personal en el Departament de RH.

1.2.2. Configuracio del flux de treball

En primer lloc pensarem en els estats en que es divideix el flux de treball
que hagim triat. En molts taulers Trello trobareu la nomenclatura basica en
anglés «To do», «Doing» i «<Donex». Aquesta sequeéencia d'estats es reflectira
a través de les columnes del tauler o llistes. Pensau que aquestes columnes
no sén ni definitives ni tancades, i haureu d'adequar-les als estats del
vostre flux.

1.2.3. Creacid de targetes

En cada llista (columna) recollirem les targetes que representen les tasques
que s’han de dur a terme. El fi és que aquestes targetes o tasques vagin
passant per tots els estats del flux de treball definits. Per norma, aquelles
targetes que apareguin en primer lloc, seran les de prioritat major, si bé
cadascu ha d'establir les seves regles del joc, ja que Kanban és una
metodologia oberta. Si treballau en equip, assegurau-vos que tots els
membres coneixen aquestes regles del joc. Per exemple, quin és el criteri
per considerar que una tasca passa a l'estat de «<Done» (0 «Feines fetes»).

A aquestes targetes podreu afegir tota aquesta informacio:

— Titol de la tasca.

— Membres: la persona que ha creat la tasca o aquella a la qual li I'han
assignada.

— Etiquetes: assignacié de colors per importancia, per ambit o per
projecte.

A més, podreu dur a terme aquestes accions que veurem:

— Llista de verificacio (check list).
— Data de venciment.
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— Adjuntar arxius.

— Moure a un altre tauler o una altra llista.

— Subscriure-us per fer seguiment de la targeta.

— Arxivar.

— Esborrar.

— Votar per fer enquestes.

— Imprimir.

— Copiar targetes ja creades, i seleccionar els atributs de la targeta que
voleu duplicar. També té la funci6 d'autocompletar.

— Compartir.

Si bé hem establert tres columnes o llistes, podreu veure que en alguns
tutorials s'aconsella incloure-hi un backlog, una mena de sac on introduiu
totes les idees que sorgeixen en una reunid, o les tasques pendents.

Quan comenceu a planificar una setmana podeu passar una part
d'aquestes tasques del backlog a «To do» («Feines per fer»).

Quan comenceu amb una tasca, 'heu de passar a la columna «Doing»
(«Feines en marxa»). El proposit final és que aquesta tasca passi a la
columna «Done» («Feines fetes»).

Teniu en compte en tot cas el TEC (limit de treball en curs) que us heu
marcat per veure si es correspon amb els vostres recursos i disponibilitat,
ja que l'objectiu és I'equilibri: no és tant comencar tasques, sin6é aconseguir
acabar-les i avancar en el procés.

1.3. Creacié i configuracié del compte

Trello és una eina que ens permet, com hem dit, gestionar tasques de
qualsevol projecte. Podem crear un compte gratuit amb totes les
funcionalitats esmentades, perd també és possible crear un compte Trello
Business Class o d'empresa.

Per veure les opcions disponibles en cada paquet, consultau-les en el web
de Trello, ja que pot haver-hi variacions en els plans gratuits d'un any a un

altre.

Si punxam «Registrar», crearem el compte gratuit:
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0 Crear una cuenta de
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/ 0 Inicie $esi0n en su cuenta

Nombre

]

Correo electronico

p. gj.: spock@flotaestelear.osfe

Contrasena

Crear una cuenta nueva

&  Registrarse con Google

ar una cuenta, acepta nuestras Condiciones del Servicio

iestra Politica de Privacidad

Una vegada registrats, ens sol-licitara la creacié del primer tauler.

iBienvenido a Trello! Preparar curso EBAP

Puede organizar practicarmente cualquier cosa con un
tablers de Trelloleso de ahd © )

[Empiece por nombrar su tablero con algo relacionade
con ol proyecto en of que trabaje o con ko que necesita
hacer.

Preparar curso EBAP

Després ens demanara distribuir les llistes. Hi configurarem les tres llistes
basiques que hem vist en la teoria, que sén «To do», «<Doing» i «Done», que
podem anomenar en catala «Feines per fer», «Feines en marxa» i «Feines
fetes», per exemple.
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Cree una estructura de listas

Una sta es una reccpilacidn de tarjetas, y puade
consistr an un conjunts de ideas, un grupo de tareas o Preparar curso EBAP

.

una fase de un proyects. A continuacion, afiadnd tarjetes
& su ista.

Amucha gente e Gusta empezar con:

Dese & gusto de renombear sus istas « silo deseal

A continuacio, definirem les targetes amb les tasques que s’han de dur a
terme. Hi crearem les targetes de «Preparar temari», «Fer exercici practic» i
«Fer controls d'avaluacié».

Quitese un peso de encima

con las tarjetas
Preparar curso EBAP
Crinis tarjetns para aquello que deba haces, onjanizar o

A m
Ponga titulo & unas cuantas tanetas de su ksta Cosas

Podrem definir els detalls per a cada targeta.
Entre en detalles

Fuede afladr pricticaments cualquier tipo de
informacidn a una tareta haciends clic an alla. Adjunte
archivos, agregue listas de comprobacidn, publique
comeniarnos. . La ksta es interminable.

Empisce sfiadisndo un slemanto de lista de
comprobacién a su fanets Preparar emario:

| Recabar apuntes

Per exemple, a la tasca de «Preparar temari» crearem una llista de control

o checklist, que ha d'incloure els processos que s'han de realitzar per poder
completar la tasca.
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& Preparar temario

en la lista Cgsas que hacer

MIEMBROS

P +

Descripcion

Afiadir una descripcion mas detallada...

K

Checklist Eliminar

Recabar apuntes
Estudiar apuntes
Realizar esquema

Redactar el contenido

Afiada un elemento

A mesura que duim a terme els processos de la llista de control els anam
marcant com realitzats. Per exemple, una vegada hem completat els
processos de recaptar i estudiar, els marcam, de manera que tenim un 50
% de la tasca realitzada.

4 Checklist Ocultar elementos completados  Eliminar
505
v Recgborgpuntes
v Estudigr gpuntes
Realizar esquema

Redactar el contenido

Anada un elemento

Finalment, una vegada hagim creat totes les targetes, tindrem el nostre
primer tauler per comencar a treballar.
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jTodo listo para empezar!

Ahora que comprende los aspectos basicos de los
tableros, listas y tarjetas, puede utilizar Trello para
satisfacer sus necesidades, sean cuales sean.

iYa esta hecho todo un profesional! Sigamos dando forma a su tablero

1.4. Gestio de taulers

Per comencar a treballar amb Trello cal tenir en compte la jerarquia i
nomenclatura que utilitza, que és «Taulers», «Llistes» i «Targetes». A
I'apartat de «Taulers» en podeu tenir tants com vulgueu. En qualsevol cas,
els identificarem amb un projecte o amb un servei les tasques dels quals
vulgueu controlar o gestionar.

@ [ Tableros jol % iNuevas funciones!
ar

Preparar curso EBAP ¢ Personal = & Privado Q Invitar

Hecho

Cosas que hacer En proceso

Preparar temario
B 04

+ Afiada una tarjeta + Afiada una tarjeta

Realizar ejercicio practicos
Realizar controles evaluacion

+ Afiada oftra tarjeta

Anomenarem el tauler amb el nom «Preparar curs EBAP», i mirarem com
podem canviar la configuracié de privacitat, ja que per defecte és privat
perd també es pot compartir amb I'equip de projecte.

D'aquesta manera, tindrem les seguents opcions:

— «Privat»: només sera visible per a la persona que el crea, que és l'opcid
per defecte.

— «Equip»: quan vulgueu compartir la vostra feina amb els vostres
col-laboradors.

— «Public»: tothom que tingui I'enllag el podra veure, i fins i tot l'indexa a
Google.
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Personal & Prvado o Imitar

Enpn Cambiar visibilidad

+ A3 5 prvado v

Unicamente los miembros del tablero puaden verlo v editardo

& Equipo

Todos los meembros del equipo pueden ver y editar este
tablero, Para habilitar esta funcitn, &l tablerp debe afadirse a
umn equipa

Equipo
Todos los meembros de 13 organizacion pueden ver aste
tabdero. Para habslitar esta funcidn, @l tablero debe afladirse a
un equipo de la empresa
& Publice

Cualquiera puede wer este tablera (incluso Google)
Unicamente sus miembros pueden editarlo

Si marcau el tauler com a favorit (amb l'estrella), es quedara ancorat a la
zona superior de la pantalla perqué el tingueu sempre present.
[ Tableros 2 % jNuevas funciones!

Preparar curso EBA - ir | Personal | & Pnvado o Invitar

Cosas que hacer

Haga clic en este tablero para marcarlo como favorito o quitarlo de favoritos. Los
Preparar temario tableros marcados apareceran entre los primeros de su lista de tableros.

B 044

Realizar ejercicio practicos
Realizar controles evaluacion

+ Aiiada otra tarjeta

En el moment en que utilitzeu Trello com a eina d'equip, al costat de
I'estrella apareixera un puntet blau sempre que hi hagi hagut alguna
activitat nova en aquest tauler (per exemple, que algu de I'equip hagi fet
un canvi). D'aquesta manera podreu estar al cas de totes les modificacions
que s’hi produeixin.

Una vegada creat el nou tauler, veim que s'habilita I'opcié de generar les

llistes, que sén les columnes.
. Hecho e + Afada otra lista
+ Afiada una tarjeta

sonal & Privado

Preparar temario
B2 P

+ Afiada una tarjeta

Realizar ejercicio practicos

Realizar controles evaluacion

+ Mfada otra tarjeta
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A més, observam que tenim un menu que correspon a l'edicié del tauler
mateix:

«Canviar fons»: només permet posar-hi com a
fons alguns colors; si  volguéssim
@ Cambiarfondo personalitzar-lo amb la nostra imatge
corporativa o amb una fotografia, per
exemple, aquesta opcié només és disponible
a la versié Business.
«Filtrar targetes»: és un cercador que ens
permet filtrar les targetes per nom, etiqueta,
<J Power-Ups membre o venciment, i fins i tot per colors.
BB, DOOGE: UV ¥ HR «Power-Ups»: ofereix la possibilitat d'integrar
el tauler amb aplicacions de tercers.
«Adhesius» (Stickers). permet il-lustrar el
nostre  tauler amb diferents icones
il-lustratives.

Mend

Y Filtrar tarjetas
(7 Pegatinas

Mas

Actividad

Podem canviar el fons, triant una imatge personalitzada o un altre color.

L4 Cambiar fondo ) 4

[ ——
Un exemple d'us d’adhesius seria per indicar que hem finalitzat tots els

processos d'una tasca. En aquest cas, 'adhesiu seria una petita imatge que
visualment identificaria que s'ha acabat la tasca de forma satisfactoria. La
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funcionalitat consisteix a arrossegar l'adhesiu de la part dreta fins a la
targeta de la tasca.

Pegatinas

Quedaria com en la imatge seguent.

Cosas que hacer

Preparar temario

Realizar ejercicio practicos

Realizar controles evaluacion

Pel que fa a I'opcié de «Power-Ups», aquesta permet afegir al nostre tauler
aplicacions de tercers. Una de molt util és la del calendari.

EAL O
LJ Calendar Anadir

Visualize Trello cards in a calendar view.
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A la part superior dreta tenim un nou menu per poder visualitzar el
calendari.

& [ Tableros

Preparar curse EBAP @

) m ” mayo 2019 Semina m 3 X

& 7 8 9 10 1 12

Si pitiam el «Més» tenim més opcions de configuracié. Si seleccionam
«Configuraciéo» podrem configurar I'equip amb el qual s'ha compartit el
tauler, no només la possibilitat de canviar I'equip, siné també gestionar els
permisos per fer comentaris, afegir i eliminar permisos, etc, o permetre
que altres membres de I'equip s'hi uneixin.

< Configuracién X

Cambiar equipo...

Imagenes de las portadas de las tarjetas
habilitadas -~

Permisos para comentar...

Anadir/Eliminar permisos...

Permitir que los miembros del equipo se
unan «"

També tenim l'opcié d'«Etiquetes», en la qual es poden configurar amb
colors les diferents etiquetes.

Pedro Bauza i Joaquim Tuffers - 2021 Pagina 13 de 22



— 4
=
— ==

- a—

NTHO®

< Etiquetas X

Aguesta eina potencia la capacitat visual del tauler, ja que, com veim en
I'exemple, podem identificar cada fase amb un color, que ens n’indica
'estat. Per a aixd, hem d'editar la tasca i posar-li una etiqueta que
identifiqui en quin procés es troba.

& Realizar ejercicio practicos 2
en la lista Cosas que hacer
ETIQUETAS AMADIR A LA TARJETA
T A Miembros
@ Etiquetas
= Descripcién
Etiquetas

Afadir una descripcion mas detallada...

(2 Aiiadir comentario _I

N
I aixi podrem copsar visualment l'estat de les tasques de les llista de
«Feines per fer».
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Cosas que hacer

Preparar temario

Realizar ejercicio practicos

Realizar controles evaluacion

Hi hem d'anar movent les targetes a cada llista: les seleccionam, i les

arrossegam.

Cosas que hacer En proceso

Realizar controles evaluacion Realizar ejercicio practicos

Preparar temario

També tenim l'opcié de «Configuracié de correu electronic a tauler».

£ Mas »

Configuracién

© O

Etiquetas

Colecciones

a7

Elementos archivados

o)

B Configuracién de correo electrénico a
tablero

Pedro Bauza i Joaquim Tuffers - 2021
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La configuraci6 del correu electronic al
tauler suposa:

Su direceién de correo electrénico para
este tablero

neibol+ Ty43ugecoadwwisfnggx@boards.

— Aquesta

Las tarjetas que ha enviado por correo
electréonico se muestran en...

Lista Posicion

Cosas que hacer Abajo

Consejo: M

1.5. Gestio de llistes

— Hi ha una adreca que per defecte

s'ha creat, tot i que es pot sol-licitar
que es generi un nou correu
electronic (en aquest cas, l'anterior
deixaria de funcionar).

adreca permet, per
exemple, tornar a enviar una tasca
que ha arribat al nostre compte de
correu al nostre tauler de Trello.

Es pot configurar també a quina
llista volem que arribi. Si no n'hi
indicam cap, el sistema ens
I'enviara a la primera columna, i
s’ha de determinar al seu torn en
quina posici6 volem que es
col-loqui.

Es una manera rapida i agil d'unir el
nostre compte de correu electronic
al nostre tauler de Trello.

Les Ilistes corresponen als estats del flux de treball que hagim definit per al
projecte. Imaginem que es tracta d'un projecte personal, de la gesti6 de les
nostres tasques personals. Llavors, seguint el model kanban, podriem crear

les llistes segUents:

— «To do» (0 «Coses per fer», o «Feines per fer»).
— «Doing» (0 «En procés», o «Feines en marxa»).

— «Done» (0 «Fet», 0 «Feines fetes»).
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Cosas que hacer En proceso Hecho

Realizar controles evaluacion Realizar ejercicio practicos

Preparar temario

Per crear una llista, sempre s’ha d'estar dins d'un tauler i sha de
seleccionar I'opcié «Afegiu una altra llista».

Afiada otra

Per exemple, cream una nova llista anomenada «Safata d'entrada», a la
qual han darribar totes les tasques pendents de planificar. Llavors hi
cream una nova tasca que sera «Establir horari curs», que tenim com a
pendent.

Bandcja de entrada Cosas que hacer

Dins de cada llista aniran apareixent les tasques, i aquestes, segons l'estat
de desenvolupament, es mouran d'una llista a una altra (d'una columna a
una altra), d'esquerra a dreta (on finalment es donaran ja per
completades).

Convé recordar que la metodologia Kanban ens demana que establim el
nostre Iimit de TEC (‘treball en curs’; en anglés WIP, de work in progress). Es
a dir, quantes tasques podran conviure simultaniament en cadascuna de
les columnes. Encara que en un primer moment establim un numero
atenent al tipus de servei, recursos o capacitats, la xifra podra ajustar-se
amb el temps en funci6 de la nostra experiencia.

Una altra recomanaciéo és que en el cas de la gesti6 de tasques de
projectes, pot ser util crear dues llistes més, que podriem anomenar aixi:
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— «En esperax»: tasques que estan pendent d'una altra persona perque es
puguin reprendre més tard.

— «Rebutjat»: aquelles idees o tasques que, per diversos motius, en algun
moment es varen rebutjar.

En qualsevol cas, com que les llistes corresponen al flux de treball de cada
projecte concret, el nombre i la nomenclatura poden diferir molt d'un a un
altre.

Una vegada creada la llista, veureu que té un petit desplegable a la zona
superior dreta:

Bandeja de entrada Cosas que hacer

Establecer horario curso T e %

Afadir tarjeta...

Copiar lista...

Mover lista...

Seguir

Mover todas las tarjetas de esta lista...

Archivar todas las tarjetas de esta lista...

Archivar esta lista

Entre les funcionalitats detallades aqui hi trobam:

— «Afegir targeta»: ho veurem en |'apartat de «Gestié de targetes».

— «Copiar llista»: per tenir la llista duplicada.

— «Moure llista»: per moure una llista a un altre tauler, ja que les tasques
es mouen arrossegant-les.

— «Sequir»: perque puguis rebre notificacions si hi ha hagut canvis en
aquesta llista.

— «Moure totes les targetes d'aquesta llista» a una altra llista.

— «Arxivar totes les targetes d'aquesta llista»: les targetes queden
arxivades; si les volem eliminar hem de fer un pas addicional.

— «Arxivar aquesta llista»: s'arxiva una llista del tauler. Si la volem eliminar
també hem de sequir un pas addicional.
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1.6. Gestié de targetes

Les targetes s'emmagatzemen dins de cada llista. Aixi, podem tenir
targetes en la llista «To do» (o «Feines per fer»), i a mesura que les
seleccionem per realitzar-les passaran a la llista «Doing» (0 «Feines en
marxa).

Hi podem afegir una targeta bé desplegant I'opci6 de la Ilista o bé pitjant
directament a «Afegir una targeta», en l'espai habilitat dins de la llista:

Bandeja de entrada see Cosas que hacer

Establecer horario curso Enumerar acciones e

4+ Afiada otra tarjeta o -
i Anadir tarjeta...

Una vegada que hi afegim una targeta (tasca), tenim més opcions d'edicio,
que veim a continuacio:

Bandeja de entrada Observam que tenim una icona

Establecer horario curso ey ¥ d'edicié al costat de la tasca creada,

«Establir horari curs».
+ Afada otra tarjeta

Si clicam en la icona d'edicid, hi apareixeran aquestes opcions:

Establecer horario curso © Editar etiquetas

& Cambiar miembros
= Mover
B Copiar

@ Cambiar fecha de

vencimento

& Archivar
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No obstant aix0, si clicam una vegada sobre la targeta mateixa, hi
apareixeran les opcions seguents:

& Establecer horario curso
= Descripcion A Miembros
& Etiguetas

= Checklist

@ Vencimiento

m b 4 Guia de Formalto Adjunto

= Anadir comentario

=
* Mover
& Copiar

‘= Actividad Mostrar detalles
@ Seguir

& Archivar

<. Compartir

— «Descripcio»: la descripcid de la tasca no ha de ser molt extensa. No hi
facilita una guia del format per poder utilitzar negreta, paragrafs, etc.

— «Afegir comentari»: té sentit quan es treballa en equip i els comentaris
son fonamentals per contribuir a resoldre la tasca. Els comentaris
s'agrupen a la zona d'«Activitat», al final de la targeta.

A la seccidé d'«Activitat» es recull la sequéncia de tots els canvis esdevinguts
a la targeta perque se’'n pugui fer un seguiment.

A la secci6 «Afegir a la targeta» trobam aquestes opcions:

— «Membres»: per assignar responsables a una targeta o per poder
col-laborar amb altres persones de I'equip.

— «Etiquetes»: permeten crear una altra jerarquia; per exemple, agrupar
tasques d'un mateix tema.
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— « Llista de control»: si una targeta requereix diversos passos per dur-la
a terme, la podem descompondre en mini tasques sense necessitat de
crear noves targetes.

— «Venciment»: per establir un termini o data limit per completar la tasca.
Aguesta data de venciment es pot veure en el quadre de la tasca, i va
canviant a un color més intens a mesura que s'acosta la data de
venciment. Si habilitau el calendari podreu veure la sequéncia de
tasques ordenada segons la data de venciment. A més, s’hi ofereix un
URL per integrar-lo amb el vostre calendari (per exemple, en Google
Calendar).

— «Adjunt»: de la mateixa manera que es pot adjuntar un arxiu dins d'un
comentari, se n’hi pot adjuntar un a la targeta. Hi ha un limit de 10 MB
per a arxius adjunts (de 250 MB en la versi6 Business).

A la secci6 «Accions» trobam aquestes opcions:

— «Moure»: ofereix la possibilitat de moure la targeta a una altra columna
o tauler diferent.

— «Copiar» la targeta a un altre tauler o columna.

— «Subscriure» a la targeta mateixa, perque en el cas que hi hagi
modificacions se'n rebi la notificacio.

— «Arxivar»: s'arxiva i només s'elimina visualment; si es vol eliminar del
tot, s’ha de fer un pas addicional.

1.7. Projectes col-laboratius

El major potencial de Kanban en general i de Trello en particular és el
control de tasques dins de projectes col-laboratius o en equip.

Per afegir un col-laborador a un tauler, s’ha de clicar I'opcié «Convidar». S'hi
ha d'afegir I'adreca electronica de la persona a la qual es vol convidar, que
ha d'estar registrada a Trello (i aixi laplicaci6 podra detectar-la
automaticament).

‘Personal & Privado m 2

Cosas que hacer

Invitar @

Hecho

Realizar controles evaluacion

Estoy trabajando en este proyecto en

3 : Preparar temario
Trello y queria compartirlo con usted
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Una vegada afegit el col-laborador, se'n poden gestionar, a més, els

permisos d'edicié:

— «Administrador»: pot editar les targetes, eliminar-ne membres i editar
altres configuracions del tauler.

— «Normal»: pot veure i editar les targetes, pero no altres preferéncies del
tauler.

Cosas que hacer P esat caib.es
[ cam—
Realizar controles evalua .
Cambiar permisos... (Mormal)
+ Afiada ofra tarjeta Ver actividad de tablero de un miembro

Quitar del tablero...

Per poder assignar un responsable a la tasca, també es poden afegir
membres a una feina especifica, que és una manera d'assignar aquesta
tasca a una persona en concret perque la resolgui.

£ Preparar temario X
en la lista Cosas que hacer
b + A Miembros

Descripcion

Ariadir una descripcion mas detallada |

N neibol (neibol)

pbauza (pbauza) v 4
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