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Manual Recerca i gestié d'informacié a Internet i al correu electronic

7.3. Emmagatzemar al navol

Una de les moltes coses que ha canviat la pandémia és la manera que tenim de
relacionar-nos tant en la nostra vida personal com en el mén laboral. Les
organitzacions, ara més que mai, treballen amb equips que no estan fisicament
dins el mateix espai i aix0 genera la necessitat de poder manegar i compartir la
informacid entre tots, alhora que es garanteix la seguretat i la integritat de les
dades. Tradicionalment, les xarxes d'arxius estaven a la nostra disposici6 dins
I'edifici de la nostra empresa, pero ara han d'estar disponibles al nostre mobil, a
casa nostra... Des de fa molts anys, ja hi ha productes que permeten donar
resposta a aquesta demanda, pero ara s’han fet més necessaris i coneguts que
mai i ens permeten emmagatzemar, transportar i compartir la nostra informacio.

Els nostres arxius estaran ubicats sempre a Internet i seran accessibles des de
qualsevol dispositiu amb connexio a la xarxa. A la informacié que hi ha a Internet,
i com a metafora, es diu que «és al navol».

El concepte de fons és tenir un disc dur a Internet i accedir-hi des de diferents
llocs. La nostra informacio ja no s’haura de replicar a tots els nostres ordinadors,
ni 'haurem de transportar, ni enviar per correu, etc. La posarem a la nostra eina i
ens oblidarem de la resta.

D'eines d'emmagatzematge al nuvol, en tenim diverses, i entre aquestes en
destacam les seguents, ja que son molt conegudes i emprades: OneDrive,
Dropbox i Google Drive. Qualsevol d’'aquestes eines ens serveix —i en totes el
concepte és el mateix—, pero en aquest curs ens centrarem en Google Drive, ja
que crear un compte basic és gratuit i molts de vosaltres potser ja el teniu si
emprau un mobil Android.

Cal comentar que Drive té dues modalitats de funcionament.

e Com a gestor darxius «pur»: I'eina es comporta com un magatzem de
dades. Si volem modificar-ne algun arxiu, el descarreguem, el modificam
amb la nostra eina local (per exemple, Microsoft Word) i després tornam a
pujar les modificacions.

e Com a eina d'edicié6 darxius en linia: hi ha certs tipus de fitxers (per
exemple, el full de calcul de Google) que, a més d’estar guardats al navol,
es poden editar sense necessitat d'una aplicacié externa i ho pot fer més
d’'un usuari alhora.

A més, tenim el control total sobre els nostres arxius i els podem compartir amb
les persones que vulguem controlant-ne els permisos.

Per entrar a Drive, hem de fer el mateix que hem fet per accedir a altres
aplicacions: cal clicar damunt l'enlla¢ d'aplicacions de Google una vegada
estiguem dins del nostre compte.
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Cuenta Busqueda Maps
o) a
YouTube Play Noticias
M O

Gmail Contactos

H & ¥
Cadar Traductor Fotos

Una vegada dins, veurem una estetica d’aplicacio que us sera molt familiar als que
hagiu emprat algun pic el correu electronic de Gmail:

Mi unidad ~

L Drive @ar en Drive '> (©) i e
B ® 0,

Nuevo

Mi unidad o

Compartido conmigo

Reciente

‘
[ )\ ‘
e
r
Google Drive te permite acceder a tus cosas en cualquier ordenador o dispositivo
movil

Destacado

Papelera
Copias de seguridad

Almacenamiento
Anade archivos mediante el boton Nuevo o afiddelos a Mi unidad desde Compartido con
0 bytes de 15 GB yfsado

e Barra de cerca: a la zona superior central. Per cercar informaci6 dins la
nostra unitat.

e Barra lateral esquerra. Se'ns presenten diferents opcions, entre les quals
destacam:

o «Nuevo»: accés a la creacié de documents i carpetes.

e «Compartido conmigo»: veurem els documents que altres ens han
compartit.
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e «Reciente»: mostra els darrers elements consultats.
e «Destacado»: mostra els elements que hem marcat com a destacats.
e «Papelera»: mostra els elements que hem esborrat.

e Zona central: veurem els diferents arxius i carpetes. Es el contingut del
nostre «disc dur al navol».

e Icona de configuracié: part superior dreta. Des d'aqui accedirem a la
configuracié general del programa.

En termes conceptuals, l'aplicacié es comporta igual que el nostre explorador
d'arxius de casa i, com alla, la informacié s'estructura en arxius i carpetes. Una
carpeta és un contenidor d’arxius i un arxiu és la unitat minima d’informacié que
manejam. Un arxiu té un tipus associat i aixi tenim que tot aixd sén possibles
arxius: una fotografia, un full de calcul, un document de text, un arxiu d’audio, etc.

Com a altres eines, tenim la llibertat de crear arxius i carpetes amb l'estructura
que ens vagi bé. El que és important és que l'estructura que adoptem segueixi
una logica. Aixi, per exemple, si tenim una carpeta que s'anomena «Fotos», 'hnem
d'emprar per posar-hi fotos i no per posar-hi musica, per exemple. De tota
manera, com que fa molt de temps que emprem arxius i carpetes, segur que ja
tenim certa idea de quina estructura és la que ens és més comode.

Per comencar, crearem dues carpetes, una de fotos i una de videos, i a cada una
hi crearem un parell de carpetes que representaran l'any.

Ara crearem dins «Fotos» les carpetes 2021 i 2020. Fem doble clic a «Fotos» per
entrar a la carpeta i alla cream la carpeta.

Per fer-ho, tenim tres opcions:
- Clicar sobre «Nuevo» i després «Carpeta», a la part esquerra.

- Clicar al boté dret de la part central i ens apareix el menu que s’indica al
centre de la pantalla. Alla escollim «Nueva carpeta».

- Clicar sobre la fletxa que s'indica junt al nom de la carpeta (en blau).

A la part en blau se'ns indica a quina carpeta som i, per tant, on es crearan les
carpetes.
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L Drive Q  Buscaren Drive E @ & L o
2 0 B
Carpeta "Abrir con
» B EBAP X
Nueva carpeta
@ subracme
f @
Subir carpeta 2+ Compartir Detalles Actividad
G Obtener enlace =
B Documentos de Google >
(&, Aadi acceso directo a Drive
Hojas de calculo de Google > *
Motera Nueva carpeta
Presentaciones de Google >
Yy Afiadir a Destacados
Formularios de Google > v
a8 2. Cambiar nombre Sy
Mis >
@  cambiar color > Shicapets
Q Buscar en EBAP Documentos de Google
103 M8 de 15 GB usado
Hojas de calculo de Google: o
P &, Descargar ’ . Quién tiene acceso
il Presentaciones de Google
W Quitar Formularios de Google 8) Nocamparico
LD o Gestionar acceso
Suelta los archivos aqui Propiedades del sistema
o usa el boton Nuevo.
Tipo arpeta de Goagle Drive
Ubicacion (8] Miunidad
Propietario o
Modificado 18 sept 2019 pormi
Sehan subido 2 elementos
B opng ]
Instala Drive para ordenadores ¥
Descargar | Més informacién M oo o

O Escriu aqui per cercar

I crearem la carpeta «Fotos»:

Nueva carpeta

Fotos \

CANCELAR

Repetim l'operacié per crear-ne una altra, «Videos», i tindrem:

Mi unidad ~

Carpetas

BB Fotos BB Vvideos
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Seguint aquests passos, podem crear l'estructura de carpetes que necessitem.
Som lliures d’estructurar la informacié com ens vagi millor.

Amb les carpetes creades, ja ens hi podem moure. Per fer-ho, feim doble clic
damunt de la carpeta de la qual volem veure el contingut. En el meu cas,
«Videos».

(un]dad > EBAP » Videos >

Carpetas

‘ B 2020 ‘ B o

Si quan som dins una carpeta, en volem sortir, feim clic damunt la carpeta a la
qual volem anar. En la imatge anterior, clicariem damunt «EBAP» o «Mi unidad»
segons a quina carpeta volguéssim anar.

Una vegada hem creat carpetes, presentam les diferents accions que es poden
fer. Si clicam damunt la fletxa de la dreta del nom d'una carpeta, se'ns mostra el
menu seglent:

Miunidad > Fotos ~

413

&

Abrir con >

B

Nueva carpeta

2+ Compartir

Obtener enlace para compartir
Mover a

Afadir a Destacados

Cambiar nombre

Cambiar color >

Buscar en Fotos

PN M §

Descargar

[«

El

Eliminar Sue

Les opcions que tenim amb la carpeta (i arxius) sén:

e «Abrir con»: permet associar un tipus d'arxiu concret perque s'obri amb
una aplicacié concreta.

e «Nueva carpeta»: permet crear una nova carpeta. Aquesta opcié és

Ramon Riba Alvarez i Antoni Joan Colombas - Febrer de 2023 Pagina 6 de 20



Manual Recerca i gestié d'informacié a Internet i al correu electronic

exclusiva de carpetes.

e «Compartir»: configuracié de comparticié. Podem afegir-hi persones i triar
de quina manera hi accediran (en general, sera en mode lectura o lectura
mes escriptura).

e «Obtener enlace para compartir»: genera una adreca publica de
comparticié de l'arxiu.

e «Mover a»: mou a la ubicacié desitjada. Ens surt un mininavegador d'arxius
per arribar a la ubicacié de destinacio.

e «Afadir a destacados»: marca com a destacat. Es com una mena de
«Favoritos».

e «Cambiar nombre»: canvia el nom de I'arxiu o la carpeta.

e «Cambiar color»: canvia el color de I'arxiu o la carpeta.

e «Buscar en...»: cerca des de la ubicacié on ens trobem.

e «Descargar»: descarrega una copia de l'arxiu o de la carpeta.

e «Eliminar»: elimina l'arxiu o la carpeta.

Ja hem vist com crear carpetes i navegar entre aquestes. Ara ens falta gestionar
arxius i, per acabar, tractar la comparticio.

Com hem dit abans, tenim dues modalitats de maneig de fitxers: la primera és
pujar-los i baixar-los del Google Drive; la segona és crear els documents al Google
Drive i editar-los des d'alla sense necessitat de pujar i baixar.

Per pujar documents a una carpeta de la nostra unitat el que farem és ubicar-nos
alla on els volem depositar.
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+ Copia

Suelta los archivos aqui
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Tipo Carpeta de Google Drive
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Creado 1303 con Google Drive Web

2

Instala Drive para ordenadores.

Descargar | Mas informacin

£ Escriu aqui per cercar

Suelta los archivos aqui para subirios de inmediato a: Afiadir descripeién Va
- 2021 >

Amb el ratoli arrossegariem el fitxer desitjat —en vermell a I'exemple— i el
depositariem on indica la fletxa blava. El resultat sera que, dins la carpeta 2021,
tindrem l'arxiu que acabam de pujar.

< c @ / 1CAKTraZ7Grw TAWCCI2DQEBWCO

e % »0@ :

@ Codeigniter Mongo.. @ Codelgnitr & pre-.. ) GitHub -DanieiMa.. () Gitub - davehph.. () Github - Chatya62. ] Laracass: Leam Vi [l Uploacing Fles Wit () Manuaicades pars.. () Blog dePastssos Gp php|Coderrog @ miniPHP by OmarEl..  § web components .

F oo Munidad > EBAP > Fotos > 2021 ~ B2 0 B

Archivos Nombre 4 = 2021 X

» @ Mivnidad
» O ordenadores
Detalles. Actividad @
2 cor
Recient
&

©]
¥ Destacados
w

Quién tiene acceso

Papelera

& Amacenamiento

8) Nocomparido
Gestionar acceso

Propiedades del sistema

Tipo arpeta de Google Drve
Ubicacién (W Fotos

w

1303 pormi.

Instala Drive para ordenadores *

Descargar | Mas informacin

£ Escriu aqui per cercar

Si ara volem obrir I'arxiu, farem doble clic i Drive ens en mostrara el contingut. Per
tornar enrere, cal clicar on s'indica en vermell.
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Google

Te damos la bienvenida a
Google

@ testetstiestsgmailcom

i escollir «<Subir archivo».

id
(5 cCarpeta

Subir archivo

Subir carpeta

Aixd ens dura al navegador del nostre sistema operatiu i anirem a cercar el
document que volem puijar.
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I_ Nuevo Miunidad > EBAP > Videos > 2021
[E] Miunidad @ obre -

A || » Aquestordinader » Documents » EBAP > proves v o Cerca a: proves

[0 Ordenadores
Organitza + Crea una carpeta = - m @
|22, compartido conmiga

A Accés rapid

KD Reciente o

@ OneDrive

¢  Destacados [ Aquest ordinador -

J@ Papelera & Baixades 3.png
'] Documents

I Escriptori

&) Imatges

D Musica

B Objectes de 3D

™ Almacenamiento

10,2 MB de 15 GB usado

Comprar espacio B videos
i Windows (C:)

& YXara

Nom del fitcer: “ v‘ Todos los archivos () v

Per moure arxius, podem clicar amb el boté dret del ratoli damunt l'arxiu que
volem moure i ens sortira un menu com el que hem vist una mica més amunt,
amb l'opci6 «Mover a». Una altra opcié és arrossegar l'arxiu cap a la barra
d’adreces a la carpeta desitjada.

Amb aix0 cobrim la necessitat de manejar arxius com a magatzem de dades.
L'altra opci6é que ens quedava per veure és la d'edici6 en linia de documents. Per
dur-la a terme, Google ens proporciona una série de tipus d'arxius que es poden
editar des de la mateixa pagina web del Drive i que, entre d'altres, sén:

e Documents de Google: document de text amb format. En terminologia de
paquet d'ofimatica seria I'equivalent al Microsoft Word o Writer.

e Fulls de calcul de Google: full de calcul que seria I'equivalent al Microsoft
Excel o Calc.

e Presentacions de Google: tipus de document destinat a fer presentacions.
Seria I'equivalent al Microsoft Powerpoint o Impress.

e Formularis de Google: destinat a fer questionaris o enquestes. Seria
I'equivalent al Microsoft Infopath.

e Dibuixos de Google: destinat a crear fitxers grafics. Seria un equivalent al
Microsoft Paint o Draw.

e FEtc.

Us podeu preguntar per que cal emprar els documents de Google si ja hi ha
alternatives que fan el mateix. La resposta ja 'hnem anat comentant i no és cap
altra que, d'aquesta manera, no tenim la necessitat de tenir cap programari
instal-lat. En el seu moment Google va ser pioner amb aquesta filosofia i d'altres,
com Microsoft, s'hi han afegit amb el seu producte Office 365.

Per crear un «Documento de Google» anam a «Nuevo», a la part superior
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esquerra.

Ens apareixera el menu en que escollirem «Documentos de Google»:

L Drive

Carpeta

Subir archivo

Subir carpeta

B ©

Documentos de Google

G O

Hojas de célculo de Google

Q  Busc

>

1d

pid

Aqui escriurem el text del nostre document i li donarem format amb les diferents

opcions de la barra de menus i d'icones.
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Documento sin titulo

=] 8 Compartir
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Complementos Ayuda Todos los cambios se han guardado en Drive -
~ ~ & A P 100% v Textonorm.. v  Arial ~| 11 <|IBIXT U A # | M- =E=E== = E-v=-vE= X 2 Edicion - A -
= - Ell
= 1 L 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 1% 13 14 15 3 17 18

Aixo és una prova.

L'objecte del curs no és aprofundir en el maneig especific de les eines de
processament de text, full de calcul, etc. Pero, en tot cas, el maneig és molt similar
al que ja deveu estar acostumats d'altres eines ofimatiques.

Comparticié d’'arxius

Una particularitat important d'aquestes eines d'edicié en linia és que permeten
que diverses persones editin simultaniament (per exemple, mentre jo edito la
pagina 3 d'un document, un company meu pot estar editant la 10).

Aprofitarem aquest punt per parlar de la comparticié d'arxius i carpetes, ja que

sera una condicié necessaria compartir el nostre arxiu per a aquesta edicié en
linia.

Per compartir un arxiu, farem clic damunt el bot6 «Compartir» i I'tinica cosa que
haurem de fer és seleccionar la persona amb qui el volem compartir.

] :
E 8 Compartir
tar Formato Herramientas Complementos Ayuda Todos los cambios se han guardado en Drive
Textonorm.. v Arial v | mn ~ B I U A » o N-==== =T EviEvyEE| X / Edicién v| A
= —
2 1 2 1 2 3 4 5 6 7 8 9 1001 11 120113 147 115 | ol | 175 1118

Aixo és una prova.
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Si el document encara no té nom, ens suggereix que n’hi posem un.

Asignar nombre antes de
compartir

Ponle un nombre a tu documento sin titulo antes de compartirlo:

>

Després ens dura a la pantalla de comparticio:

e Compartir con personas y grupos 0

<_ Afiadir personas y grupos )
Ramon Riba (tu)
ramon.curs2019@gmail.com

Enviar comentarios a Google m

@ Obtener enlace

Restringido Solo |las personas afiadidas pueden abrir este enlace
mbiar a cualquier persona con el enlace

En aquest punt podem indicar amb quines persones podem compartir l'arxiu (més
endavant veurem la part «Obtener enlace»). Una vegada escrit el nom d'alguna
persona, veurem:
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e Compartir con personas y grupos

.Jgmail.com X 2

Motificar a los usuarios

Lector

Mensaje
. Comentador

v/ Editor

B cComp

Enviar comentarios a Google Cancelar

En aquesta pantalla:

e Escollirem les persones amb qui compartirem el document. Sha de tenir
en compte que hem de posar I'adreca de correu electronic de la persona. Si
es tracta d'una adreca de correu que no és de Google, el sistema dona una
serie d'avisos perqueé els tinguem en compte.

e De quina manera hi podran accedir:
» «Lector»: pot llegir el document, perd no el pot editar ni compartir.

» «Comentador»: el mateix que el punt anterior, pero, a més, pot fer
comentaris i suggeriments.

> «Editor»: té el control total sobre el document. El pot editar, compartir i
acceptar o també pot rebutjar suggeriments.

e Podem notificar les persones que tenen accés al document (esta marcat
per defecte).

Abans, ens ha quedat pendent veure «Obtener enlace».
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9 Compartir con personas y grupos 2

Afiadir personas y grupos
Ramon Riba (td)
ramon.curs2019@gmail.com

Enviar comentarios a Google m

e Obtener enlace

Restringido Solo las personas afiadidas pueden abrir este enlace .
- . Copiar enlace
mbiar a cualquier persona con &l enlace

Aquesta opcié permet copiar I'enllag al document per si el volem enviar a algu
nosaltres mateixos. Per fer-ho, n'hi ha prou amb clicar «Copiar enlace» i
enganxar-lo on vulguem: un correu, un document, etc.

Per defecte, només els usuaris que hem indicat podran accedir al document a
través de l'enllag. Si volem que hi pugui accedir qualsevol persona, hem de
clicar a «Cambiar a cualquier persona con el enlace» i ens pareixera la pantalla
seguent, on cal indicar que «Cualquier persona con el enlace» hi pot accedir; a
continuacié, escollim de quina manera volem que hi accedeixi.

@ Obtener enlace

hitps://docs.google.com/document/d/16npb0Qlo55dXVDPEAWIDZ0T1.. Copiar enlace

Cualquier persona con el enlace -
Cualquier usuario de Internet con este enlace puede ver esto

Lector -

+ Lector

Enviar comentarios a Goegle

Comentador

Editor

Aguest mecanisme de comparticié és comu a tots els documents de Google Drive.
Aixo vol dir que no només serveix per compartir documents en linia, siné també
qualsevol tipus de document.
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Si volem compartir qualsevol document, hi podem fer clic amb el bot6 dret al
damunt.

Miunidad > EBAP > Fotos

Carpetas

BB 2020 B o

3  Abrir con »

£ 2+ Compartir >

&> Obtener enlace

Archivos

[3 Mostrar ubicacion de carpeta
(&% Aviadir acceso directo a Drive

3] Movera

Aix0 ens dura a les mateixes pantalles de comparticié que hem indicat abans.

A l'inici del curs haviem vist aquesta imatge:

Mi unidad ~

L Drive @ar en Drive '> (©) ] o

Nuevo

Mi unidad
Compartido conmigo

Reciente

A
. 1Y

-

Google Drive te permite acceder a tus cosas en cualquier ordenador o dispositivo
movil

Destacado

Papelera
Copias de seguridad

Almacenamiento
Afiade archivos mediante el botén Nuevo o afiddelos a Mi unidad desde Compartido coni
0 bytes de 15 GB #fsado

A l'esquerra veieu una opci6 que diu «Compartido conmigow». Si la clicam, veurem
tots els documents que altres han compartit amb nosaltres, és a dir, no son
nostres, pero hi tenim accés.

Una particularitat que tenen els documents de Google és que mentre estan
oberts podem veure si algu altre el té obert i quins canvis hi esta fent. Si obrim un
document i ens trobam una marca com la de la imatge (en el meu cas, verda):
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Trest

vol dir que algu té obert el document amb el cursor en aquell punt.

Si ens posam damunt, sense clicar, ens dira quin usuari és:

Ramon Riba
esf

Un aspecte molt atil que tenen els documents de Google Drive és I'historial de
versions, que consisteix en el fet que els documents es van desant
automaticament i les versions anteriors no s'esborren. Aixi, podem saber qui ha
fet els canvis i quins canvis ha fet, i recuperar una versi6 anterior del document.

Per fer-ho, obrim el document i clicam sobre «Archivo», «Historial de versiones» i,
finalment, «Ver historial de versiones».

Exercici2 * &= @

|tar Ver Insertar Formato Herramientas Extensiones Ayuda  Ullima modificacion hac

e E Nuevo » al - - 1 + B I U i # o

£ Abrir Ctrl+0 Sz lis 41561718

D) Hacer una copia

&+ Compartir >

Correo electrénico >
& [rest
&, Descargar >

2~ Cambiar nombre
Mover
& AfRadir acceso directo a Drive

[i] Mover ala papelera

Historial de versiones Poner nombre a la versién actual

@torial de versiones CtrI+AIt+M@

D
@ Activar acce
®

Detalles

Aix0 ens dura a una vista similar a aquesta:
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& 2de mayo, 19:08 Historial de versiones

Todas las versiones -

Total: 1cambio A~ v

® Ramon Riba

Test

LA SEMANA PASADA

2 de mayo, 19:08
® Ramon Riba

2 de mayo, 19:08
® Ramon Riba

Mostrar cambios

On podem veure:

- Ala barra de la dreta: totes les diferents versions del document (de quan
son i quin usuari les ha generades). Clicant al damunt, les anam veient.

- El botd blau superior serveix per tornar a la versio indicada, és a dir, el
document passara a tenir el contingut que tenia en aquella versio.

- A la part inferior, tenim l'opcié de veure o amagar els canvis de la versié
gue veiem respecte a l'anterior.

Per acabar, un parell de tips en el maneig de Google Drive:

e Podem fer seleccions multiples d'arxius i carpetes clicant-hi al damunt amb
la tecla “Majuscules” pitjada.

e Emprau el cercador per localitzar arxius i carpetes. Per cercar, indicau el
nom del document, la persona que el va crear, etc. Si aix0 no us resulta
suficient, teniu l'opcidé d'una cerca avang¢ada, que s'activa clicant on indica la
imatge:
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Q €caren Drive - 7=
Tipo Cualquier tipo - X
Propietario Cualquier persona -

Contiene las palabras  Escribe las palabras encontradas en el archivo

Nombre del elemento | Introduce un término que ceincida con parte del nombre del archive

Ubicacién CUALQUIERA

[ Enlapapelera [0 nDpestacados O cifrado
Fecha de medificaci.. Cualguier momento -
Aprobaciones [ A laespera de miaprobacion[] Solicitados por mi
Compartide con Intreduce un nombre o una direccion de correo electronico
Seguimiento - -

MAS INFORMACION RESTABLECER ‘ I

e Emprau l'arrossegar dins de Drive i del vostre explorador del sistema
operatiu al Drive.

e Google té una versi6 del Drive que s'installa al PC i manté sincronitzada
una carpeta del teu PC amb el contingut de Google Drive. Si canvies un
arxiu al PC, el canvi es puja alaweb ia l'inrevés.

e Hi ha un munt de combinacions rapides de tecles. Les teniu a:
https://support.google.com/drive/answer/25630447?hl=es

Per acabar el curs, uns comentaris finals sobre emmagatzematge al nuvol i
recomanacions generals de seguretat informatica:

e Google Drive és una eina. N'hi ha d'altres, com OneDrive, DropBox o
iCloud, que sén igual de valides i mantenen el mateix concepte. No us
costara adaptar-vos a les altres.

e L'emmagatzematge no és il-limitat i quan s'arriba a certs nivells, s’ha de
pagar. Podem veure el consum a:
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Nueve

Mi unidad

.EJ Ordenadores

[
-

Compartido conmigo

D

Reciente

Destacados

8 % ©

Papelera

Almacenamiento

10,3 MB de 15 GB usado

e Les dades que guardau poden ser delicades; per tant, no compartiu mai les
vostres contrasenyes d'accés a serveis al nuvol (correu, Drive, etc.).

Igualment, posau contrasenyes que siguin dificils d'esbrinar per a un
tercer.

e Hi ha infinitat de tutorials a Internet. Us en poso algun:

o OneDirive: https://support.microsoft.com/es-es/office/v
%C3%ADdeo-de-aprendizaje-de-onedrive-1f608184-b7e6-43ca-8753-
2ff679203132

o GoogleDrive:  https://support.google.com/drive/answer/2424384?
hl=es&co=GENIE.Platform%3DDesktop

o DropBox: https://help.dropbox.com/es-es/learn/video-tutorials
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